+CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: [2020/NDb-CP Ha Noi, ngay thang  nam 2020
(Dw thdo)
NGHI PINH
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic

Can cit Ludt t6 chike Chinh phit ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt \Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bo, Cong chuec,
Ludt Cién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,
Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn
ly vién churc.
N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung
1. Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

2. Nghi dinh nay 4p dung ddi véi vién chicc quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién
chuc ngay 15 thang 11 nam 2010.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, céc tir ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

7 1. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qué trinh nguoi dugc
tuyen dung vao vién chuc lam quen véi méi truong cong tac va tap lam nhiing
cong viéc cua vi tri viéc 1am gan véi chac danh nghé s€ duoc bo nhiém quy dinh
trong hop dong lam viéc.

2. “Thay doi chac danh nghé nghigp” 1a viéc vién chic duoc bo nhigm
vao mét chuc danh nghé nghiép khac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cua vi
tri viéc lam dang dam nhiém.

3. “Hang chtic danh nghé nghiép” 1a cap do thé hién trinh do, ning luc
chuy&n mon, nghiép vu cta vién chac trong tirng nganh, linh vuc.

4. “Thang hang chiic danh nghé nghiép™ 1a viéc vién chiic dugc bo nhigm
gitt chirc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon trong cting mdt nganh, linh vuc.



Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo vi tri viéc lam, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc quan ly bao gom nhitng ngudi quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3
Luat Vién chuc;

b) Vién chuc khong gitt chuc vu quan ly bao goém nhimng ngudi chi thuc
hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Can cir vao linh vyc nganh, nghe chuyén mon nghe nghiép, vién chuc
duoc phan loai theo chirc danh nghé nghiép nhu sau:

a) Vién chuc git chic danh nghé nghiép hang I;
b) Vién chic giir chic danh nghé nghiép hang 11;
¢) Vién chuc giit chuc danh nghé nghiép hang I11;
d) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép hang V.

_ Chuong II
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Picu 4. Piéu kién diing ky du tuyén vién chiic
1. Nguoi dang ky du tuyen phai c6 du tiéu chuan vé pham chat, chuyén mon

nghiép vy, nang lyuc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va chic danh nghé nghiép, c6
du cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai Biéu 22 Luat Vién chuc.

2. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chire theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duoc bo sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am quy dinh tai Biém g Khoan 1 Diéu 22 Luit Vién chirc nhung
khong duoc trai véi quy dinh caa phap luat, khéng dugc phan biét loai hinh dao
tao, vin bang, ching chi, trudng cong lap, trudng ngoai cong 1ap va phai duoc
co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap phé duyét truéc khi
thuc hién.

3. Nguoi dang ky du tuyen c6 bang tot nghiép tai co s¢ gido duc chuyén
nghiép hodc co s¢ giao duc dai hoc da thyc hién chuong trinh dao tao chuan dau
ra vé ngoai ng, tin hoc ma twong ung voi yéu cau vé trinh do ngoai ngt, tin hoc
quy dinh tai tiéu chuan trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chac danh nghé nghiép
theo yéu cau caa vi tri viéc lam ding ky du tuyén thi khdng yéu cau phai co
chung chi ngoai ngit, tin hoc.

4. Nhitng nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong céac don vi sy
nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao tuoi du



tuyén c6 thé thap hon 18 tudi nhung phai tir di 15 tudi tré 1én va dugc su dong ¥
bang van ban cua nguoi dai dién theo phap luat.

5. Bé dam bao ty 18 nguoi dan toc thiéu s6 tham gia vao cac don vi sy
nghiép cong 1ap ¢ Trung wong, cap tinh, cip huyén thi co quan sir dung vién
chire xac dinh chi tiéu tuyen dung tuong ang vai vi tri viéc lam dé tuyén dung
d6i véi nguoi dan toc thicu so.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Péi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén vién chic
chuc:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
h}réng ,chinh ségh nhu thuong binh, thuong binh loai B, dugc cong 7,5 diém vao
tong ket qua diem thi;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
thuong binh loai B, con ciia nguoi hoat dong cach mang trude tong khai nghia
(tir ngay 19 thang 8 nim 1945 trd Vé trude), con dé ciia nguoi hoat dong khang
chién bi nhidm chat doc héa hoc, con Anh hing Lyc luwong vii trang, con Anh
hung Lao dong, duoc cong 5 diém vao tong két qua diém thi;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc luong cong an nhan dan, déi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré
tinh nguyén tham gia phéat trién ndng thdn, mién ndi tir da 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhiém vy, dugc cong 2,5 diém vao tong két qua diém thi.

2. Trudng hop nguoi du thi tuyén hoic du xét tuyén vién chic thudc
nhiéu dién wu tién quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay thi chi duoc cong diém uu tién
cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 hoac Khoan 2
Piéu 10 Nghi dinh nay.

Piéu 6. Tham quyeén tuyén dung vién chirc

1. Bdi véi don vi su nghiép cdng 1ap giao quyen tu chi quy dinh tai diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chuc, ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap to
chtc thyc hién viéc tuyén dung vién chic; quyét dinh tuyén dung vién chac qua
thi tuyén hoac xét tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

2. Béi véi don vi su nghiép cong lap chua duoc giao quyen tu cha quy
dinh tai Blem b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chic, nguoi dimg dau co quan co
tham quyén bé nhiém, mién nhiém ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap to
chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc hoic hodc phan cip cho ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong lap to chirc thyc hién viéc tuyén dung vién chirc cho
don vi su nghi¢p cong 1ap; quyét dinh hoac ay quyén quyét dinh tuyen dung
vién chtic qua thi tuyén hoic xét tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.



3. Béi V6i cac co quan thudc Chinh pha hodc té chic sy nghiép thudc
Chinh phu, nguoi dimg dau cac co quan hoic té chic sy nghiép nay t chic
hodc phan cip t6 chac thuc hién viéc tuyén dung vién chic; quyét dinh tuyén
dung vién chic qua thi tuyén hoic xét tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh
caa minh.

4. Pon vi sy nghiép cong Iap xay dung ké hoach tuyén dung vién chic
trinh cap c6 tham quyén phé duyét hoac quyét dinh theo tham quyén dé to chuc
thuc hién.

biéu 7. Hoi dong tuyén dung vién chiic

1. Trudng hop don vi su nghi¢p cong Iap duoc giao tham quyén tuyen dung
vién chtrc, Hoi déng tuyén dung vién chizc c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gdom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap;

b) Pho Chi tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to chac can bo caa
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la vién chuc gilp viéc vé cong tac to
churc can bo cua don vi su nghiép cong lap;

d) Cac uy vién khac la nhitng nguoi cd chuyén moén, nghiép vu lién quan
den vi tri tuyén dung.

~ 2. Truong hop don vi sy nghiép cong I4p chua duoc giao tham quyen
tuyéen dung vién chuc, Hoi dong tuyén dung vién chirc ¢ 05 hoac 07 thanh vién,
bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cip pho cua nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chuc;

b) Pho Chu tich Héi dong 1a nguoi dung dau hoic cap pho cua nguoi
dung dau bo phan tham muu vé cdng tac to chiic can bo cua co quan co tham
quyén tuyén dung vién chac:

C) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bd phan tham muu vé
cong tac to chirc can bo cia co quan co tham quyén tuyén dung vién chuc;

d) Cac uy vién khac la céng chirc, vién chac ciia co quan co tham quyén
tuyén dung vién chirc hoic cia don vi su nghiép cong 1ap co vi tri tuyén dung va
co Chuyen mon, nghi¢p vu lién quan dén vi tri tuyen dung do ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung vién chuc quyét dinh.

3. Truong hop don vi su nghiép cong Iap dugc giao tham quyen tuyen
dung vién chtrc khong du thanh vién dé thanh lap Hoi dong tuyén dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi co quan c6 tham quyén bd nhiém, mién nhiém
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thanh 1ap Hoi déng tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dé to chuc viéc tuyén dung vién chirc cho don vi
su nghiép cong lap.
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4. Hoi dong tuyen dung 1am viéc theo nguyén tic tap the, quyét dinh theo
da s0. Truong hop c6 so y kien bang nhau thi quyet dinh theo y kien cua Chu tich
Hoi dong tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, gquyéen han sau day:

a) Thanh 1ap céc bo phan gilp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen;
Ban dé thi; Ban coi thi; Ban phach; Ban cham thi; Ban cham phic khao (neu
cd); Ban kiém tra sat hach khi to6 chuc thuc hién phong van hoac thuc hanh tai
vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
giup viéc.
b) T6 chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

~ ¢) Chi dao viéc kiem tra Phiéu ding ky du tuyen, to chirc thi, cham thi
viét, cham diém phong van hoac thuc hanh theo ding quy ché;

d) Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi c0 tham quyén tuyén dung
vién chirc két qua thi tuyen hoac xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hoac xét tuyén;

~ ) Giai quyét khicu nai, to co trong qua trinh to chuc thi tuyen hoac xét
tuyen.

5. Khdng bd tri nhimg nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
bén vo hoic chdng; vo hoic chong; con dé hoac con nudi cua ngudi du thi hodc
nhitng ngudi dang trong thai han xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat 1am thanh vién Hbi dong tuyén dung, thanh vién cac Ban gilp viéc cua Hoi
ddng tuyén dung.

Myc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 8. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chirc
Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi trac nghiém duoc thuc hién bang hinh thic thi trén may vi
tinh. Truong hop co quan, don vi €0 tham quyen tuyén dung vién chtrc khong co
diéu kién t6 chuc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

a) Noi dung thi trac nghiém gém 3 phan:

Phan I: Kién thirc chung 60 cau hoi vé phap luat vién chuc; chu truong,
duong 10i cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha nugc va nhiing hiéu bict co
bg%m v¢ nganh, linh vuc tuyén 7dung; chuec trach, nhiém vu caa vién chac theo yéu
cau cuaa vi tri viéc lam du tuyéen. Thoi gian thi 60 phut.

Phan 11: Ngoai ngit 30 cau hoi la mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phép,
buc, Trung Qudc hoic ngoai ngtr khac theo yéu cau cua Vi tri viéc lam do nguoi
dung dau co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung vién chac quyét dinh. Thoi
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gian thi 30 phut. Dbi vai vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon la ng0a| ngtr thi
ngudi du tuyén khong phai thi ngoai ngir tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

Phan 1 Tin hoc 30 céu hoi theo yeu cau cua vi trf viéc 1am. Thai gian thi
30 phut. Doi vai vi tri viéc lam yéu cau chuyén mﬁn la tin hoc thi nguoi du
tuyén khdng phai thi tin hoc tai vong 1 quy dinh tai Biéu nay.

Truong hop té6 chac thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém
khong co6 phan thi tin hoc.

b) Mién phan thi ngoai ngir (vong 1) ddi véi cac truong hop sau:
C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai hoac tot nghiép dai
hoc, sau dal hoc tai co s¢ dao tao bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam (van bang
da dugc co quan c6 tham quyén cong nhan theo quy dinh hién hanh);

Nguoi du tuyén lam vién chac cong tac ¢ ving dan toc thieu sé 13 nguoi
dan toc thiéu so hoac cé chung chi tieng dan toc thiéu so dugc cap cd tham
quyén cong nhan.

¢) Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi véi cac truong hop ¢ bing tot
nghiép tur trung cap chuyén nganh cong nghé théng tin, tin hoc hoac toan — tin
tro 1én.,

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sd cau tra 16i dung cho ting
phan thi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, néu tra 10i dung tir 50% s6 cau
hoi trd 1én cho tirng phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2 theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;

d) Truong hop co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chuc to
chtc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc
biét ngay sau khi lam bai thi trén may vi tinh; khong thuc hién viéc phic khao
d6i vai két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

e) Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic to
chuc thi vong 1 trén giay thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhat la 15 lam viéc ngay sau ngay ket thic thi vong 1 phai hoan
thanh viéc cham thi vong 1;

Cham nhat 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc cham thi vong 1
phai cong b6 két qua diém thi dé thi sinh du thi biét va thdng bao viéc nhan don
phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thdng bao ket qua diém thi trén
cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chuc;

~ Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhét 1a 15 ngay lam viéc sau ngay
hét thoi han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong
bo két qua cham phuc khao @é thi sinh du thi duoc biét.



Cén cir vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to chic chim thi, nguoi
dung dau co quan, don vi cO tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh kéo
dai thoi han thyuc hién céc cdng viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qué 15

ngay.

g) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay ket thic viéc cham thi vong 1
theo quy dinh tai di€ém d, diém e khoan nay, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyen tuyén dung phai thong béo triéu tap thi sinh dy thi vong 2.

Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc sau ngay thong bao tri¢u tap thi sinh duoc
tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chuec thi vong 2.

2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thtc, ning luc, ki ning chuyén mén, nghiép vu caa
ngudi du tuyen vién chic theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong
ky thi tuyén vién chac phai can cir vao tiéu chuan chic danh nghé nghiép tuong
g véi vi tri viec 1am can tuyén.

Trong cuing mot ky thi tuyén, néu cé céc vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chuc phai té chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau
bao dam phu hop vaéi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

b) Hinh thuc thi: phong van hoic thuc hanh hoic thi viét.
~ Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chuc
quyet dinh mét trong cac hinh thac thi: phong van, thuc hanh, thi vi€t tai vong 2
nayqphu hop véi tinh chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau vi tri viéc lam can
tuyen.

¢) Thang diém (thi phong van hoic thuc hanh hoac thi viét): 100 diém.

d) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phdt, thi viét 180 phit. Thoi gian thi
thuc hanh do nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién
chuc quyet dinh can cu vao tinh chat, déc diém hoat dong chuyén nganh va vi tri
viéc lam tuyén dung.

&) Khong thyc hién viéc phic khao di véi két qua phong van hozc thuc hanh.

Piéu 9. Xac dinh ngudi tring tuyén trong Ky thi tuyén vién chic

1. Nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chuc phai co da cac didu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh
nay dat tr 50 diém tro 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir ty tir cao xuong thap trong pham vi
chi tiéu duogc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.



2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngusi tré 18n co két qua diém thi vong 2 quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 8 Ngh1 dinh nay cong véi diém vu tién quy dinh tai Khoan 1
Piéu 5 Ngh1 dinh nay (neu c6) bang nhau & chi tiéu cudi clng can tuyen dung
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi trung tuyen neu Van
khéng xac dinh duge thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh nguoi trdng tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén vién chiec khong duoc bao
Iru két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

) Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 10. N§i dung va hinh thirc xét tuyén vién chirc
Xét tuyén vién chac duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vvong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan caa ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu déng
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am, néu phd hop thi nguoi du tuyén
duoc tham dy vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Cham nhat Ia 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiem tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi dy tuyeén tai vong 1, nguoi ding dau co quan, don vi €6
tham quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham dyu vong 2.

Cham nhat 13 15 ngay lam viéc sau ngay thong bao tri¢u tap thi sinh duoc
tham du vong 2 thi phai tien hanh t6 chuc xét vong 2.

2.\Vong 2

a) Phong van hoic thuc hanh hozc thi viét dé kiém tra trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu cta ngudi du tuyeén.

Cin cir tinh chét hoat dong nghé nghiép va yéu cau cia vi tri viec lam
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chuc quyét dinh mot trong céc hinh thic phong van hoac thuc hanh hoic thi viét
tai vong 2 nay.

¢) Thang diém (thi phong van hoic thuc hanh hoac thi viét): 100 diém.

d) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phdt, thi viét 180 phit. Thoi gian thi
thuc hanh do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung vién
chuc quyet dinh can cu vao tinh chat, déc diém hoat dong chuyén nganh va vi tri
viéc lam tuyén dung.

d) Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua phong van hogc thuc hanh.



Piéu 11. Xac dinh ngwoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Ngudi trdng tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co da cac diéu
Kién sau:

a) Co ket qua diem phong van hogc thuc hanh hogc thi viét quy dinh tai
Khoan 2 biéu 10 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro 1én;

b) C6 s6 diem vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Khoan 1 Bicu 5
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xuong thap trong pham vi
chi tiéu dugc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop 6 tir 02 ngudi tré 1én cd két qua diém phong van hoic
thuc hanh hodc thi viét quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh nay cong voi
diém uu tién quy dinh tai Khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh nay (néu c6) bang nhau &
chi tiéu cudi cting can tuyen dung thi nguoi c6 két qua diém phong van hoac thuc
hanh hoic thi viét vong 2 quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh nay cao hon
1a ngudi tring tuyen néu van khong xac dinh duoc thi nguoi dung dau co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén vién chirc khong dugc bao
Iuu két qua xét tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 12. Truong hop dic biét trong tuyén dung vién chic

1. Can ctr diéu kién déng ky du tuyén vién chire quy dinh tai Piéu 4 Nghi
dinh nay va theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung, nguoi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chicc dugc xem xét tiép nhan vao
vién chire ddi voi cac truong hop sau:

a) Cac truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc tro I8n, cé it nhat 05 nim
cong tac & vi tri viéc 1am y&u cau trinh do dao tao dai hoc trg 18n (tinh ca thoi
gian cong tac trudc do & cac co quan, to chirc, don vi khac trong hé thong chinh
tri) pht hop vai yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén dung va c6 dong bao hiém
x& hoi bat budc (khdng ké thoi gian tap sy, thir viéc, néu co thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chwa nhan tro cdp bao hiém xa
hoi mot lan thi duoc cong don), gom:

Nguoi dang ky hop dong lao dong theo ding quy dinh ctua phép luat lam
cdng viéc chuyén mon, nghiép vu trong don vi su nghiép cong lap tu bao dam
chi thudng xuyén, chi dau tu hodc don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi
thuong xuyén hoac don vi su nghiép ngoai cong lap;

Nguoi huong luong trong luc lugng vl trang (quan doi, cbng an) va
nguoi lam cong tac co yeu;

Nguoi dang 1a cén bo, cdng chuc cap xa;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép la céng ty trach nhiém hru han mot
thanh vién ma Nha nudc nam gitr 100% von dieu 1€ hoac doanh nghiép ma Nha
nudc nam gitr trén 50% von diéu |é.



b) Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic bi¢t phu hop véi vi tri viéc lam
trong cac nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé
truyén thong.

¢) Truong hop di 1a can b, cdng chuc, vién chirc, sau d6 duoc cip co
tham quyén dong y chuyén dén 1am viéc tai luc luong vii trang, co yéu, té chic
chinh tri - x& hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi, to chiic x& hoi - nghé nghiép,
doanh nghiép ma Nha nudc ndm giir trén 50% vén diéu 18.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chuc

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chtic ddi véi cac truong hop quy dinh
tai Diém a va Piém b khoan 1 Diéu nay, ngudi dimg dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chtc phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra séat hach.
Hoi dong kiém tra sat hach c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phd cia nguoi dimg dau
co quan, don vi c0 tham quyén tuyén dung vién chuc;

Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau bo phan tham muu vé cong tac
to chirc can bd cia co quan, don vi €O tham quyeén tuyén dung vién chuc;

Mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi cua bd phan tham muu vé
cong tac t6 chic can bo cia co quan, don vi €6 tham quyeén tuyén dung vién chuc;

Céc Uy vién khac 1a dai di¢n mot so bo phan chuyén mon, nghiép vu c6
lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chic quyét dinh.

b) Nhiém vy, quyén han cia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac diéu kién, tieu chuan, van bang, chang chi cia nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

Séat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu
ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va noi dung sat hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach cin c&r vao y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, bao céo
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic xem xét,
quyét dinh trude khi to chuc sat hach;

Hoi dong kicm tra, st hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da s0. Truong hop so y kien bang nhau thi quyet dinh theo y kien cua Chu tich
Hoi dong. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Nguoi dimg dau co quan, don vi cO tham quyén tuyén dung vién chic
quyet dinh theo tham quyén hodc c¢6 van ban bao cao ngudi dung dau co quan ¢

tham quyén quan ly vién chtc théng nhat ket qua tlep nhan vao vién chuc theo
quy dinh tai khoan 1 DBiéu nay truéc khi quyét dinh tuyén dung theo tham quyén.

d) Khéng bé tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
bén vo hoac chong; vo hoac chong; con dé hoac con nudi cua nguoi du thi hoac
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nhimg nguoi dang trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat lam lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

3. H6 so cuia ngudi duge dé nghi xem xét tiép nhan vao vién chuc, bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich tu thuat cé xac nhan cua co quan c6 tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

b) Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri du tuyén, duoc co quan co tham quyén ching thuc. Truong hop ¢ vin bang
do co s& dao tao nudc ngodi cap phai dugc cong chang dich thuat sang tiéng Viét
va c0 ching nhan cua Bo Giao duc va Pao tao;

¢) Giay chimg nhan siic khde con gié tri st dung do co quan y & du dieu
kién dugc kham strc khoe chirng nhan theo quy dinh cua Bo Y té;

d) Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi duoc xem xét tiép nhan
vao Vién chuc vé pham chat chinh tri, dao duec, trinh d va nang luc chuyén mén,
nghiép vu, qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng, ky luat (néu co);

d) Ban nhan xét, danh gia va xac nhan cua nguoi ding dau co quan, to
chuc, don vi noi nguoi d6 dang cong tac doi véi truong hop tiep nhan quy dinh
tai Biém a, biém ¢ Khoan 1 bicu nay.

4. Nguoi ding dau co quan, don vi €O tham quyen tuyen dung vién chuc
c6 van ban dé nghi ngudi du’ng dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc
cong nhan ket qua tiép nhan vao vién chic. Vin ban dé nghi phai do nguoi dung
dau hoac cap phd cua ngudi dung dau co quan, don vi €0 thAm quyén tuyén
dung vién chie ky, trong d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo
bién ban hop Hoi déng kiém tra, sat hach va hd so cua ting trudng hop du diéu
kién, tiéu chuan duoc tiép nhan vao vién chc.

5. Vu (Ban) T6 chic can bo thudc cac Bo, co quan ngang Bo, co quan
thuoc Chinh pha hodc S¢ Noi vu céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong cd
trach nhiém tham dinh qué trinh tiép nhan vao vién chuc trude khi ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chiic cdng nhan két qua tiép nhan vao
Vvién chuec.

6. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé
nghi, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc c6 trach nhiém
chi dao t6 chirc tham dinh va phai c6 van ban tra loi; néu qué thoi han quy dinh
ma chua ¢ van ban tra 161 thi coi nhu déng ¥. Trudong hop hd so chua du theo
quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi, co quan cod tham quyen quan ly vién chirc phai c6 van ban dé nghi co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chicc bd sung, hoan thién du hé so theo
quy dinh.

7. Viéc tiép nhan vao vién chie dbi véi cac truong hop quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay dé bd nhiém chirc danh lanh dao, quan ly tir cap phong tré Ién trong
don vi sy nghiép cong Iap thi quy trinh tiép nhan vao vién chic quy dinh tai
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Khodn 2 Diéu nay duoc thyc hién dong thoi véi quy trinh vé cong téc bo nhiém
Vién chuc gitr chuc vu lanh dao, quan 1y. Co quan, don vi €6 tham quyén quan ly
vién chtc khong phai ban hanh quyét dinh tiép nhan vao vién chic ma quyét
dinh bo nhiém d6ng thoi 1a quyét dinh tuyén dung vién chuc.

8. Truong hop nguoi dugc tuyén dung, tiép nhan vao vién chuc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay dugc bé tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoac
theo diing chuyén mon nghiép vu trude day da dam nhiém thi thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc truéc ngay tuyén dung, tiép nhan vao vién
chuc (néu co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc khdng lién tuc
ma chua nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) duoc tinh dé
lam can ctr xép lwong theo chic danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viéc 1am
duogc tuyén dung.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 13. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
vién chirc

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chac phai théng bao
cong khai it nhat 01 lan trén phuong tién thong tin dai chding 13 bao in, bao dién
tlr, bao ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chuc.

2. Noi dung théng béo tuyén dung vién chic bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S lwong vién chic can tuyén twong ng Vai Vi tri viéc lam;

¢) S6 luong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén hoic xét tuyén;

d) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén cua ngudi dang
ky du tuyeén; so dién thgai di dong hoac dién thoai co dinh cta bo phan duoc
phan cong tiep nhan Phi¢u dang ky du tuyén;

d) Hinh thic va noi dung thi tuyén hoic xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hoac xét tuyen.

3. Khi ¢6 thay ddi vé noi dung théng bao tuyén dung thi co quan, don vi
¢ tham quyen tuyén dung vién chtc phai thuc hién viéc cong khai thong bao
tuyén dung bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Khi da to chuc khai
mac ky thi thi khong thuc hién viéc thay d6i noi dung théng béo tuyén dung.

~ 4. Ngudi ding ky du tuyén vién chic nop truc tiép Phicu dang ky du
tuyen theo méuqban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyen hoac gui theo dudong buu chinh hoac qua trang thong tin dién
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tir hoic cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chuc;

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cia nguoi dang ky du tuyén 1a
30 ngay ké tir ngay thdng bao tuyén dung cong khai trén phwong tién thdng tin
dai chiing, trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén
dung vién chuc.

6. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chac phai lap danh
sach ngudi c6 da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc
ciia co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung trudc ngay toé chic thi tuyén
hoac xét tuyén téi thiéu 1a 05 ngay l1am viéc.

Piéu 14. T6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Cham nhat la 05 ngay 1am viéc sau khi hét thoi han nhan Phiéu dang ky
du tuyén vién chiic theo quy dinh, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung vién chtc phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé to chic thuc hién viéc
tuyén dung.

2. Cham nhat 1a 15 ngay truéc khi to chic thuc hién trinh ty tuyén dung
theo quy dinh tai Nghi dinh nay, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Ban
kiém tra phiéu ding ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tieu chuan caa nguoi du
tuyen da dang ky tal Phiéu dang ky du tuyen theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
tuyén dung, néu phu hop thi ngudi dy tuyén duoc tham gia du tuyen theo quy
dinh. Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan tham gia
du tuyén thi cham nhat 05 ngay 1am viéc sau khi két thic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi ddng tuyén dung cé trach nhiém gui thong bao bang van ban téi
nguoi dy tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. B Noi vu ban hanh noi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc.
biéu 15. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhét la 10 ngay lam viéc sau ngay nhan dugc bao céo két qua
vong 2 ctia Hoi dong tuyén dung, co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung
vién chuc phai niém yét cong khai ket qua thi tuyen hodc xét tuyén, danh sach
du Kién nguoi tring tuyen tai tru so lam viéc va trén trang thong tin dién tu cua
co quan, don vi €O tham quyén tuyén dung vién chac; gui thong bao két qua thi
tuyén hoac xét tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du
tuyén da ding ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén c6 quyen giri don dé nghi phic khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh nay bang hinh thic thi
viét. Nguoi dimng dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic co
trach nhiém t6 chirc chdm phic khao cham nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phtic khao va cong bd két qua cham phic khao cham nhat 1a 05 ngay
lam viéc sau khi két thuc viéc cham phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.
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3. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau khi thuc hién xong cac quy dinh t\aﬂ
Khoan 1 va Khodn 2 Dicu nay, ngudi dimg dau co quan, don vi 6 tham quyén
tuyén dung vién chirc phai phé duyét két qua tuyen dung va ra quyét dinh tuyén
dung.

4. Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc
phai gui thong bdo cong nhén két qua tring tuyén bang van ban to1 nguoi du
tuyén qua duong buu dién theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky va thong
bao cong khai tai try s¢ l1am viéc va trén trang thong tin dién tir cia co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han
nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chirc
dé xuat trinh ban chinh cac van bang, ching chi, két qua hoc tap, dbi tuong uu
tién (néu co) theo yéu cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién hd so dy tuyén
theo quy dinh, nhan quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc.

5. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hé so dy tuyén theo
quy dinh hozc ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hogc co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chic phat hién nguoi tring
tuyén st dung vin bang, ching chi khong ding quy dinh thi ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chac ra quyét dinh hay ket qua
trdng tuyén va c6 van ban béo céo ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan
ly vién chic duoc biét.

Truong hop ngudi trdng tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chac phét hién ngudi tring tuyén str dung van bang, chiing chi khong ding quy
dinh thi co quan, don vi ¢ tham quyeén tuyén dung vién chic théng bao cong
khai trén phuong tién thong tin dai ching hoac trén trang thong tin dién tur cua
co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

6. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chtrc
quyet dinh cdng nhén két qua tring tuyén d6i vai nguoi dy tuyén co két qua
tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cia ngudi tring tuyén da
bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 6 Dieu nay. Truong
hop ¢ tir 02 nguoi trg 1én co két qUa tuyen dung thap hon lién ké bang nhau thi
nguoi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyen dung vién chic quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh nay (trong trudng
hop to chuc thi tuyén vién chtc) hodc quy dinh tai khoan 2 Biéu 11 Nghi dinh
nay (trong trudng hop to chic xét tuyén vién
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~Muc 5
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 16. CAc ndi dung lién quan dén hep dong lam viéc

1. Nguoi méi tring tuyén vao vién chic phai ky hop dong 1am viéc xac
dinh thoi han tir da 12 thang dén 60 thang véi ngudi ding dau co quan, don vi
duoc giao tham quyén tuyén dung vién chirc (theo mau sb 2 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay), trir trudng hop 1a can bo, cong chic chuyén thanh vién chic
theo quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Piéu 58 Luat vién chic hoic cac
trudng hop trdng tuyén vao 1am viéc tai cac don vi sy nghiép cong 1ap & ving co
diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan hoic cac truong hop dic biét trong
tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh nay. Thoi gian thyuc hién
ché 6 tap su (néu co) duoc quy dinh trong hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.

2. Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién chtrc danh gia
két qua thuc thi nhiém vu cia vién chirc va can cir vao nhu cau str dung cua don
vi su nghi¢p cong lap dé bao cao nguoi dang dau co quan, don vi duoc giao
tham quyen tuyen dung vién chirc quyét dinh ky tiép hop dong xac dinh thoi han
(theo mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh nay) hoic hop dong khéng xéac
dinh thai han (theo mau sé 3 ban hanh kém theo Nghi dinh ndy) hodc cham dut
hop dong 1am viéc ddi véi vién chic.

3. Trudng hop vién chic duoc tuyén dung vao 1am viéc tai cac don vi su
nghiép cong 1ap ¢ ving siu, ving xa, vang cé diéu kién kinh té - x& hoi dac biét
kho khin, sau khi hét thoi han caa hop dong 1am viéc theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay, ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap bao cao ngudi ding dau co
quan, don vi dugc giao tham quyeén tuyén dung vién chic xem xét, quyét dinh
viéc ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han (theo mau sé 3 ban hanh
kém Nghi dinh nay) hoic cham dat hop dong lam viéc doi véi vién chuc.

4. Truong hop 1a can bo, céng chuc chuyén thanh vién chire theo quy dinh
tai Diém d va Piém d Khoan 1 Diéu 58 cuia Luat Vién chic hoic truong dic biét
trong tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh nay thi ngudoi ding
dau co quan, don vi duoc giao tham quyén tuyén dung vién chuac thuc hién viéc
ky hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han (theo mau sé 3 ban hanh kém
Nghi dinh nay).

5. Truong hop dang ky du tuyén vao vién chie trong linh vuc hoat dong
van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, néu duoc tuyén dung vao vién chuc thi
thuc hién ky hop dong l1am viéc xac dinh thoi han (theo mau sé 2 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay). Truong hop Xay ra tranh chap trong thuc hién hop dong
lam viéc, nguoi dugc tuyén dung trong linh vuc hoat dong van hoa, nghé thuat,
thé duc, thé thao chua du 18 tudi duogc nguoi dai dién theo phap luat cua minh
thay mat giai quyét tranh chap lién quan dén hop ddng lam viéc.
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6. Trong qua trinh thuc hién hop dong 1am viéc, néu c6 thay d6i noi dung
hop ddng 1am viéc thi hai bén thoa thuan cac noi dung thay doi d6 va dugc tién
hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng 1am viéc do hai bén thdng nhat hoic ky
két hop dong 1am viéc méi ¢ nhitng ndi dung thay doi do.

7. Khi vién chic chuyén dén co quan, don vi khac thi phai cham dat hop
d6ng lam viéc véi don vi su nghiép dang lam viéc va duogc giai quyét cac ché
d6, chinh sach theo quy dinh caa phap luat. Viéc cham dut hop dong lam viéc
phai duoc thé hién bang vin ban c6 xac nhan cta vién chirc va ngudi ding dau
co quan, don vi dugc giao thim quyén tuyén dung vién chicc. Vin ban cham dut
hop dong 1am viéc duoc 1ap thanh hai ban, mdi bén gitr mot ban.

8. Truong hop Vién chie dugc cap ¢ tham quyen dong ¥ chuyén dén don
vi sy nghiép cong 1ap khac thi khdng thuc hién viéc tuyén dung mai va khong
giai quyet che do thoi viéc.

Piéu 17. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay cong bb két qua tuyén dung, ngudi
tring tuyen vién chuc phai dén ky hop dong lam viéc voi co quan, don vi duoc

giao tham quyén tuyén dung vién chirc theo théng bao quy dinh tai Khoan 4 Biéu 15
Nghi dinh nay.

2. Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay hop dong 1am viéc duoc ky két, nguoi
tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong lam viéc quy dinh thoi
han khac. Truong hop ngudi trdng tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
nhan viéc theo thoi han quy dinh thi phai lam don xin gia han truéc khi két thic
thoi han phai dén nhan viéc va giri co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chuc xem xét, quyét dinh. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc don xin gia han, nguoi dimg dau co quan, don vi dugc giao tham
quyén tuyén dung Vvién chirc phéi c6 van ban giri nguoi tring tuyén xin gia han
duogc biét. Thoi gian xin gia han khdng quéa 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhan viéc quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop nguoi trdng tuyen khong dén ky hop dong lam viéc trong
thoi han quy dinh tai khoan 1 Biéu nay hoic dén nhan viéc sau thoi han quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi ding dau co quan, don vi dugc giao tham
quyén tuyén dung vién chac huy bo két qua trang tuyén hoic cham dat hop
ddng da ky két.

4. Khi vién chtc chuyén dén don vi sy nghi¢p cong 1ap mdi, nguoi dung
dau co quan, don vi duoc giao thim quyén tuyén dung vién chuc phai ky két
hop ddng 1am viéc véi vién chic; ddng thoi thuc hién ché do tién lwong di Voi
vién chirc phi hop trén co s cin cir vao loai hinh hop dong lam viéc cua vién
chtrc dang duoc ky két tai don vi su nghiép trude khi chuyén cong tac, nang luc,
trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian dong bao
hiém x4 hoi cua vién chuc.
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Muc 6
TAP SU

Piéu 18. Ché d¢ tap sw

1. Nguoi trling tuyén vién chirc phai thuc hién ché do tap sy dé 1am quen
V6i moi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri viée 1am dugc tuyen
dung, trur truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 27 Luat Vién chuec.

2. Thoi gian tap su duoc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i véi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghe nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d¢ dao tao dai hoc. Riéng doi véi chac danh nghé
nghiép bac si 1a 09 thang;

'b) 09 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghe nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

€) 06 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chuc danh nghé nghiép cé
y&u cau tidu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong dugc
tinh vao thoi gian tap su va phai keo dai thoi gian tap su cho du thoi gian tap su
theo quy dinh.

4. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap sy, néu nguoi tap su nghi viéc o
ly do chinh dang duéi 15 ngay ddi véi trudong hop tuyén dung vao chuc danh
nghe nghiép cd yéu cau tiéu chuan trinh 6 dao tao dai hoc hoic dudi 10 ngay
d6i voi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co yéu cau tiéu
chuan trinh d6 dao tao cao dang hoic dudi 05 ngay lam viéc d6i véi trudong hop
tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6 yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao
trung cip ma duoc ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap noi vién chuc
dang thuc hién ché do tap sy dong y thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian
thuc hién ché do tap su.

5. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, don vi su nghiép quan ly, su
dung vién chuc phai cir vién chirc tham gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan
chinh tiéu chuan, diéu kién caa chirc danh nghé nghiép trugc khi bé nhiém. Thoi
gian tham gia khéa dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do
tap su. Ngudi tap su c6 trach nhiém phai tham gia day du cac khoa dao tao, boi
dudng va bao dam dap tng day du yéu cau cua tiéu chuan chuac danh nghé
nghiép duoc tuyén dung khi hét thoi gian tap sy. Thoi gian tham gia khoa dao
tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

6. Noi dung tap su:

a) Nam vimg quy dinh cta Luat vién chuc vé quyeén, nghia vu cua vién
chte, nhitng viéc vién chire khong dugce 1am; ndm viing co ciu to chuc, chic
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nang, nhiém vy, quyen han cua co quan, don vi noi cong tac; nol quy, quy ché
lam viéc cua co quan, don vi; chac trach, nhiém vu va yéu cau cua vi tri viéc
lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, Ky ndng chuyén mon, nghi¢p
vu theo y&u cau cua vi tri viéc 1am dugc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung.

7. Khong thuc hién ché do tap su ddi voi cac truong hop di co thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bit budc theo dung quy dinh cua phap luat,
duogc bé tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic theo diing chuyén mén
nghiép vu trudc day da dam nhiém ma thoi gian cong tac co6 dong bao hiém xa
hoi bat budc (néu dut quang thi dugc cong don) bang hoac 16n hon thoi gian tap
su quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

bicu 19. Hwéng dan tap sw

1. Bon vi sy nghiép cong 1ap co trach nhiém hudéng dan nguoi tap su nam
viing va tap lam nhiing cong viéc theo yéu cau noi dung tap su quy dinh tai
Khoan 6 biéu 18 Nghi dinh nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay, ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, nguoi
dung dau don vi sy nghiép phai ra quyét dinh bang van ban cu vién chuc co
chtrc danh nghé nghiép bang hoic cao hon, c6 niang luc, kinh nghiém vé chuyén
moén, nghiép vu va kha ning truyén dat hudng dan nguoi tap su. Khong thuc
hién viéc cir mot ngudi hudng dan tap su cho hai ngudi tap su tro 18n trong cling
thoi gian.

3. Truong hop don vi sy nghiép cong lap khong co diéu kién dé ctr vién
chttc huéng dan nguoi tap sy theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi nguoi
dtng dau don vi sy nghiép cdng lap bao cido nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén bo nhiém, mién nhiém nguoi dimg dau don vi su nghiép xem xét,
quyét dinh viéc cir nguoi hudng dan tap su.

Piéu 20. Ché @9, chinh sach d6i véi nguoi tap sw va nguoi huwdng din
tap sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap sy dugc hudng 85% mic lwong cua
chtc danh nghé nghiép tuong ang véi vi tri viéc lam tuyén dung. Truong hop
ngudi tap su co trinh do thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao phd hop
véi yeu cau caa vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap su cé trinh d¢ thac si
dugc huong 85% muc luong bac 2, nguoi tap su c6 trinh do tién si duoc huoéng
85% mirc luong bac 3 caa chirc danh nghé nghiép tuong Gng véi vi tri viéc lam
tuyén dung. Cac khoan phu cép duoc huong theo quy dinh caa Chinh phu.

2. Nguoi tap sy duoc huong 100% mue lwong va phu cap cua chic danh
nghé nghiép tuong tng vaéi vi tri viéc lam tuyén dung trong cac truong hop sau:
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a) Lam viéc ¢ mién nai, bién gidi, hai dao, ving sau, ving xa, ving dan
toc it nguoi, ving cé dieu Kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan;
b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém:;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu cé thoi han trong luc
lugng cong an nhén dén, si quan, quan nhan chuyén nghi¢p, nguoi lam cong tac
co yéu chuyén nganh, d6i vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tir da 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

~ 4. Trong thoi gian huéng dan tap sw, nguodi hudng dan tap su dugce huong
hé so phu cap trach nhiém bang 0,3 mac luong toi thiéu hién hanh.

5. Nguoi huong dan tap sy va ngudi tap su con duoc huong cac ché do
tien thudng va phuc loi khac (néu co) theo quy dinh cua Nha nudc va quy ché
cua don vi su nghiép cong lap.

biéu 21. Bo nhiém vao chirc danh nghe nghi¢p vién chire doi véi
nguwoi tap sw sau khi het thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap sw, nguoi tap su phai bao cao két qua tap sy bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai Khoan 6 Bi¢u 18 Nghi dinh nay.

2. Nguoi huéng dan tap sy o trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap
su doi voi ngudi tap sy bang van ban, gui nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap va phai chiu trach nhiém vé viéc danh gia caia minh.

3. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap danh gia pham Chat dao
duc va két qua cong VIeC cta nguoi tap su. Néu ngu’O’I tap sy dat yeu cau sau
thoi gian tap su thi quyet dinh hodc lam van ban dé nghi cap c6 tham quyén
quan Iy vién chuc ra quyét dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép.

Pieu 22. Cham dit hop dong 1am viée ddi véi ngudi tap sw
1. Nguoi tap sy bj cham dat Hop dong lam viéc va hiy bo quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hoac bi xir ly ky luat tir
hinh thirc canh céo tro 1én.

2. Pon vi st dung vién chic dé nghi nguoi ding dég don vi sy nghiép
cong 1ap cham dat hop dong lam viéc va huy quyet dinh tuyén dung doi véi cac
trrong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay.

3. Ngudi tap su bi cham dut hgp dong 1am viéc néu c6 thoi gian 1am viéc
tr 6 thang tro 1én duge don vi sy nghiép cong lap tro cap 01 thang luong, phu
cap hién huong va tién tau xe vé noi cu trd.
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) Chu’0’ng 111 )
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Piéu 23. Bé tri, phan cong cong tac

1. Ngudi dung dau don vi su nghiép cong Iap hodc nguoi dung dau don vi
su dung vién charc chiu trach nhiém bo tri, phan cong cong tac; giao nhiém vy,
kiﬁém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién phﬁ:c; bao dam cac dieu kién can thiéet
dé vién chuc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach doi vai vién chuec.

2. Khi thuc hién viéc bé tri, phan coéng cong tac, giao nhiém vu cho viér]
chuc phai bao dam phu hop gitra nhiém vu duoc giao V6i chic danh nghé
nghiép vién chuc, chac vu quan 1y dugc bo nhiém va yéu cau caa vi tri viéc lam.

3. Vién chuc chiu trach nhiém truée nguoi dimg dau don vi tryc tiép su
dung vién chuc vé két qua va chat lugng thuc hi@n nhiém vu cua minh; vién
chtre 1anh dao, quén‘ly con phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chuc thugc quyén quan ly theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 24. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phai vién chuc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dét xuat, cap bach:

b) Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 ndm. Truong hop mot so
nganh, linh vuc dac thu yéu cau phai co thoi han biét phai dai hon thi thuc hién theo
quy dinh caa phap luat chuyén nganh.

3. Co quan, don vi su nghiép cong Iap ctr vién chuc biét phai tiép tuc quan
ly, theo ddi trong thoi gian vién chirc duoc cir di biét phai.

4. Co quan, don vi tiép nhan vién chic biét phai co trach nhiém phan
cong, bo tri, danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong tac doi vai vién
chuce do.

5. Vién chuc duoc cu biét phai dugc huong quyén loi quy dinh tai Khoan 4,
Khoan 5 va Khoan 6 Biéu 36 Luat Vién chuec.

Muc 2
XAY DUNG VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 25. Xay dung chirc danh nghé nghiép

1. B6 quan ly vién chtic chuyén nganh can ctr yéu cau, dic diém, tinh chat
cua hoat dong nghé nghiép, chu tri, phoi hop véi cac co quan cé lién quan xay
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dung va ban hanh B0 tiéu chuan chuc danh nghé nghiép cia vién chic thuoc
nganh, linh vuc su nghiép duoc giao quan ly sau khi cé y kién thong nhat cua
Bo Noi vu.

2. Trinh tu, thu tuc xay dung B tiéu chuan chire danh nghé nghiép:

a) To chuc diéu tra, khao sat, danh gia thuc trang vé sd luong, co cau va
chat 1u:0’ng doi ngii vién chuc cua nganh, linh vuc; thuc trang hé thong dao tao
theo yéu cau caa chic danh nghé nghiép; hé théng va tiéu chuan cac ngach vién
chuc hién dang duoc stir dung;

b) Trén co s& két qua diéu tra, khao sat, danh gia vé thuc trang doi ngii
vién chirc quy dinh tai Piém a Khoan nay va dinh hudng chién lugc phat trién
nganh, linh vuc quan 1y, xac dinh sy can thiét xay dung maéi hoic sitra doi, bd
sung, hoan thién tiéu chuan, dé xuat danh muc, tiéu chuan chuc danh nghé
nghiép caa vién chac chuyén nganh va hang chic danh nghé nghiép;

c) Du thao B9 tiéu chuan céc chirc danh nghé nghiép cua vién chuc
chuyén nganh, bao gom cac noi dung quy dinh vé ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong d6i vai chirc danh nghé nghiép.

Piéu 26. Két cau chung cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
MJdi B9 tiéu chuan chirc danh nghé nghiép duogc két cau bao gom:
1. Tén cua chirc danh nghé nghiép twong ng vai ngach cdng chuc;

2. Nhigm vu: Liét ké chi tiét va cu thé nhirng cong viéc phai thuc hign c6
muc d6 phic tap phu hop vai hang chac danh nghé nghiép;

3. Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;

4. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;

5. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 27. Thay d6i chirc danh nghé nghiép cia vién chirc

1. Viéc thay d6i chtic danh nghé nghiép caa vién chire dugc thyc hién nhu sau:

a) Khi chuyen tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac twong tng cung trinh d6 dao tao phai thuc hi¢n thdng qua viéc xét chuyen
churc danh nghé nghiép;

b) Khi thang hang tir hang thap Ién hang cao hon trong cting nganh, linh vyuc
phai thuc hién thong qua viéc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép. Bo
quan Iy chac danh nghé nghiép vién chic quy dinh viéc thi hodc xét d6i vai timng
chirc danh nghé nghiép duoc giao quan 1y.

2. Cac Bo quan ly chicc danh nghé nghiép vién chic quy dinh cu thé noi
dung, hinh thac thi mén nghiép vu chuyén nganh tai ky thi thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc; quy dinh néi dung, hinh thirc va viéc xac dinh
ngudi tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép vién chuc
thudc nganh, linh vuc dugc giao quan ly.

21



Piéu 28. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép
1. Viéc xét chuyen tir chic danh nghé nghiép nay sang chic danh nghé
nghiép phai bao dam cac dieu kién sau:
_ a) Vién chuce duoc bd tri sang vi tri vigc 1am mai c6 yéu cau chac danh
nghé nghi¢p khac cing yéu cau yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao véi chuc
danh nghé nghiép dang dam nhiém.

b) Vién chirc dap (g du tiéu chuan caa chic danh nghé nghiép mai.

2. Viéc xét chuyén chac danh nghé nghiép d6i voi vién chac duoc tién
hanh nhu sau:

a) Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap to chic xem xét cac van
bang, ching chi dao tao, boi dudng cua vién chuc va cac yéu cau khac theo tiéu
chuan chtrc danh ngh¢ nghiép tuong tng véi vi tri viéc lam mai;

b) Néu vién chic dép tng du tiéu chuan cia chic danh nghé nghiép tuong
ing vei vi tri viéc lam mai thi ngudi dimg dau don vi su nhghiép cong 1ap ra
quyét dinh bo nhiém theo tham quyén hoic dé nghi co quan c6 tham quyén quan
ly vién chiic bo nhiém vao chac danh nghé nghiép mai.

3. Khi chuyén chirc danh nghé nghiép khdng két hop nang bac luong.

biéu 29. Phan cdng, phan cap to chirc thi hodc xét thing hang chiic
danh nghé nghiép doi véi vién chirc

1. Thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuac d6i véi chirc
danh tuong duong chuyén vién cao cap

Bo quan ly chac danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chu tri to
chuc thi hoac xét thang hang chuc danh nghe theo quy dinh cua phap luét va sau
khi c6 y kien cua Bo Noi vu vé ndi dung dé an va chi tiéu tham du thi hoac xeét
thang hang.

2. Thi hoidc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic doi véi chirc
danh twong duong chuyén vién chinh

Cac b, co quan ngang b9, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong chu tri to chirc thi hoac xét thang hang

chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat va sau khi coy kién cua Bo
Noi vu vé ndi dung dé an va chi tiéu tham du thi hozc xét thang hang.

3. Viéc thi hoic xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac déi voi
chirc danh twong duong can su, chuyén vién

Cac b, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu, Iin ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thude trung wong to chirc hoac phan cap, uy quyen cho
cac co quan, don vi to chire theo quy dinh cua phéap luat.
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4. Co quan c6 tham quyén cua Pang quy dinh viéc phan cong, phan cap to
chue thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac don vi
su nghiép cong lap cua Bang Cong san Viét Nam va cuaa cac to chie chinh tri-xd
hoi theo quy dinh cua phéap luat.

5. B6 Noi vu ban hanh Quy ché, Noi quy té chtc Ky thi hodc xét thing
hang chtc danh nghé nghiép vién chic; chu tri, phdi hop véi cac Bo quan ly
chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh va cdc co quan lién quan xay
dung ngan hang cau hai, dé thi, dap an ctia mon kién thuc chung vién chac dé
cung cap cho cac co quan quan ly vién chtrc sir dung trong cac Ky thi thang hang
vién chuc.

Piéu 30. Cin ci té chike thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cén ctr vao tinh chat, dic diém cua hoat dong nghé nghiép va dieu kién
cu thé cua don vi, nganh, linh vuc hoat dong su nghiép, cac co quan, don vi
dugc phan cong, phan cap to chuc thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chirc quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh nay quyét dinh hinh thac thi
hodc hinh thirc xét thang hang chac danh nghé nghiép doi vai vién chic thude
tham quyén quan ly.

2. Viéc thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac dugc
can cir vao:

a) Danh muc, s6 lugng vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chiic danh nghé
nghiép duoc cap co tham quyen phé duyét;

~ b) S6 luong vién chuc ting véi chire danh ngheé nghiép con thiéu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam;

¢) Pon vi su nghiép c6 nhu cau thing hang chiic danh nghé nghiép vién chuc;

d) Tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé nghiép dang ky du thi hoic
xet thang hang.

Picu 31. Nguyén t{ic‘, tiéu chuin, diéu kién ding ky dw thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Vigc thang hang chuc danh nghé nghiép vién chirc phai can ctr vao vi
tri viéc lam, phu hgp véi co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép cua don
vi su nghiép cong lap va théng qua ky thi hoac xét thang hang chac danh nghé
nghiép theo quy dinh.

2. Vién chire duoc ding ky dy thi hogc du xét thang hang chac danh nghé
nghiép khi dam bao du céac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau;

_b) Duoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 18n trong thoi gian cong tac
lien ke trugc nam t6 chic thi hodc xét thang hang chuc danh ngh€ nghiép; ¢6 pham
chat chinh tri va dao duc nghe nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac
dang thuc hién viéc xem xeét xir ly ky luat cua co quan, don vi c6 tham quyen;
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‘ c) Co6 nang luc, trinh do g:huyén mén, nghiép vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang hién gilr trong cung nganh, linh vuc
chuy&n mon, nghiép vu;

d) Pap ung yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc ding ky du thi hodc xét; Truong hop co
bang tbt nghiép tai co sé gido duc chuyén nghiép hodc co sd gido duc dai hoc da
thuc hién chuong trinh dao tao chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc ma tuong tng
Vo1 yéu cAu vé trinh do ngoai ngir, tin hoc quy dinh tai tiéu chuin dao tao, boi
dudng cua chirc danh nghé nghiép theo yéu cau cia vi tri viéc lam dy thi hodc
xét thang hang thi khong yéu cau phai ¢ ching chi ngoai ngi, tin hoc.

d) Vién chuc du thi hoic xét thang hang chuc danh nghé nghiép phai co it
nhat 01 nam (du 12 thang) giit hang chiac danh nghé nghiép dudi lién ké voi
hang chtic danh nghé nghiép dang ky du thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du thi hoac xét thang hang;

e) Pap tng céc yéu cau khéc cuia hang chiic danh nghe nghiép dy thi do
B4 quan ly chac danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh quy dinh;

3. Truong hop trudc khi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chic da c6
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bat budc & vi tri viéc lam theo dung
nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén mon nghiép vu trude diy da dam
nhiém va thoi gian d6 dugce co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtic tinh dé 1am can ct xép luong theo chirc danh nghé nghiép thi thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bat budc dé dugc tinh 1a twong duwong vai thoi
gian giit hang chuc danh nghé nghiép duoc bo nhiém.

4. Truong hop trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan vao vién chic da co
thoi gian cong tac cd dong bao hiém x& hoi bat budc & trinh d6 dai hoc va dugc
xép luwong theo chuc danh, chuc vu tai doanh nghiép la cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién ma Nha nuéc nam gitt 100% von diéu 1é hoic duoc ctr 1am
ngudi dai dién phan vén nha nude giir chic danh quan ly tai doanh nghiép ma
Nha nudc nam giir trén 50% Vén diéu 1€ hodc st quan trong lyc lugng vil trang
hoac nguoi lam cong tac co yeu xép luong theo cip ham co yéu va duoc co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtrc tinh dé lam cin ct xép luong
theo chtic danh nghé nghiép tuong duong ngach chuyén vién chinh thi thoi gian
xép lwong theo chuc danh, chtc vu tai doanh nghiép hoic thoi gian cong tac
trong luc luong vil trang, co yéu d6 dugc tinh 1a twong duong véi thoi gian gitr
hang chuc chic danh nghé nghiép tuong duong ngach chuyén vién chinh.

5. Co quan, don vi ctr vién chirc du thi hodc xét thang hang chuc danh
nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat ve tiéu chuan, dieu kién cua vién
chuc dugc cu tham du thi hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép.
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Piéu 32. HO so ding ky du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép
1. Hb so ding ky du thi hoic xét thiang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién chtc theo mau sé 2C-BNV/2008, c6 x4c nhan cua
co quan st dung vién chuc;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau co quan sir dung vién chic
khong gitr chic vu quan ly hoac cia nguoi dirmg dau co quan, to chuc ¢o tham
quyen bo nhiém vién chirc quan ly;

¢) Ban sao cac vin biang, chitng chi (néu c6) theo yéu cau cua chic danh
nghé nghiép dang ky du thi hodc xét duge co quan co tham quyén ching thuc.
Trudong hop dugc mién thi noi dung nao thi duoc mién ndp chang chi cua noi
dung mién thi dé.

~ d) Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan cua hang chirc danh
nghé nghiép ma vién chuc dy thi hoac xét thang hang.

‘ 2. Co quan, don vi cir vién chic du thi hogc xét thang hang chac danh
nghé nghiép chiu trach nhi¢m luu gitr va quan ly ho so dang ky cua nguoi du thi
hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 33. Trinh tw, thi tuc va tham quyén cir vién chic tham du thi
hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Can cir huéng dan to chic thi hodc xét thiang hang chac danh nghé
nghiép cua co quan c6 tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép, don vi sy nghiép cong lap Iap danh sach va hd so vién chtic ¢o du
cac tiéu chuan, diéu kién gui dén co quan co tham quyén cu vién chuc dy thi
hoic xét kém theo b&o cao danh muc vi tri viéc 1am va co cau chiic danh nghé
nghiép da duoc cap cd tham quyén phé duyét; bao céo thuc trang chat lugng doi
ngti vién chuc hién cé cua don vi.

2. Co quan c6 tham quyén cir vién chic dy thi hoic du xét thing hang
chtc danh nghé nghiép tién hanh tong hop dé nghi cia cac don vi su nghiép
cong lap thudc quyén quan ly, to chic so tuyén va ctr vién chac du tiéu chuan,
diéu kién du thi hoac dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Piéu 34. T6 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi té chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic,
co quan, don vi ¢4 tham quyen t6 chirc thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép phai xay dung Bé an thi hoic xét thing hang. P& an bao gom cac noi
dung sau:

a) Béo céo vé sb luong, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
hién c6 cua cac co quan, to chic, don vi thudc pham vi quan ly;
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b) SO lugng vién chic Ging véi chic danh nghé nghiép dur thi hodc xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu tham du
thi hoac xét thang hang;

¢) Danh séch vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién duoc cur dy thi hodc
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

d) Boi twong, tiéu chuén, diéu kién, ho so ctia nguoi dang ky dy thi hodc
xét thang hang chic danh nghe nghiép; noi dung, hinh thac thi hoac xét thang
hang chuc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

_ d) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi hogic xét thiang hang chic danh
ngh¢ nghiép;

¢) Dy kién thoi gian, dia diém va céc noi dung khac dé to chic ky thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Viéc to chuc thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc
d6i vai chtrc danh tuong duong chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can su duoc thuc hién nhu sau:

a) Viéc to chuc thi hoidc xét thang hang chtc danh vién chirc twong duong
chuyén vién cao cip, bao gém cac chirc danh vién chuc loai A3 (nhom A3.1 va
nhoém A3.2) cia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bo,
vién chuc trong cac don vi su nghiép cua nha nudc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh pha vé
ché d6 tién lwong ddi véi can bo, cong chic, vién chic va luc luong vil trang
(sau day viét tat 1a Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP) va Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 ctia Chinh phu sia doi, bo sung
mét sb diéu caa Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP (sau dy viét tat 1a Nghi dinh s6
17/2013/ND-CP):

Sau khi c6 y kién cia Bo Noi vu thi nguoi dimg dau Bo quan ly chirc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh thanh 1ap Hoi dong thi hoac xét
thang hang chiic danh nghé nghiép; t6 chuc thi hodc xét thang hang chac danh
nghé nghiép vién chiic theo quy dinh ciia phap luat.

b) Viéc t6 chirc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
tuong duong chuyén vién chinh, bao géom cac chtuc danh vién chic loai A2
(nhom A2.1 va nhom A2.2) cua Bang 3 - Bang luvong chuyén mon, nghiép vu
dbi véi can bo, vién chirc trong cac don vi sy nghiép cia nha nuéc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP:

Sau khi cd y kién caa Bo Noi vu thi nguoi dimg dau Bo, co quan ngang B0,
co quan thuéc Chinh phu; Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong thanh 1ap Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép;
t6 chirc thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh
cua phap luat.

26



¢) Viéc t6 chuc thi hoic xét thiang hang chire danh nghé nghiép vién chic
tuong duong chuyén vién, bao gdm chic danh vién chic loai Al cua Bang 3 -
Bang luong chuyén mon, nghiép vu dbi véi can b, vién chic trong cac don vi
su nghiép caa nha nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP va
Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP); chizc danh vién chic trong duong can su (chtc
danh vién chiic loai AO caa Bang 3 - Bang luong chuyén mon, nghiép vu ddi véi
can b, vién chuc trong cac don vi su nghiép cta nha nudc ban hanh kem theo
Nghi dinh s 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP):

Can ctr phan cap cia co quan c6 tham quyén to chuc thi hodc xét thing
hang chuc danh nghé nghiép vién chire theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh nay,
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén té chuc thi hodc xét thing hang
chuc danh nghé nghiép thanh l1ap Hoi dong thi hoac xét thiang hang; to chic thi
hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh cua phép luat.

3. Co quan, don vi dugc phan cong, phan cap t6 chuc thi hodc xét thang
hang chtic danh nghé nghiép cé trach nhiém théng bao bang vin ban két qua thi
hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép cho co quan, don vi ¢6 tham quyén
dé ra quyét dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép va xép luong doi véi vién
churc dat két qua theo phan cap va chi tiéu thiang hang.

Piéu 35. Hoi dong thi hoidc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi d6ng thi hozc Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (sau
day goi chung la Hoi ddng thing hang chuc danh nghé nghiép) do nguoi ding
dau co quan duoc phan cong, phan cap to chuc thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép ddi véi vién chirc quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh nay thanh
lap. Hoi dong cd 05 hozc 07 thanh vién, gdm Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding
dau hoac cap phd cua nguoi ding dau co quan dugc phan cong, phan cap to
chuc thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Phé Chu tich Hoi dong la
nguoi ding dau hoic cap phé nguoi ding dau co quan duoc phan cong, phan
cap t6 chuc thi hoidc xét thang hang chac danh nghé nghiép va céc ay vién Hoi
dong, trong d6 c6 01 uy vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thang hang chuc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tac
tap thé, biéu quyét theo da sé va thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

@) Thong bao ké hoach, noi quy, hinh thac, noi dung, thoi gian va dia
diém thi hoac xét;
b) Thong bao diéu kién, tiéu chuan du thi hodc xét;

c) Thanh 13p bo phan gilp viéc gom: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach,
ban cham thi, ban cham phuc khao (néu cd);

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thing hang chuc danh nghiép
vién chuc thanh lap T6 Thu ky giap viéc.

d) T6 chuc thu phi dy thi hoac dy xét va sir dung theo quy dinh;
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d) T6 chize cham thi hoic to chire xét va phic khao theo quy ché;

e) Tong hop, béo cao ngudi dimg dau co quan, don vi dugc phan cong, phan
cap t6 chic thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép céng nhan két qua;

g) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qué trinh t6 chuc thi hoic xét theo quy
dinh cta phap luat.

3. Hoi dong thang hang chac danh nghé nghiép duoc st dung con dau, tai
khoan cua co quan, don vi dugc phan cong, phan cap to chuc thi hodc xét thang
hang chic danh ngh§ nghiép vién chuc trong thot gian thuc hién thém vy,
quyén han cua Hoi dong va do ngudi dung dau co quan, don vi ¢ tham quyen
quyet dinh thanh 1ap Ho6i dong quyét dinh.

4. Ho1 déng thang hang chl’xp danh nghiép vién chirc chiu trach nhiém tf)
chuc ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh tai Quy che,
Noi quy do B truedng Bo NoOi vu ban hanh.

5. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép chiu trach nhiém to
chue xét thang hang chac danh nghé nghiép vién theo néi dung, hinh thic xét
thang hang do B¢ truong Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh ban hanh.

6. Khong bd tri nhimg nguoi ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rugt cua
bén vo hoac chong; vg hoac chong; con dé hoac con nudi cua nguoi dg thi hoac
nhimg nguoi dang trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat lam thanh vién Hoi dong thang hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién cac
Ban giup viéc cua Hoi dong thang hang chic danh nghé nghiép.

. Piéu 36. N§i dung, hinh thic va thoi gian thi thang hang chirc danh
nghe nghiép vién chirc

Viéc thi thing hang chic danh nghé nghiép vién chtac dugc thuc hién
nhu sau:

1. Bai thi kién thac chung

a) Noi dung thi: Kién thic chung vé phap luat vién chic; chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhirng hiéu biét co
ban vé nganh, linh vuc; chuc trach, nhiém vu cua vién chiac theo yéu cau caa
chuc danh nghé nghiép du thi.

b) Hinh thic thi: Thi viét hoac thi trac nghiém.

Can ctr vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri du tuyén, nguoi ding
dau co quan c6 tham quyeén to chie thi thang hang vién chirc quyét dinh hinh
thirc thi viét hoac trac nghiém.

¢) Thang diém: Thi viét hoic tric nghiém cham theo thang diém 100.

d) Thoi gian thi: Thi trac nghiém 60 phat, thi viét 180 pht.

2. Bai thi ngoai ngir
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@) Noi dung thi: thi mét trong nam th tiéng Anh, Nga, Phap, buc, Trung
Quoc hogc ngoai ngir khac theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép du thi do
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen to chuc thi thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chtrc quyét dinh.

b) Hinh thic thi: Thi trac nghiém.

¢) Thang diém: cham theo thang diém 100.

d) Thoi gian thi: 45 phat

3. Bai thi mon tin hoc:

a) Noi dung thi: k§ ndng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
do nguoi ding dau co quan, don vi ¢0 tham quyén t6 chuc thi thang hang chac
danh ngh¢ nghiép vién chtrc quyét dinh.

b) Hinh thic thi: Thi trac nghiém.

¢) Thang diém: cham theo thang diém 100.

d) Thoi gian thi: 45 phat

4. Bai thi mon nghiép vu chuyén nganh

~ Boquan ly chtrc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh quy dinh cu
thé ndi dung, hinh thic thi can ctr yao tinh chat, dac diém hoat dong chuyén
nganh va yéu cau cuaa chac danh nghé nghiép du thi.

5. Viéc t0 chuc Thi trac nghiém doi véi mon ngoai ngi, tin hoc va mdn
kién thirc chung (truong hop nguoi ding dau co quan c6 tham quyeén t6 chuc thi
thang hang vién chtrc quyét dinh hinh thuce thi trac nghiém) duoc thuc hién bang
hinh thuc thi trén may vi tinh. Truong hgp co quan, don vi c6 tham quyen t6
chuce thi thang hang khong co di€u kién to chuc thi trén may vi tinh thi thi trac
nghiém trén giay.

Truong hop to chac thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém
khong c6 phan thi tin hoc. Khong t6 chac phuc khao doi vai cac bai thi trac
nghiém trén may vi tinh,

6) Mién phan thi ngoai ngir doi véi cac truong hop sau:

~ Vién chirc c6 tuoi doi tir du 55 tuoi tré 1én doi véi nam va 50 tuoi tré 1én
doi vai nir tinh dén ngay hét han nop ho so du thi thang hang;

Vién chie dang lam viéc ¢ viing dan toc thiéu s6 1a ngudi dan toc thicu so
hoag cd chang chi tieng dan toc thiéu s6 duoc co s& dao tao cap theo tham
quyen;

Vién chic ¢ bang tét nghiép 1a bing ngoai ngir cung trinh d6 dao tao
hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d¢ dao tao chuy&n mon, nghiép vu
quy dinh trong tiéu chuan caa chuc danh nghé nghiép du thi;
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Vién chirc ¢6 bang tot nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hoic & trinh
do dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cia chiic danh nghé nghiép du thi hoc tap ¢ nuéc ngoai hoic
hoc bang tiéng nuéc ngoai ¢ Viét Nam (vian bang di dugc co quan co tham
quyén céng nhan theo quy dinh hién hanh);

7) Mién phan thi tin hoc d6i véi cac trudng hop co bang tot nghiép tur
trung cap tro 1én cac chuyén nganh dao tao dap ¢ng cac yéu cau cua chuan ky
nang st dung cong nghé thong tin.

piéu 37. Xac dinh ngudi trdng tuyén trong ky thi hosic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép

1. Vién chuc tring tuyén trong ky thi thing hang chic danh nghé nghiép phai
o thi du céc bai thi caa cac mon thi, trir nhimg mon dugc mién thi theo quy dinh cua
Khoan 6 va Khoan 7 Biéu 36 Nghi dinh nay; c6 sé diém ctia mdi bai thi dat tir 50
diém tro 1én, cac bai thi duoc chdm theo thang diém 100.

2. Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép
thuc hién theo huéng dan cia Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh quy dinh vé néi dung, hinh thtc xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chirc thugc nganh, linh vuc quan ly.

3. Khéng bao luu két qua cac ky thang hang chizc danh nghé nghiép.

Piéu 38. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc trang tuyen ky thi hoiac xét thang hang chac danh nghe nghiép

1. Can ctr thdng b&o cua co quan cd tham quyén to chuc thi hodc xét
thiang hang chic danh nghé nghiép, viéc bé nhiém vao chirc danh nghé nghiép
d6i vai vién chuc tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
duoc thyc hién nhu sau:

a) Bdi v6i ky thi hoic xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tuong duong chuyén vién cao cap:

B truong, Thu truong co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce Trung wong can cir vao quyét
dinh tring tuyen va dé nghi cua co quan co tham quyén quan ly vién chuc ra
quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghe nghiép va xép luong dbi véi vién chirc
trang tuyén sau khi c6 ¥ kién vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ciia Bo Noi vu
(461 v6i co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap ctia Nha nudc) hoic
Ban T6 chtic Trung wong (d6i voi co quan, don vi sy nghiép cong 1ap ciia Pang
Cong san Viét Nam va cac td chtrc chinh tri - xa hoi).

b) Di véi ky thi hoic xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic
tuong duong chuyén vién chinh:

~ Cén cir vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cia co quan ¢6 tham

quyen quan ly vién chuc, Bo trudng, Tha trudng co quan ngang B9, co quan
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thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thuoc Trung
uong quyet dinh bo nhiém chic danh ngh€ nghiép va xep luong doi véi vién
chure da triing tuyen.

c) Bdi véi ky thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
tuong duong chuyén vién:

Can cir quy dinh phan cap cua cac co quan c6 tham quyén to chuc thi
hoic xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic twong duong chuyén
vién, can su theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh nay, nguoi ding dau
co quan co tham quyen t6 chuc thi hodc xét thang hang quyet dinh hoac uy
quyén quyet dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
trdng tuyén ky thi hoic xét thang hang chizc danh nghé nghiép.

2. Viéc xép luong doi véi vién chirc duoc bo nhiém vao chirc danh nghé
nghiép sau khi trang tuyén ky thi hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI VOI1 VIEN CHUC QUAN LY

Pi¢u 39. Thoi han giir chic vu bd nhiém

1. Thoi han giit chic vy quan 1y cho méi 1an bo nhiém 1a 05 nam, tinh tir
thoi diém quyet diph bo nhiérr) cd hiéu lyc. Thoi han bo nhiém git chirc vu dudi
05 nam ap dung doi v&i mot so6 chirc vu dac thu theo quy dinh cta phap luat.

2. Truong hop VIen chuc quan 1y con dudi 02 nam cong tac trude khi dén
tudi nghi huu, duge cap co tham quyen xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian git
chtc vu quan 1y dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh ctia phap luat.

3. Céc truong hop khéc:

a) Boi véi vién chiic quan 1y khi duoc diéu dong, bd nhiém giir chac vu
méi twong duong véi chirc vu cii thi thoi han bd nhiém duoc tinh tir ngay quyét
dinh diéu dong, bo nhiém giit chiac vu méi 6 hiéu luc.

b) Béi véi truong hop thay d6i tén goi cta chuc vu quan 1y do thay 601
tén goi, nhiém vu, quyén han cua co quan, don vi ma khong 1am thay doi cap
hodc hang cua co quan, don vi thi thoi han bd nhiém duoc tinh tir ngay quyét
dinh bd nhiém chuc vu ci.

¢) Thoi gian vién chac dugc giao * 'quyén”, "phu trach" co quan, don vi thi
khong tinh vao thoi han khi bo nhiém chuac vu dob.

d) Truong hop co quan chua kién toan cap trudng, cin cir yéu cau nhiém
vy, nguoi dung dau co quan, to6 chuc, don vi thao luan trong tap thé 1anh dao de
xem xét, quyet dinh giao "quyen”, "phu trach" co quan, t6 chirc, don vi thuoc
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tham quyén quan 1y. Nguoi duoc giao "quyén”,
dang gitt charc vu cap phd cia co quan, don vi do.

phu trach” phai 1a nguoi hién

4. Ké tir thoi diém hét thoi han bo nhiém ma vién chirc chua duge bo
nhiém lai thi dwong nhién tam dimng viéc diéu hanh cho dén khi c6 quyét dinh
ctia co quan c6 thAm quyén. Trong thoi gian dwong nhién tam dimg viéc quan
ly, diéu hanh, vién chtc van duoc giit nguyén chirc vu nhung khong quén 1y,
diéu hanh. Truong hop 13 ngudi ding dau co quan, don vi dang trong thoi gian
duong nhién tam dumg viéc quan ly, diéu hanh thi nguoi dimg dau co quan duoc
phan cong, phan cip quan 1y vién chic phai xem Xét, giao nhiém vu d1eu hanh
hoat dong cua co quan, don vi cho mot cép phé cho dén thoi diém cé quyét dinh
Clia co quan c6 tham quyen.

Piéu 40. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém

~ l.Dattiéu ghuén chung theo quy dinh cua Dang, Nha nudc va tiéu chuan cu
thé cua chirc vu b6 nhiém theo quy dinh cua co quan, don vi ¢6 tham quyen.

2. Phai duoc quy hoach chitc vu b nhiém néu 1a ngudn nhan su tai chd
hoic dugc quy hoach chic vu twong duwong néu 1a ngudn nhan sy tir noi khac.
Truong hop co quan, don vi mai thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy
hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 day du ho so ca nhan, duoc xac minh rd rang; c6 ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh.

4. Piéu kién vé d6 tudi bd nhiém:

a) Vién chie duge dé nghi bo nhiém lan dau giir chac vu quan ly hoge dé
nghi bo nhiém gitr chirc vu quan 1y cao hon thi tuoi bo nhiém khong qué 55 tuoi
doi véi nam va khéng quéa 50 tuoi doi vai ni;

b) Truong hop vién chiic duge dé nghi bo nhiém vao cc chire vu quan ly
ma thoi han moi lan bo nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va cua co quan c6 tham quyén thi khong tinh tu6i b6 nhi¢m theo quy dinh
tai diém a khoan nay ma thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
Cua co quan c6 tham quyen.

¢) Truong hop do nhu cau cdng tac dugc bo nhigm giir chirc vu mai trong
duong hoac thap hon chuc vu dang gitr thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy
dinh tai diém a khoan nay;

d) Truong hop da bi ky luat bang hinh thirc gidng chirc, cach chirc hozc tir
chirc, mién nhiém do vi pham ky luat, phap luét, néu duoc xem xét, dé nghi bo
nhi¢m git chuc vy quan Iy thi diéu kién vé tudi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh tai diém a khoan nay.

5. C6 du suc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc giao.

6. Khdng thugc céc truong hop bi cdm dam nhiém chiic vy theo quy dinh
cua phap luat; khong dang trong thoi gian bi xem xét xir ly Ky luat, bi diéu tra,
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truy t0, xét xir hogc thi hanh ky luat vé dang, chinh quyeén; khong bi ky luat cach
chirc do tham nhiing hoac bi Toa an két toi vé hanh vi tham nhiing.

Piéu 41. Trach nhiém trong cong tac bo nhiém vién chirc quan Iy

1. Ngudi ding dau, tap thé 1anh dao, cac thanh vién cap uy, to chic dang,
lanh dao co quan, don vi ¢6 trach nhiém dé xuat nhan su va nhan xét, danh gia
d0i vé6i nhan su dugce dé xuat.

2. Tap thé cap uy, tap tl}é lanh dao, nguoi dimg dau co quan, don vi thao
luan, nhan xét, danh gia, quyéet dinh hoac de nghi cap c6 tham quyen xem xet,
quyet dinh.

3. Cé nhan, tap thé dé xuat bd nhiém phai chiu trach nhiém chinh trudc
cap cd tham quyén vé y kién dé xuét, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan
chinh tri, pham chat dao duc, 16i séng; ning luc cong tac, wu, khuyét diém dbi
v6i nhan sy duge dé xuat bo nhi¢m.

4. Co quan tham muu vé cong tac to chic can bd va cac co quan lién quan
chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, @€ xuat nhan sy theo chirc nang, nhiém
vu va quyeén han caa minh.

5. Tap thé lanh dao, nguoi ding dau quyét dinh b6 nhiém chiu trach
nhiém doi vai quyét dinh cua minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam
sat va xur Iy vi pham vé cong tac can bo.

6. Vién chirc duge dé xuét, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém truc
tiép do1 voi viée k€ khai 1y lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhip cua
minh, giai trinh vé cac ndi dung lién quan.

Pi¢u 42. Tham quyén bd nhiém

1. Béi véi don vi su nghiép cong lap duoc giao quyén tu chu, nguoi ding
dau don vi su nghi¢p cong lap thuc hién viéc b nhiém, giai quyét thoi gitr chuc
vu hodc mién nhiém déi véi vién chirc giir chirc vu quan ly theo phan cap.

2. Pbi véi don vi sy nghiép cong lap chua duoc giao quyén tu cha, co
quan c6 tham quyéen bo nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi sy nghiép
cong lap thuc hién hoac phan cap viéc bo nhiém, giai quyét thdi gitr chic vu
quan ly hoac mién nhiém doi vai vién chic.

Piéu 43. Trinh tw, thi tuc bo nhiém vién chirc quan ly

1. Xin cha truong bd nhiém

a) Co quan, don vi c6 nhu cau bo nhiém vién chirc quan ly phai trinh co

quan c6 thim bd nhiém bang vin ban vé chi truong, sd luong, ngudn nhan sy va
dur kién phan cong cong tac d6i voi nhan sy duge du kién bo nhiém.

b) Déi v6i viée bo nhiém vién chic quan ly, thudc dién do cip uy cac cap
truc tlep quan ly, van ban xin chu truong vé so luong va du kién phan cong cong
tac doi voi nguoi duge dé nghi bo nhiém va to trinh dé nghi co quan c6 tham
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quyén xem xet, quyét dinh bd nhiém, ngoai viéc gui cap uy c6 thAim quyén quan
ly truc tlep con phai ddng thoi giri nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim
quyén quyét dinh b6 nhiém.

~ ¢) Cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh vé chii trrong bo nhiém cham
nhat sau 15 ngay keé tir ngay nhan dugc dé nghi cia co quan, don vi.

~d) Cham nhat sau 15 ngay, ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chi truong
cuia cap co tham quyén, ngudi ding dau co quan, don vi phai tlen hanh quy trinh
lya chon nhan sy theo quy dinh. Trudng hop phat sinh nhing van dé kho khan,
phtc tap, phai bao cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Thyc hi¢n quy trinh bd nhiém ddi vai nguon nhan su tai chd

a) Buoc 1. Pé xuét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thi¢u
nhan su:

- Trén co s¢ chu truong cua co quan co tham quyén, yéu cau nhiém vu
cua co quan, don vi va ngudn can bd trong quy hoach, co quan tham muu vé
cong tac to chuc, can bo nghién ctru, dé xuit vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién,
quy trinh gidi thi¢u nhan sy.

- Nguoi dung dau, tap thé 1anh dao co quan, don vi thao luan va dé xuat
vé€ co cau, tiéu chuan, di€u ki¢n, quy trinh gidi thi€u nhan su.

- Thanh phan tham dy: Nguoi dung dau, cap pho cua ngudi ding dau co
quan, don vi.

- Két qua thao luan va dé xuét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gi61 thiéu nhan su dugc ghi thanh Bién ban va luu trit trong ho so bd nhiém.

b) Budc 2: Thong nhat vé co céu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi
thi¢u nhan sy va ti€n hanh gidi thi€u nhan suy:

- Tap thé lanh dao thao ludn va théng nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gidi thi€u nhan sy va tién hanh gigi thi€u nhan sy bang phicu kin.

- Thanh phan tham du: Ngudi dting dau, cap pho cua ngudi dung dau co
quan, don vi; thuong vu dang uy (hodc bi thu chi bd) co quan, don vi; nguoi
ding dau cac don vi thudc va truc thudc.

- Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mot chirc vy; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% thi dugc lya chon.
Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phi€u gioi thi¢u thi chon 02
nguoi ¢6 so phicu gidi thiéu cao nhat tir trén xuong dé gidi thi¢u ¢ cac budc tiep
theo (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay).

- Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bd nhiém.

¢) Budc 3: Tép thé lanh dao thao ludn va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin:
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- Tap thé Ianh dao, can clr vao co cau, ti€u chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dap ing cua can bo; trén co s két qua gidi thi¢u nhan su
& budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Thanh phan tham du: Nhu thanh phan tham du ¢ budc 1.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: MBbi thanh vién l1anh dao giéi thiéu 01
nguoi cho mdt chitrc vu trong sd nhan sy dugce gidi thiéu ¢ bude 2 hoic giol
thiéu nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat so
phleu cao nhat trén 50% sd phleu gidi thi€u thi dugc lya chon; néu khong co
nguoi nao dat trén 50% sé phiéu gi6i thiéu thi chon 02 ngudi c6 sd phiéu gioi
thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chdt.
Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

- Truong hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé 1anh dao khac véi két qua
phat hién, gioi thiGu nhan sy ¢ bude 2 thi bao cao, giai trinh 16 vdi co quan co
tham quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trit trong hod so bd
nhiém.

d) Bué6c 4: T6 chire 1y ¥ kién cua can bo cha chdt vé nhan sy (hoi nghi can
bd chu chot duge tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap c6 mat).

- Thanh phan tham du:

DPdi voi co quan, don vi co td chirc ciu thanh, thanh ph?m tham du gém:
Nguoi dimg dau, cip phd cia ngudi dung dau co quan, don vi; dang ty vién
(hodc chi uy vién) co quan, don vi; truéng cac t6 chuc chinh trj - x4 hoi & co
quan, don vi; nguoi dung dau, cAp pho nguoi dimg dau cic co quan chuyén mén
va don vi thudc va truc thudc.

DPdi véi co quan, don vi co t6 chirc cdu thanh, c6 bién ché dudi 30 nguoi
(d6i voi don vi sy nghiép cong lap la tong s6 nguoi lam viée thuong xuyén tai
don vi sy nghi¢p cong lap) va dbi v6i co quan, don vi khéng co t6 chirc cau
thanh, thanh phan tham du gom: Toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong bién ché lam viéc thuong xuyén tai co quan, don vi.

- Trinh ty 1dy y kién:

Trao d6i, thao luan vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ung y€u cau nhiém vu.

'Thong béo danh sach nhén sy do tap thé 1anh dao gidi thiéu (& budc 3):

tom tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

Ghi phlg:u 1y y kién. MAu phiéu 1ay ¥ kién gi6i thiéu nhan sy bd nhiém
theo phu luc s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

- K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi
nay va luu trit trong ho so bo nhiém.
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d) Bu6c 5: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
- Thanh phan tham du: Nhu thanh phan tham du ¢ budc 1.

- Trinh ty thuc hién:

Phén tich két qua lay phiéu & cac budc trén.

Xéc minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cua ban thuong vu dang uy hodc dang uy co
quan (nhimg noi khong c¢6 ban thudng vu) hoac chi uy vé nhan sy dugce dé nghi
b6 nhiém.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bo
nhiém.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu gidi
thiéu; truong hop tap thé lanh dao gidi thiéu 2 nguoi co s6 phiéu ngang nhau
(dat ty 1€ 50%) thi lya chon nhan sy do ngudi ding dau gio1 thi€u. Truong hop
nguoi dimg dau co quan, don vi va tap thé lanh dao coy kién khéc nhau thi can
bao cao day du lén cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan co tham quyén ra quyét dinh b6 nhiém hoic
trinh co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Bdi v6i ngudn nhén sy tir noi khac

a) Truong hop nhan sy do co quan, don vi dé xuit, tap thé 1anh dao co
quan, don vi thdo ludn, thong nhat v€ chu truong va chi dao tién hanh mot s6
cong viéc sau:

- Gdp nguoi dugce dé nghi boé nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

- Trao d6i ¥ kién voi tap thé lanh dao va thuong vu dang y co quan noi
nguoi dugce dé nghi bo nhiém dang cong tac vé chu truong diéu dong; 1dy nhan
xét, danh gia cta tap thé lanh dao va thuong vu cap uy; nghién cuu ho so, xac
minh 1y lich.

- Thao luan, nhan xét, danh gia va bicu quyet nhan sy bang phleu kin.
Thanh phan tham dy nhu budc 1 cia quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan su
tai chod.

- Ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén hodc trinh co quan c6 thim
quyén xem x¢&t quyét dinh.

b) Truong hop nhén sy do co quan cap trén c6 tham quyén du kién diéu
dong, bd nhiém tur ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi, co quan tham muu vé

cong tac t6 chirc can bg cua co quan co tham quyén dy kién diéu dong, b6 nhiém
tién hanh mot sb cong viéc sau:

36



- Trao doi1 y kién vaéi tap thé lanh dao cua co quan ti€p nhan vé du kién
diéu dong, bo nhi¢m.

- Trao do61 y kién véi tap thé lanh dao noi can bo, cong chirc, vién chirc
dang cong tac vé€ chu truong diéu dong, bo nhiém va lay nhan xét, danh gia ctua
tap thé lanh dao va cap uy, nghién cuu ho so, xac minh ly lich.

- Gap nguoi dugce du kién dieu dong, bo nhi¢m dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

- Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhén sy.

- Lam to trinh, trinh co quan c6 thim quyen xem xét, quyét dinh. Truong
hop can by, cong chuce, vién chuc duoc dé xudt bao dam duoc tidu chuin
b6 nhiém, nhung chua dugce co quan noi can bg, cong chire, vién chirc d6 dang
cong tac nhat tri dleu dong, thi co quan tham muu vé€ cong tac t6 churc can bg cua
cap c6 tham quyén bao cdo dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 44. Trinh tu, thi tuc bo nhiém trong truwong hop khac

1. Trudng hop co quan, don vi duoc thanh 18p méi thi viée bo nhiém vién
chire lanh dao quan 1y, do co quan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh hoic
trinh co quan c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

2. Trudng hop sap nhap, Chuyen d6i md hinh to chirc ma co quan, don vi
m¢i ¢ cung hang, cung Ccap t6 chiic voi co quan, don vi cii hodc d6i tén co
quan, don vi thi tip thé 1anh dao va ngudi ding dau co quan, don vi trinh co
quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi chirc vu theo vi tri viéc 1am
maoi tuong ung.

3. Truong hop sap nhap, chuyén doi mo hinh to chirc ma co quan, don vi
mai dugc nang hang, nang cap thi viéc bo nhiém dugc thuc hién theo quy trinh
bo nhiém quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay.

4. Trudng hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma tai thoi diém do, co quan,
don vi chi 6 mot ngudi lanh dao, néu viéc xem xet bo nhiém doi vai chinh
ngudi do thi do cap trén tryuc tiép cha tri thuc hién quy trinh bo nhiém.

5. Trudng hop thyc hién quy trinh bo nhigm ma thoi diém d6 ndi bo lanh
dao co quan, don vi mat doan ket nghiém trong, nhi€u nguoi vi pham ky luat,
néu thuc hién quy trinh bo nhiém s thiéu khach quan thi viéc bo nhiém lanh dao
co quan, don vi d6 do cap trén cé tham quyén xem xét, quyeét dinh.

6. Truong hop vi thién tai, tai nan hoac vi cac ly do bat kha khang khac
ma co quan, don vi khong con nguoi lanh dao, quan 1y thi viéc bé nhi¢m cong
churc, Vi@:n chtrc 1anh dao cho co quan, don vi d6 do cép trén c6 tham quyén xem
xét, quyéet dinh.

Piéu 45. Ho so bé nhiém

Ho6 so bd nhi¢ém vién chire 1anh dao, quan ly gom:
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1. To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dung déu co quan, don vi ky (d6i
v0i truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan phu trach vé cong tac t6 chtrc can bo ky (d6i voi truong
hop ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh).

2. So yéu 1y lich theo miu s6 2C-BNV/2008 (hoic So yéu ly lich theo
mau 2C/TCTW-98), khong qua 6 thang tinh dén ngay trinh, c6 xac nhén cua co
quan quan ly truc tié€p;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban sao cac van bang, chung chi vé trinh do hoc véan, chuyén mén
nghiép vu, trinh d6 quan ly, 1y luan chinh tri, ngoai ngi...;

5. Ban ty nhan xét, danh gia trong 03 nam cong tic gan nhat;

6. Nhan xét cua cap uy dang co quan, don vi;

7.'Y kién cua cap uy dang cap trén tryc tiép (néu co);

8. Nhan xét cua Ban can sy dang, dang doan, cap uy dang hoac cua lanh
dao co quan, don vi noi ngudi duogc dé nghi bd nhiém dang cong tac (doi voi
trrong hop nguoi duge dé nghi bé nhiém ¢ co quan khac);

9. Két luan caa cap uy co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

10. Bién ban tong hop két qua phiéu gigi thiéu nhan sy cia cac budc bo
nhiém;

11. Ban ké khai tai san, thu nhap;

12. Ban giai trinh vé tai san, giai trinh vé kinh phi cho con di hoc nudc
ngoai (néu co);

13. Ban nhan xét cua dai dién cap uy hoic chinh quyen dia phuong noi
nguoi duoc xem xét bd nhiém cu tra thuong xuyén vé viéc chap hanh phap luat
cua ban than va gia dinh;

14. Gidy chiing nhan stc khoé do co quan y té c6 tham quyen cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay trinh ho so dé nghi bo nhiém.

Piéu 46. Thoi diém, thoi han va nguyén tac thuc hién bé nhiém lai

1. Vién chirc 1anh dao, quéan 1y khi hét thoi han gif chirc vy bo nhi¢m theo
quy dinh thi co quan, don vi c6 tham quy€n phai tién hanh quy trinh xem xet bo
nhiém lai, trir truong hop chua thuc hién quy trinh xem xét b6 nhi¢m lai quy
dinh tai Diéu 47 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét 1a 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan co

tham quyen phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai, quyét dinh hoic trinh
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh b6 nhiém lai.
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3. Vién chire 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh d&én thang
du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tdc ma dugc bo nhi¢m lai thi thoi han bo
nhiém duogc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huwu con dudi 02 ndm cong tac, co
quan quan ly Vién chirc xem xét, néu du tiéu chuan, dicu kién thi quyét dinh kéo
dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu.

4. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh vé viéc kéo dai thoi gian gitr
chtre vu lanh dao, quan 1y phai dugc cong bo trude it nhat 01 ngay lam viéc, tinh
dén ngay hét thoi han bo nhiém.

5. Truong hop vién chirc lanh dao, quan ly dén hét thoi han bd nhiém ma
chua co quyét dinh bo nhiém lai thi vién chirc 1anh dao, quan ly khong dugc
quyét dinh va ky cac vin ban theo chuc trach, nhiém vu, thAm quyén cua chuc
vu lanh dao, quan 1y d6. Pong thoi, to chirc va ca nhan co tham quyén quyét
dinh viéc bo nhiém lai phai chiu trach nhiém trong trudng hop nay.

Pi¢u 47. Tam dirng chua thue hién quy trinh b6 nhiém lai

Co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh chua thyc hién quy trinh bo
nhiém lai trong céac trudng hop sau:

1. Truong hop vién chic 1anh dao, quan ly khi hét thoi han b nhiem ma
co quan, don vi noi vién chirc cong tac dang trong qua trinh bi thanh tra, kiem
tra do c0 sai pham hoac vién chic 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian xem
xét xu ly ky luat thi tam dung thyuc hién quy trinh xem Xét b6 nhiém lai cho den
khi co ket luan thanh tra, kieém tra, xir ly ky luat cta co quan c¢6 tham quyen.

2. Truong hop vién chic 1anh dao, quan Iy khi hét thoi han bo nhigm ma
dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢d tham quyén cur di hoc tap, cdng tac
¢ nudc ngoai tir 03 thang trg 1én thi co quan, don vi c6 tham quyéen tam dung
thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém lai cho den khi vién chie 1anh dao, quan
1y d6 vé nuac tiép tuc cong tac.

3. Truong hop vién chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri
noi tra tir 03 thang trd 1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché
d6 thai san.

Piéu 48. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai

’ 1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu lanh dao, quan 1y; co
it nhat 3 nam duogc danh gia, phan loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong thot
han gilr chtrc vu.

2. DPat tiéu chuqén, diéu kiénv cu thé cta chtrc vu 1anh dao, quan ly dang
dam nhiém tai tho1 di€ém xem xét bo nhiém lai.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly do.

4. Bu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.
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5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 49. Tham quyén quyét dinh bé nhiém lai

Co quan ndo ¢6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém thi co quan d6 thyc hién
viéc bo nhiém lai.

Piéu 50. Thii tuc bo nhiém lai

1. Thong bao thuc hién quy trinh b6 nhiém lai

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cin cir nhu ciu
nhiém vy, quy hoach can bg, tinh hinh thuc té cua co quan, don vi, nguoi dirng
dau, tap thé 1anh dao co quan, don vi thao luan, dé xuét va trinh co quan co tham
quyén bang vin ban vé viéc thyc hién quy trinh bd nhiém lai d6i v6i cong chirc,
vién chtrc 1anh dao, quan 1y hodc diéu dong, phan cong cong tac khac doi véi
vién chirc chuan bi hét thoi han bo nhiém.

2. Vién chtc duge xem xét bo nhiém lai lam bao cdo tu nhan xét danh gia
viéc thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu gui ngudi dimng
dau co quan, don vi hoac cap c6 tham quyeén;.

3. T6 chtc hoi nghi can bo cha chdt 1ay y Kién vé viéc bo nhiém lai

- Thanh phan tham du: Nhu thanh phan can bo chi chét tham dy tai budc
4 cua quy trinh b6 nhiém vién churc giir chirc vu lanh dao quan ly.

- No1 dung hoi nghi:

Nguoi duoc xem xét dé bo nhiém lai béo cdo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hiér) chuc trach, nhiém vu trong thoi gian git chirc vy; hoi nghi tham gia
gop y kien;

L4y phiéu tin nhiém ctia can bo chu chdt bang bo phiéu kin;

Bién ban cudc hop, Bién ban kiém phiéu tin nhiém duogc giri 1én nguoi
ding dau co quan don vi;

4. Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét

- Thanh phan tham dy: Nhu thanh phan tham du ¢ budc 1 cta quy trinh
bd nhi€ém vién chuce gilt chuc vu 1anh dao quan 1y.

- Noi dung:

Xéc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

Nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép st dung vién chirc nhan xét,
danh gia va d¢ xuat y kién c6 bo nhiém lai hay khong.

Lay vy kién bang van ban cua ban thudng vu dang uy hodc dang uy co
quan (nhiing noi khong c6 ban thuong vu) hodc chi uy (nhimg noi khong co
dang uy) vé nhan sy dugce dé nghi bo nhiém lai.
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Phén tich két qua nhan xét danh gia, két qua lay phiéu tin nhiém & hoi
nghi can bo chu chot.

T;ﬁp thé lﬁqnh daolthéo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét béng phiég
kin. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trir trong hd so bo
nhiém.

Nguoi dugc trén 50% s6 nguoi dugc triu tap ¢ cac hoi nghi dong y thi
Nguoi ding dau ra quyét dinh bd nhiém lai hodc trinh co quan c6 tham quyen
xem xét quyét dinh. Truong hop dudi 50% 7dong y thi bao céo cap c6 tham
quyén xem xet, quyet dinh hodc cho y kién dé ngudi ding dau co quan, don vi
quyét dinh.

5. Quyét dinh b nhiém lai phai dugc cong bd trude it nhat 01 ngay lam
viéc trudc khi hét thot han bo nhiém.

Pi¢u 51. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chic vu dén tudi nghi huu

1. Nguoi hé't,th(‘yi Vhan b nhiém’thuéc dién dugc xem xét dé kéo dai thoi
gian gitr chac vu dén tuoi nghi huu viét bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chuc vu.

2. Nguoi dung dau co quan don vi tryc tiép str dung vién chtrc nhan xét,
danh gia. Cap uy Pang co quan, don vi nhan xét, danh gia.

3. T4p thé 1anh dao, ngudi dung dau co quan, don vi xem Xxét viéc kéo dai
thot gian gitr chac vu dén tudi nghi huu.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh hodc trinh co quan c6 thim
quyén xem xé&t, quyet dinh.

Piéu 52. Ho so bd nhiém lai, kéo dai thai gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu

1. Ho so de nghi bo nhigm lai nhu quy dinh d6i v6i ho so bo nhiém vién
chuc gitr chtrc vy 1anh dao quan 1y quy dinh tai Bi€u 45 cua Nghi dinh nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vy dén tudi nghi huu gom:

a) To trinh ve viée dé nghi kéo dai thoi gian gir chuc vy dén tudi nghi
huu do nguoi dung dau co ‘quan, don vi ky (d6i v6i truong hop trinh cap trén co
tham quyén quyet dinh bd nhiém lai), hodc do ngudi ding dau co quan phu
trach vé cong tac t6 chtrc can bo ky (d6i voi trudng hop ngudi ding dau co quan
don vi quyét dinh).

b) So yéu Iy lich theo miu 2C/BNV/2008 (hodc So yéu Iy lich theo mau
2C/TCTW-98), khong qua 6 thang tinh den ngay trinh, c6 xac nhan cua co quan
quan ly truc ti€p;

) Ban tu nhan xét, danh gia;

d) Nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau co quan don vi truc tiép sir
dung vién churec.
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d) Nhan xét cua cap uy Dang co quan, don vi;
e) Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;
g) Ban ké khai tai san, thu nhép.

Muc 4
THOI GITU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 53. Théi giir chirc vu ddi véi vien chirc quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi giir chiic vu d6i véi vién chic giir
churc vu quan 1y dugc thuc hién trong cac trueong hop sau:

a) Tu nguyeén, chu dong xin thdi giit chirc vu dé chuyeén giao vi tri quan ly;

b) Xin thdi giit chirc vu do nhan thay khong di strc khoe, han ché vé ning
luc hoac khong con du uy tin dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Xin théi gitt chirc vu do nhan thay sai pham, khuyét diém cua don vi
minh hoac cap dudi c6 lién quan den trach nhiém cua minh;

d) C6 nguyén vong xin thdi gitr chirc vu vi cac ly do ca nhan khéc.

2. Vién chuc gitr chic vu quan 1y khong duoc xin théi gitr chac vu trong
thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, di€u tra cua co quan thanh tra, kiém tra, co
quan bao vé phap luat.

3. Quy trinh xem xeét cho thoi gitr chuc vu:

a) Vién chirc xin thoi gitr chirc vu phai lam don trinh bay ly do, nguyén vong
giri nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap hodc cap c6 tham quyén bo nhiém.

b) Co quan tham muu vé t6 chic can bo tong hop, dé xyét xin y k|§n chi dao
cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap hoac cap co tham quyén bo nhiém;

~ ¢) Lanh dao don vi sy nghiép cong lap va cap uy cling cap hop trao doi,
thong nhat vé viéc xin théi gitr chirc vu cua vién chic quan ly;

) Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong Iap quyét dinh hogc trinh cap c6
tham quyen xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chirc vu doi véi vién chuc quan ly.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi nhan dugc don xin théi gilt chic vy,
nguoi dimg dau cung tap thé lanh dao don vi su nghiép cong lap truc tiép quan
ly phai xem xét quyét dinh hozic béo céo cap c6 tham quyén quyét dinh cho théi
gitr chac vu.
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5. Khi don xin tir chtrc chua dugc cip c6 tham quyén chuan y va quyét
dinh cho théi gitr chirc vu thi vién chirc ¢6 don xin théi gitt chac vu van phai
tiép tuc thuc hién nhiém vy, chuc trach dugc giao.

6. Vién chuc sau khi thai gitr chuc vy quan 1y duge nguoi dimg dau don
vi su nghiép cong 1ap bd tri céng tac khac phl hop véi yéu cau nhiém vu, vi tri
viéc lam cua don vi va nang luc, trinh d6 cta vién chuc; vién chic cd trach
nhiém chap hanh quyét dinh phan céng cua cap c6 tham quyén.

7. Trudng hop vién chuc quan ly da co quyét dinh cho thdi giir chiuc vu
ctia cap c6 tham quyén do khong du stc khoe theo quy dinh tai Piém b Khoan 1
biéu nay, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ¢ két luan caa Hoi dong giam dinh
y khoa vé stic khoe cua vien chirc da dugc hdi phuc, ngudi dung dau don vi su
nghiép cong l1ap hoac cap co tham quyen phai can cir vao yéu cau nhiém vy cua
don vi va kha ning cua vién chic dé xem xét, bo tri cong viéc, chac vu thich
hop cho vién chuc. Truong hop dac biét ciing khong dé kéo dai quéa 90 ngay.

Piéu 54. Mién nhiém di véi vién chic quan ly
1. Viéc mién nhiém dbi voi vién chuc, vién chiac quan 1y duoc thuc hién
trong cac trueong hop sau day:

a) Vién chuc quan ly cé hanh vi vi pham phép luat thuoc mot trong cac
trueong hop:

Bi ky luat bang hinh thuc canh céo hoac khién trach ma yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

Bi co quan c¢6 tham quyén két luan bang vin ban vé vi pham phép luat
nhung chua dén muc cach chuec.

b) Vién chic quan 1y khong du ning luc, uy tin dé 1am viéc thuoc mot
trong cac truong hop:

C6 02 nam lién tiép cua thoi han giit chic vu bi danh gia, phan loai & mic
khong hoan thanh nhiém vu;

Trong mot thai han bd nhiém hoic hai thoi han gii chac vu lién tiép, bi
hai lan xur ly ky luat lién quan dén chtrc trach duoc giao;

Bi co quan c6 tham quyén két luan bang van ban vé viéc dé don vi thuoc
quyen quan ly truc tiép mat doan két hoac lam cho don vi mat doan keét;

Bi cac co quan c6 tham quyén két luan bang vin ban vé vi pham tu cach
dao duc cia ngudi quan ly;

Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh
vé nhirng viéc dang vién, vién chirc khong dugc lam;
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¢) Vién chuc quan Iy bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi chi dao co quan tham muu vé t6 chirc
can bo dé xuat viéc mién nhiém, bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi, trao
doi y kien vai cac co quan co lién quan, trinh Xin y kien chi dao cua cap co tham
quyen.

b) Co quan tham muu vé to chic can bo thong bao va nghe y kién cua
vién chirc vé viéc mién nhiém, dong thoi xin y kién caa co quan, cap uy dang co
lién quan.

¢) Tap thé lanh dao co quan, don vi trao ddi théng nhét voi thuong vu cap
iy xem xét quyét dinh hoac trinh cap trén c6 tham quyén xem xét quyét dinh
viéc mién nhiém.

3. Vién chac quan Iy sau khi bi mién nhiém duoc ngudi ding dau co
quan, don vi bd tri cdng tac khac phu hop véi yéu cau nhiém vu, vi tri viéc 1am
cua co quan, don vi va nang luc, trinh d6 caa vién chac. Vién chirc cd trch
nhiém chap hanh quyét dinh phan céng cua cap cé thim quyén. Truong hop vién
chtec bi mién nhiém do 02 nam lién tiép khdng hoan thanh nhiém vu thi co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét ché do thdi viéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 55. Ché dd, chinh sach ddi véi vién chirc thoi giir chirc vu, mién
nhiém

1. Vién chirc thoi giit chtc vu theo quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 1
Piéu 52 Nghi dinh nay dugc bao luu phy cip chic vu hién huong dén hét thoi
han gilr chtiic vu theo quy dinh. Truong hop thoi han gitt chic vy con dudi 06
thang thi duoc bao luu phu cdp chic vy hién huong trong 06 thang, ké tir ngay
c6 quyét dinh tir chuc.

~ 2. Vién chirc thoi giit chire vu theo quy dinh tai Diém ¢ va Diém d Khoén 1
biéu 52 Nghi dgnh nay duoc bé’o luu phu cap chic vu hién huong trong thoi
gian 06 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh tir chirc.

3. Vién chuc gitr chuac vu quan ly mién nhiém theo quy dinh tai Piéu 53
Nghi dinh nay tho6i huong phu cap chic vu ké tir ngay co quyét dinh mién nhiém.
Muc 5
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
Piéu 56. Giai quyét thoi viée ddi véi vien chirc
1. Vién chirc duoc giai quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:
@) Vién chirc c6 don ty nguyén xin thdi viéc duoc co quan, don vi c6 tham
quyén dong y bang van ban;

44



b) Vién chic don phuong chdm dat hop ddng 1am viéc theo quy dinh tai
Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 29 Luét vién chuc;

¢) Pon vi sy nghiép cdng lap don phuong chim dut hop dong lam viéc
vei vién chirc khi o mot trong cac truong hop quy dinh tai biem ¢, biém d va
biém d Khoém‘ 1 Biéu 29 Luat Vién chuc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra doi, bo
sung mot so dieu cua Luat Can by, Céng chuce, Luat Vién chuc.

2. Vién chac chua dugc giai quyét thdi viéc néu thuoc mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang bi xem xet xur ly ky luat hoac bi truy ciru trdch nhiém hinh sy;

b) Chua lam viée di thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi
duoc cu di dao tao hodc khi duoc xét tuyén;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cua vién chae doi vai don vi sy nghiép cong lap;

d) Do yéu cau cong tac va chua b tri duoc ngudi thay thé.

3. Thu tyc giai quyét thdi viec

a) Vién chuc c6 nguyén vong thdi viéc ¢ vin ban gui nguoi ding dau
don vi su nghiép cong lap.

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan don, néu déng y cho
vién chuc thoi viée thi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh
cham dat hop dong lam viéc; néu khong dong y cho vién chirc thdi viéc thi tra
|61 vién chirc bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

¢) Truong hop don vi sw nghiép cong lap don phuong cham dut hop dong
lam viéc véi vién chirc quy dinh tai Biém ¢ Khoan 1 Dicu nay va dong thoi giai
quyet ché do thdi viéc cho vién chie theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

4. Khong thyc hién ché do thdi viec d6i voi cac truong hop sau:

a) Vién chirc dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén dong y chuyen dén lam
Viéc tai co quan, t0 chic, don vi khac trong hé thong chinh tri;

b) Vién chirc da c6 thong bao nghi huu hodc thude doi twong tinh gian
bién ché theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 57. Tro cap thoi viéc ddi véi vien chirc thoi viéc

1. Pdi véi thoi gian cng tac cua vién chic tir ngay 31 thang 12 ndm 2008
tro vé trude duoc tinh nhu sau:

a) Ctr mdi ndm lam viéc duoc tinh bang 1/2 (Mot phan hai) thang luong
hién huong, gom: Mure luong theo chie danh nghé nghiép, phu cap chac vy lanh
dao, phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghe va h¢ so chénh léch
bao luu lwong (néu co);

b) Muc tro cap thap nhét bang 01 (mét) thang lwong hién huong;
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¢) Truong hop vién chic dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim
2003, thoi gian 1am viéc dugce tinh tro cap thoi viéc 1a tong thoi gian 1am viéc
(cong don) ké tir khi vién chic ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 nam 2008.

d) Truong hop vién chic duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003
tré vé sau, thoi gian 1am viéc duogc tinh tro cap thdi viéc 1a tong thoi gian 1am
viéc theo hop ddng 1am viéc (cong don) ké tir khi vién chic c6 quyét dinh tuyén
dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Bdi véi thoi gian cong tac cua vién chuc tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé tro cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cap théi viéc:

a) Boi véi don su nghiép cong lap tu bao dam vé chi thudng xuyeén, chi
dau tu va don vi su nghiép tu bao dam ve chi thuong xuyeén: Ngum kinh phi chi
tra tro cap thdi viéc dugc lay tir nguon tai chinh cua don vi, ké ca thoi gian trude
d6 vién chirc d3 lam viéc tai cac co quan, to chirc, don vi khéc trong hé théng
chinh tri.

b) Pdi v4i don su nghiép cong 1ap tu bao dam maot phan chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach Nha nudc bao dam chi thuong
xuyén: Ngudn kinh phi chi tra duoc lay tir ngudn tai chinh cua don vi sy nghiép
cong lap, ké ca thoi gian trude d6 vién chic da lam viéc tai cac co quan, to chuc,
don vi khéc trong hé thdng chinh tri. Truong hop ngudn tai chinh cua don vi sy
nghiép cong lap khong dap tng da phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chic
trude d6 da lam viéce tai cac co quan, to chic, don vi khéc trong hé théng chinh
tri thi ngan sach nha nuéce ho tro.

4. Vi{en chuc théi viéc duoc huong tro cap thoi viéc quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay va dugc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 58. Thit tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1a ngay 01 cta thang lién ké sau thang vién chuc
du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi 6 mét trong cac trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi véi mot trong cac tru:ong hop: Thoi diém nghi
huu trung vai ngay nghi Tet Nguyén dén; vién chuc c6 vg hodc chéng, bd, me
(vo hoac chéng), con tir tran, bi Toa &n tuyén b mat tich; ban than va gia dinh
vién chuac bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

~ b) Khong qua 03 thang d6i vai truedng hop bi bénh ning hoic bi tai nan cé
giay xac nhan cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang ddi véi truong hop dang diéu tri bénh thuoc danh muc
bénh can chira tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, co giay xac nhan cua bénh vién.
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3. Vién chirc duoc 10i thoi diém nghi huu thudc nhiéu truong hop quy
dinh tai Khoéqu bicu nay thi c‘hi dugc thuc hién doi vai mot truong hop ¢6 thoi
gian lui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Nguoi dung dél{ co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién chuc
quyet dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay.

5. Truong hop vién chire khong ¢é nguyén vong Iui thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi ngudi ding dau co quan, don vi 6 tham
quyen quan ly giai quyét cho vién chtc duoc nghi huu theo quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Piéu nay, co quan, don vi quan ly vién chic phai
ra thdng bao bang vin ban vé thoi diém nghi huu dé vién chuc biét va chuan bi
nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay, co quan, to chtc, don vi quan ly vién
chuc phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ct quyét dinh nghi huu quy dinh tai Diém a Khoan nay, co quan,
don vi quan ly vién chic phdi hop véi té chirc bao hiém x& hoi tién hanh céc thu
tuc theo quy dinh dé vién chtc duoc hudong ché do bao hiém x& hoi khi nghi huu;

¢) Vién chac duoc nghi huu cé trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhitng cdng viéc dang 1am cho ngudi duoc phan cong tiép nhan it nhat truéc 03
ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chiic
duoc nghi huu va huong ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Diéu 59. Ché d9, chinh sich va co ché quén 1y doi véi trudng hep vién
chire da nghi huu thue hién ky hgp dong vu, viéc véi don vi s nghi€p cong lap.

1. Vién chirc da nghi huu ky hop dong vy, viéc voi don vi su nghiép cong
l4p, ngoai luong huu duogc hudong theo quy dinh con dugc hudong khoan thu lao
theo thoa thuan trong hop dong da ky két.

2. Bon vi sy nghiép cdng 1ap co trach nhiém bao dam cac diéu kién Iam
viéc phuc vu hoat dong chuyén mon quy dinh trong hop ddng vu, viéc, bao géom
cac quyén cua vién chic vé hoat dong nghe nghiép duoc quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 va Khoan 7 Biéu 11 Luéat Vién chuc.

/3. Ché d6 va thoi gian Iam viéc cua vién chirc da nghi huu duge quy dinh
cu thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi su nghiép cong lap.
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Muc 6
CHUYEN DPOI VA CHUYEN TIEP POI VOI VIEN CHUC

Piéu 60. Chuyén déi giira vién chirc va can bg, cong chirc

1. Vién chuie da c6 thoi gian lam viéc tai don vi su nghiép céng lap tir du
60 thang tro 1én (khdng ké thoi gian tap sw), co trinh d§ dao tao, kinh nghiém
cong tac va dap umg duoC ngay yeu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung, khi
CO quan quan ly, sir dung cong chic ¢ nhu cau tuyén dung thi dugc xet chuyén
vao cong chirc khéng qua thi tuyén theo quy dinh cua phép luat vé cong chic.

2. Vién chuc khi dugce tiép nhan, b nhiém vao cac vi tri viéc lam duoc
phap luat quy dinh 1a cdng chuc trong cac co quan, to chic cia Pang Cong san
Viét Nam, Nha nudc, to chie chinh tri - x& hoi thi phai thuc hién quy trinh xét
chuyén thanh cong chac khdng qua thi tuyén theo quy dinh cia phép luat vé
cong chuc; dong thoi quyét dinh tiép nhan, bo nhiém 1a quyét dinh tuyén dung.

3. Vién chitic duoc bo nhiém giir cac vi tri trong b may 1anh dao, quan ly
cua don vi su nghiép cong lap ma phap luat quy dinh 1a cong chic khi bo nhiém
vao ngach cong chic tuong tng véi vi tri viéc 1am phai hoan thién tiéu chuan
cua ngach dugc bd nhiém; dong thoi dugc gitr nguyén chic danh nghé nghiéep
d3 bo nhiém, duoc hudong ché do tién luong va cac ché do khac nhu vién chic
cua don vi su nghiép cong lap.

4. Cén bo, cdng chire duge diéu dong vé l1am vién chirc trong cac don vi
su nghiép cong lap khi c6 du céc tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh cua phap
luat vé vién chuc.

Piéu 61. Chuyén tiép déi véi vién chic
1. Viéc t0 chic thyc hién ky két hop dong 1am vige doi vai vién chic theo
quy dinh tai Bicu 59 Luat Vién chirc nhu sau:

a) Boi vai vién chirc dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap cé trach nhiém tién hanh céc tha tuc
dé ky hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han doi véi vién chac theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 25, Diéu 26, biéu 28, Diéu 29, Diéu 30 Luat Vién chuc
va Khoan 2 Diéu 2 Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo, Cong
chtc, Luat Vién chuc, bao dam céc quyén loi, ché do, chinh sach vé on dinh
viéc 1am, ché d¢ tién luong va cac quyén loi khac ma vién chirc dang huong;

b) Ddi vai vién chire dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 dén
ngay 01 thang 01 nam 2012, cin cr thoi gian cdng tac; hop ddng lam viée di ky
két voi don vi sy nghiép cong lap, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc xac dinh thoi han hodc khong xac dinh thoi
han d6i vai vién chire theo quy dinh cua Luat vién chuc;

c) DBéi véi vién chirc dugc tuyén dung sau ngay 01 thang 01 nam 2012,
nguoi dimg dau don vi sy nghiép céng l1ap thuc hién viéc ky hop déng 1am viéc
theo quy dinh tai Luat Vién chc.
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d) Déi véi nhimg ngudi duge quy dinh 1a cong chic theo Nghi dinh sb
06/2010/NB-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 cta Chinh phu sau khi dugc xac
dinh lai l1a vién chuc theo quy dinh cua phap luat, can ctr thoi gian cong tac,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viéc ky hop déng 1am viéc
xac dinh thoi han hoic khong xac dinh thoi han ddi véi vién chire theo quy dinh
cua Luat Vién chuc, bao ¢am céac quyén loi, ché do, chinh sach vé 6n dinh viéc
lam, ché d tién luong va cac quyén loi khac ma vién chiic dang huong.

2. BO Noi vy huong dan, kiém tra, don doc viéc thyc hién quy dinh
chuyén tiép doi vai vién chirc tai Bieu 59 Luat Vién chic va Khoan 1 Biéu nay.

) Ch}rang v )
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 62. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chuc.

2. Quy dinh tiéu chuan, chiic danh nghé nghiép vién chirc; xac dinh vi tri
viéc lam, co cau vién chuc theo chuc danh nghé nghiép va so luong vién chiic
lam viéc twong tng.

3. To chirc thyc hién viéc tuyen dung, ky hop dong lam viéc, bé tri, phan
céng nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gia vién chuc.

4. T6 chuc thyc hién thay d6i chizc danh nghé nghiép.

5. T6 chie thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi vién chic.

6. T chuc thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, ca nhan dii ngd doi
Véi Vién chuc.

7. T6 chuc thyc hién viéc khen thuong, ky luat d6i voi vién chuc.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huu d6i voi vién chic.

9. Thuc hién ché do bao céo, thong ké va quan Iy ho so vién chiec.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé vién chuc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi vién chuc.

Piéu 63. Nhiém vu va quyén han cia Bs Noi vu

Bo I\[cf)i vu chiju trach nhiém trudc Chjnh pht thuc hién chire nang quan ly
nha nudc vé vién chic, ¢6 nhiém vu va quyen han sau day:

1. Xay dung, sua d6i, b sung cac quy dinh phap luat vé vién chuc dé
Chinh phu trinh Quéc héi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

2. Xay dung trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh phat trién d6i ngii vién chic; phan
cong, phan cap quan Iy vién chic; huéng dan phuong phap xac dinh vi tri viéc
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lam va co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép; chién lugc, ké hoach dao
tao, boi dudng doi ngii vién chirc; ché do tién luong; chinh sach ddi véi nguoi
c6 tai ning; cac quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, biét phéi, tir chac, mién
nhiém, khen thuong, ky luat, cham dut hop déng 1am viéc, thdi viéc va nghi huu
dbi vai vién chuec.

3. Kiém tra viéc thuc hién tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuc;
ban hanh quy ché t6 chaic thi tuyén, xét tuyén vién chic, quy ché té chic thi
thang hang, xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc; tham dinh chuong
trinh khung boi dudng theo tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chac; quy
dinh viéc ap dung chtc danh céng chtc dbi véi vi tri viéc 1am & céc bo phan
hanh chinh, tng hop, quan tri van phong, t6 chirc can b, ké hoach, tai chinh va
cac vi tri viéc 1am khéc khong giir chic danh nghé nghiép va khdng hoat dong
nghé nghiép cuiia don vi su nghiép cong lap.

4. Chu tri, phoi hop véi cac Bo quan Iy chic danh nghe nghiép vién chuc
chuyén nganh quy dinh vé 13p ho so, quan ly h6 so; s6 hi¢u vién chuc; the va
ché @ deo thé cua vién chuc.

5. Chu tri, phdi hop véi cac Bo, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh
phu, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong to chuc thong ké
sO luong, chat lugng d6i ngii vién chuc.

6. CO y kién voi dé nghi cia b9, nganh, dia phuong vé bo nhiém, xép
luong, nang bac luong trudc thoi han doi véi chirc danh nghé nghiép vién chuc
tuong duong chuyén vién cao cap.

7. Huéng dan va té chire thuc hién ché do bao céo vé quan Iy vién chc.
8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thyuc hién cac quy dinh cua phap luat
vé vién chuec.
Piéu 64. Nhi¢m vu va quyén han cia B, co quan ngang Bj, co quan
thugc Chinh phi, to chirc do Chinh pha, Tha twéng Chinh pha thanh lap
ma khong phai la don vi sw nghiép cong lap.

1. Quan Iy vé s6 luong, tiéu chuan, tuyén dung, st dung ddi vai vién chuc
thuoc pham vi quan ly theo phan cong, phan Cap quyét dinh nang bac 1u’0mg
thuong Xuyén va phu cap tham nién vuot khung ddi voi V|en chuc; can cur y klen
cua Bo Noi vu vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh, quyét dinh bd nhiém, xép
luong, nang béac luong trudce thoi han d6i véi vién chirc tuong dwong chuyén vién
cao cap; quyet dinh b6 nhiém, xép lwong, nang bac luong va phu Cap tham nién
vuot khung d6i véi vién chirc trong duong chuyén vién chinh tré xudng.

2 Quyét d;ph danh muc vij tri viéc 1am, co cau vién chic theo chic danh
nghé nghiép va so luwgng nguoi lam viéc theo phan cdng, phan cap va theo quy
dinh cta Bang va cua phap luat.
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3. T6 chirc thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép twong duong
chuyén vién chinh doi véi vién chuc thugc pham vi quan 1y theo husng dan cua
B& Noi vu va Bo quan ly vé chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh.

4. T6 chirc hogc phan cap, uy quyen to chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép twong duong can sy, chuyén vién doi véi vién chac thuge
pham vi quan ly theo quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh nay.

5. Théng ké va bao céo théng ké vién chirc theo quy dinh.
6. Giai quyét khiéu nai, to cao theo phan cip va theo quy dinh cua phép luat.

7. Cac B9, co quan ngang B hudng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh cua phap luat doi vai vién chac thudc pham vi quan ly.

8. Co quan thudc Chinh phu, t6 chic do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 18p ma khong phai la don vi sy nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac
quy dinh cta phéap luat doi véi vién chic thugc pham vi quan ly.

Piéu 65. Nhiém vu va quyén han cia cac Bé quan ly chirc danh nghé
nghiép vién chac chuyén nganh

Cac B0 quan ly chuc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh ngoai cac
nhiém vy, quyen han quy dinh tai Bicu 64 Nghi dinh nay, con c6 cac nhiém vu
va quyen han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi
dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh.

, 2. Chu tri, phéi hop vai ,Bcf) NOi vu va cac co quan c6 lién quan xé}f dung
ché do, chinh sach dac thu doi vai vién chic thuoc nganh, linh vuc dé trinh
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

3. Ban hanh Thong tu quy dinh mé s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong doi véi cac chirc danh nghé nghiép vién chuc thude nganh, linh
vuc quan ly sau khi co y kién thong nhat cua Bo Noi vu.

4. T6 chiic thi hogc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic doi
véi chuc danh twong duong ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh tai Biéu
33 Nghi dinh nay.

5. Ban hanh Thoéng tu quy dinh ndi dung, hinh thac thi mon chuyén mon
nghiép vu tai ky thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc; quy dinh noi
dung, hinh thuc va viéc xac dinh nguoi trdng tuyén trong ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc thuoc nganh, linh vuc dugc giao quan ly.

6. Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chuac chuy@n nganh bao gom:

a) Bo Noi vu quan ly chiic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu tri;

b) Bo Tu phép quan ly chtc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh tu phap;

c¢) Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén quan ly chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh ndng nghiép, [am nghiép, thuy loi, thay san;
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d) Bo Xay dung qUan ly chtc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
tham ké vién xay dung va kién tréc su;

d) Bo Khoa hoc va Céng nghé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh khoa hoc, cdng nghé;

e) Bo Tai nguyén va Méi truong quan ly chuc danh nghé nghiép vién
ch}'rc chuyén nganh tai nguyén, moi truong, khi twong, thuy van, do dac, ban do,
bién va hai dao;

g) Bo Giéo duc va Pao tao quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) Bo Y té quan ly chic danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh y,
duogc, dan so;

1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly chic danh nghé nghiép
vién chire chuyén nganh lao dong va xa hdi; chuyén nganh giao duc nghé nghiép.

k) BO Vin hoa, Thé thao va Du lich quan Iy chirc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao va du lich;

) Bo Thdng tin va Truyén thong quan Iy chac danh nghe nghigp vién
chuc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

m) Bo Giao théng van tai quan ly chuc danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh giao thdng van tai.

n) Bo Tai chinh quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuy@n nganh
ké toan.

~ Dbiéu 66. Nhiégm vu va quyeén han cia Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong

1. Quan Iy veé s6 lugng, tiéu chuan, tuyen dung, st dung doi vai vién chic
thuoc pham vi quan ly theo phan cong, phan Cap quyét dinh nang bac luong
thuong xuyén va phu cap tham nién vuot khung di Voi vién chirc; can ctr y klen
cua Bo Noi vu vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh, quyét dinh b6 nhiém, xép
luong, nang bac luong trudc thoi han d6i voi vién chirc twong duong chuyén
Vién cao cap; quyet dinh bo nhiém, xép luong, nang bac 1u:0’ng va phu Cap tham
nién vuot khung ddi véi vién chirc tuong duong chuyén vién chinh tré xuéng.

2. Phan cap viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng vién chic trong
cac don vi su nghiép thugc tham quyen quan ly.

_ 3. Quyet dinh danh myc vi tri viéc 1am, co ciu vién chuc theo chuc danh
nghé nghiép va so Iuwgng nguoi lam viéc theo phan cdng, phan cap va theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

4. T chirc thi hogc xét thang hang chuc danh nghé nghiép twong duong
chuyén vién chinh doi véi vién chic thuoc pham vi quan 1y theo hudng dan cua
bo quan ly vé chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. Té chac hoac
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phan cap, iy quyeén viéc to chuc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chure trong duong can sy, chuyén vién doi véi vién chic thuoc pham vi
quan 1y theo quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh nay.

~ 5. Thyc hién cong tac khen thuéng, ky luat doi véi vién chuc theo tham
quyen hodc dé nghi cap cé tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién thong ké va bao céo thong ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cua phép luat
doi vai vién chac thuoc pham vi quan ly.

8. Giai quyét khiéu nai, to cdo theo phan cip va theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 67. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

1. Trudng hop don vi su nghiép cong lap chua dugc giao quyén ty chu:

a) Thuc hién cac ché d9, chinh sach cua Nha nu6e doi vai vién chirc theo
phan cap;

b) Thuc hién tuyén dung, ky va cham diit hop dong lam viéc, biét phéi
vién chuc theo phan cong, phén cap;

c) B tri, phan céng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
vién chic; bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dudng
vién chuc theo phén cap;

_d) Thyc hién cong tac khen thuong, ky luat déi véi vién chic theo tham

quyen hodc dé nghi cap cé tham gquyén khen thudng, Ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap hd so va luu giit hd so ca nhan cua vién chic thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyét thoi viéc, nghi huu d6i vai vién chirc theo phan cap;

g) Ky két hop dong vu, viéc d6i véi vién chirc da nghi huu;

h) Thong ké va bao cao co quan, to chuc cap trén vé sé luong, chat luong
do6i ngii vién chirc thugc pham vi quan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, to cao theo quy dinh cua phap luat.

2. Doi véi don vi sy nghigp cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén, chi
dau tu va don vi sy nghiép cong lap ty bao dam chi thuong xuyén, ngoai cac
nhié‘m vu va quyen han quy dinh tai khoan 1 Bi¢u nay con cé cac nhiém vu va
quyen han sau:

_ @) Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chiic danh
nghé nghiép va so luwong nguoi lam viée theo quy dinh ctia Bang va caa phap luat;
b) T6 churc thi hodic xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong, phan cap;
¢) Quyét dinh cir vién chac tham du cac cudc hoi théo,, hoi nghi, nghién
ctu khao sat va hoc tap kinh nghiém & nudc ngoai theo phéan cap.
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) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 68. Ap dung Nghi dinh déi véi cac ddi twong khac

Pon vi su nghiép thudc td chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chic xa
hoi, t6 chtc x& hoi - nghé nghiép; don vi su nghiép thudc don vi su nghiép cong
lap; don vi su nghiép thudc cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nu6c lam chu s¢ hitu dugc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay dé thyc hién
Viéc tuyen dung, st dyng va quan ly d6i voi nhitng nguoi 1am viéc tai don vi
thudc tham quyén quan ly.

Piéu 69. Hiéu lwc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

2. B6i véi cac co quan, to chic, don vi d3 dugc cap c6 tham quyen phé
duyét dé an, ké hoach té chirc tuyén dung vién chic (thi tuyén, xét tuyén, tuyén
dung dic biét), thi hodc xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chuc trudc
ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dugc tiép tuc thyuc hién theo dé an, ké hoach da
duogc phé duyét trong thoi han 03 thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi
hanh. Sau thoi han ndy néu khong hoan thanh thi thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

3. Béi bo cac Nghi dinh sau:

) Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phu ve tuyéen dung, sir dung va quan ly vién chuc;

b) Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 niam 2018 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung céng chc, vién chirc, nang
ngach cdng chtrc, thing hang vién chtc va thuc hién ché dé hop dong mot s6
loai cOng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap.

biéu 70. Piéu khoan thi hanh

1. BO truéng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu truéng co quan thudc
Chinh phi, t6 chirc do Chinh phu, Tha tuong Chinh phu thanh 18p ma khong
phai 1a don vi su nghiép cong lap, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc trung wong c6 trach nhiém chi dao nguoi ding dau cac co quan, to
chtrc, don vi thudc pham vi quan 1y khi tuyén dung, sir dung, quan 1y vién chic
phai thuc hi¢én ding quy dinh tai Nghi dinh nay va cdc quy dinh khac c6 lién
quan.

2. Truong hop to chic, ¢4 nhan c6 vi pham trong cong tac tuyén dung, st
dung, quan ly vién chirc thi tuy theo tinh chat, mirc d6 cua hanh vi vi pham cap
c6 tham quyén xem xét xir 1y theo quy dinh ctia Pang va cua phap luit.

3. Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang by, Thu truong co quan
thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thude trung
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uong, cac co quan, td chirc, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Nghi dinh nay./

Noi nhan: TM. QHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong bang; THU TUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac bhg, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuge trung wong;

- Van phong Trung wong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng dan toc va cac Uy ban cua Qubc hoi:

- Vin phong Qudc hoi;

- Toa &4n nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh s&ch xa hoi;

- Ngéan hang Phét trién Viét Nam; Nguyén Xuan Phuc
- Uy ban trung wong Mt tran T6 quoc Viét Nam;

- Co quan trung wong ctia cac doan thé;

- VPCP: BTCN cé4c PCN, Tro Iy TTg, TGD Cong

TTDT, cac Vu, Cuc, don vi truc thudc, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV (2b).
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Phu luc |
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 ....../2020/NP-CP ngay ... thang ... ndm 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

................. , Ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

, Vi tri du tuyén®:
(Dén anh 4x6)

QUE QUAN: <.ttt ettt ettt et e et e e st e st e e be e e be e e Rt e eRe e eaeeeseeeRte e eeete e teenee e reereereenree e

HO KNAU thUONG TIU 1ottt ettt st s st s sn st s

Chd & hign nay (A€ DA0 TIN): ....vocvceeeeeees ettt

Tinh trang suc khoé................. ... , Chiéu cao:.....ccco....... , Cannang:....................... kg

Trinh 0 ChUYEN MON: ...oceeiiiiiiiie e e e e s e s e
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Méi . ] Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chikc vu, don
oA Ngay, thang, . A , A . xe o\
guan Ho va tén S vi cOng tac, hoc tap, noi 6 (trong, ngoai nwac);
hé nam sinh thanh vién cac tb chitc chinh tri - xa hdi ........)
I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, thang, | Tén trwong, | Trinhdd | Sohiéuciaa| Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
nim cip vin | co sé dao van biang, | vinbang, | nganh dao dao thac loai
bang, chirng tao cap chieng chi | chiéng chi tao (ghi tao dao | bang,
chi theo bang tao | ching
diém) chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nim

Co quan, té chire, don vi cong tac

S7




IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngogi ng, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi & muc nay)
Mi&N thi NGOl NGIE dO: ...
IMIEN thi TN NOC 0% vt

V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thl sinh lwa chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung QUOC hodc ngogi ngir khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am tai Thong béo tuyén dung. Thi sinh
dwoc mién thi mén ngoai ngiz khéng phdi dién thong tin ¢ muc nay).

Pang ky du thi ngoai NQT:.......oiniii e

VI. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

TOi xin cam doan nhitng 161 khai trén cua t6i la dung su that. Sau khi nhan
dugc thong bao trang tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy
b, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia
ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong ttng & Nam, Nir.
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~ ‘ MAu s6 1
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ ....../2019/NP-CP ngay ... thang .... nam 2019
cua Chinh phu)

B§, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghj dinh so ...../2019/ND-CP ngay .... thang .... nam 2019 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudn ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh ..., cua ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung
vién chuc .........

Dai dién cho domn Vi (1)...cceeoiie e
1 1 T- W o | SO OO PRRRPO

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 1RSSO
Trinh dO A0 tA0: ..veiii i e
Chuyén nganh dao ta0: .......ccoeiiiiiiii e
I R0 110 |AT<) o TP
Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN dUNG........c.eveeveeeeeeeeieeeeeeee s



Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dang nhimg diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thai han (2).......ccceeeeveeveeeeceeeeeeeeeeee e,
- Thoi han Cia HOP QONG: «.v.vvvevececeeeeseeeeese e es st
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..........ccoceeee.
- Thoi gian thuc hién ché do tAP ST (NEU COY: weeevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........ccoceeee.
= Dia GIEM JAM VIEC (3) ittt ee ettt n s en e
- Chirc danh ChUYEN MON:........ooiiiee e
= CRUC VU (MU CO) ettt ettt
= INNIEM VU (4) et et ae e te e sre e teearee s

Piéu 2. Ché dd lam viéc
= ThOT QIO TAM VIEC (5).ri ittt
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1AM VIEC GOM:.......c.veveeveeieeeeeeeeeeieeessssenis

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu ly ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh caa phép luat.
- Chap hanh viéc sip xép, diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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2. Quyén lgi:

- Pugc huong céc quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Bicu 13, Diéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... lan vao cac ngay.................. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC TWONE: .....eooviieiiiiieieee et
- KNOAN trd NZO0AT IOMNE......vevieiiiieeie e s

- BPugc hurdNg CAC PNUC 10 e e

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thdng hang chuc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh cua

- Pugc husng cac ché do thdi viéc, tro cap thoi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phép luat vé vién chuec.

- CO6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phéap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (11)........c.ooiiiiii e,



Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguoi ding dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhimg diéu di cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua ngudi dugc tuyén dung da
cam ket trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Diéu hanh ngudi duoc tuyeén dung hoan thanh cang viéc theo hop dong (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut Hop dong lam viéc, ky luat ngudi duoc tuyen dung theo quy dinh
cua phéap luat veé vién chuec.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khdng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé vién
chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban va hop dong co hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop ddng nay 1am tai........ccccvvvveverereeieeerieeinen, , ngay..... thang..... nam .......
Nguoi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi su nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(K, ghi rd ho va tén)
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~ HUONG DAN GHI
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd Hop d6ng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thic.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyeén, thi x&), tinh,
thanh phd thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di Iam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chtc tu lo.

7. Ghi cu thé chac danh nghé nghiép dugc bo nhiém, mic luong chinh,
hinh thurc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma vién chic
duoc huong. Vi du: Puge huang quyén loi bao hiém x& hoi theo ché do hién
hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cy thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

11. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va
c6 loi hon cho vién chie nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khéng phai dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi
mét, tham quan khdng mét tién, dugc hudng luong thang ther 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gior 1am viée duoc tro cap
thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat, ..../.
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~ ‘ MAu s6 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 ....../2019/NP-CP ngay ... thang ... nam 2019
cua Chinh phu)

B, nganh, dia phuwong: .............. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi oo, Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. .~ ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(danh cho doi twgng dwdi 18 tuoi)

- Can cit Nghi dinh s6 ..../2019/NP-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cia
Chinh phui vé tuyén dung, si dung va quan Iy vién chic;

- Can cir Quyét dinh sé: ... cua ... vé viéc cdng nhdn két qud tuyeén
dung vién chuc .........

Dai dién cho Aomn Vi (1)..eccveiieiieie e
1 1 T- W o | SO SPPRROPURRPO

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 FOU USSP URPRRP
Trinh dO A0 tA0: ..veeiii e
Chuyén nganh dao ta0: .......coiiiiiiiii
I R0 110 | A1T<) o TR
Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN dUNG........c.cveeeeeeeeeeieee e



S6 chitng minh thu nhan dan hodc thé can cudc ¢ong dan: ..........co..eee....

Cap ngdy..... thang..... ndm....... 17 | U STRPP
Va nguoi dai dién 13 (2) ONG/ BA:.....c.ovceeeeceeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17| PSR ST RPN
Dia chi thudNg trli tal......ccoviiicie e
S6 chimg minh thur NhAN AAN..........c.oveieeeeeeeeeeeee e,
Céap ngdy..... thang..... ndm....... 17 | SO SRTRPR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhiing diéu khoan

sau day:

Piéu 1. Loai hop ddng, théi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1AM VIEC (3)....veieeeeeeeeeeeeeeeeee et se et enes s
- Thoi han cla HOP AONG: et

- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......

- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: ...vevveeeeeeeeeeeeeee e,

- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam..........cceeeee.
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Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Qhép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vigc, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, biéu 18 va bicu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh caa phap
luat.

- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen loi:

- Pugc huong céc quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Bicu 13, Dieu 14 va
bieu 15 Luat Vién chuec.

duogc tra........... lan vao cac ngay............. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANQ DAC TUONE: ...ooveiviiee e
- KNOAN tra NOAT IONE.......ccviieiiiieeeiieee ettt

- Dugc hudng CAC PNUC 10 ...

- Pugc huong cac khoan thuong, nang béac luong, thi thang hang chic danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyé&n mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nuwde theo quy dinh cua



- Puoc huong cac ché do thdi viéc, trg cap thdi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chim dat Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phéap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (12).......ccoiniiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy du nhimg diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 cua nguoi dugc tuyén dyung da
cam ket trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Diéu hanh nguoi dugc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chim dut Hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

Piéu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khdng ghi
trong hop déng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chie duoc ky hop dong giit 01 ban va hop dong co hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai...........cccvveeveeeeeeeeeeeeeeennne. ,ngay ..... thang .... nam ..........
Nguoi dai dién theo  Nguoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng dau
phap luit clia ngudi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sw nghiép

dwoc tuyen dung (Ky ghi rd ho va tén, dong
(Ky, ghi rd ho va tén) dau)
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_ HUONG DANGHIMAU
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 tén ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd Hop dong lam viéc vai thoi han tir khi bt dau ky dén khi du 18
tudi, ghi cu the thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cy the s6 nha, pho, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xd), tinh,
thanh pho thugc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic l1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duoc tuyén
dung tu tac.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép duoc xép, mic luong chinh, hinh
thac tra lwong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma nguoi duoc
tuyén dung dugc huong. Vi du: Boi véi nguoi 1am hop dong lam viéc véi thoi
han xac dinh tir 1 nam trd 1én ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém x4 hoi theo
ché d6 hién hanh caa Nha nuéc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duoc huong quyén loi nao da néu
trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khuyén khich va
c6 loi hon cho ngudi dugc tuyén dung nhu: Nhirng vat dung ré tién mau hong,
khi hu hong, mat, khéng phai dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viéc duoc di
du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, duoc huong luong thang thir 13,
14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam
viéc duoc trg cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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MAu s6 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh;j dinh so ....../2019/ND-CP ngay ... thang .... nam 2019
cua Chinh phu)

Bg, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj dinh s¢ ..../2019/NP-CP ngay ... thang ... nam 2019 cua
Chinh phui vé tuyén dung, si dung va quan Iy vién chic;

-Can cir ....

Pai dién cho domn Vi (1)...cceeiieiiccie s
2 ) T- o | SRR

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 FOU SR U PP
Trinh dQ A0 tA0: ... e e e e e e
Chuyén nganh A0 07 .......ceiiiiiii e
NEM O NGNIEP: ovrvev vttt
Nghé nghiép trudc khi dwoC tUYEN QUNG.........cveeveeeeeeeeeeeeeeee s

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc €ONG dAN: ....oevveeeceeeeeeeeeee,
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Céap ngdy..... thang..... ndm....... 17 | OSSR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dang nhitng dicu khoan sau day:

biéu 1. Nhiém vu hep dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, bBiéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh caa phap
luat.

- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Pugc hudng cac quyen loi quy dinh tai Biéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luat Vién chirc.

duogc tra........... lan vao cac ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC TUONE: .....oooviieieiiieeeee e
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- Pugc hurdNg CAC PRUC 10 .eeeeeeeeeeeeeeeee e e

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac lwong, thi thang hang chic danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyé&n mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cua

- Pugc hudéng cac ché do thdi viéc, trg cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phéap luat veé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phéap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (10).......c.ooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhimg diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toan day di, dang thoi han céc che do va quyen loi cua nguoi dugc
tuyén dung da cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Diéu hanh ngudi duoc tuyeén dung hoan thanh cang viéc theo hop dong (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut Hop ddng 1am viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.
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Pidu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhiing vén dé vé quyén loi, nghia vu va trdch nhiém cua vién chirc khdng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé vién
chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban ¢ gia tri ngang nhau, don vi sy nghi¢p ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chu:c duoc ky hop dong gitr 01 ban va hop dong cé hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........ccoeveeeeveeeeeeeeeean. , NEAY ....... thang ..... nam ..........
Ngudi dugc tuyén‘dl,lng va Ngudi ding dau don vi su nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi r6 ho va tén)
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HUGNG DAN GHI MAU
HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s nha, phd, phuong (thén, xd), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh phd thudc tinh hodc Trung wong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

5. Phuong tién di Iam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chtc tu lo.

6. Ghi cu thé chac danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic luong chinh,
hinh thirc tra lvong (luvong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cy thé ty & % cac phu cap (néu co) nhu: Khu vy, trugt gia, doc
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma vién chic
duoc huong. Vi du: Puge huong quyén loi bao hiém x& hoi theo ché do hién
hanh cia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chic dugc hudng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

10. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va
c6 loi hon cho vién chie nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
méat, khéng phai dén bu, thyuc hién tét Hop déng lam viéc duoc di du lich, nghi
mét, tham quan khdng mét tién, dugc hudng luong thang ther 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gior 1am viée duoc tro cap
thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat, ..../.
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