CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: /2020/ND-CP Ha Néi, ngay  thang  nam 2020
(Du thdo 1 - 17/02/2020)

. NGHI PINH
Quy dinh veé tuyén dung, sitr dung va quan ly cong chirc

Can cir Ludt t6 chire Chinh phii ngay 19 thang 6 nam2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt t6 chire Chinh phu va
Ludt to chiec Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang I'l nam 2019;

Can cur Ludt can bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s dieucua Ludt can bo, cong churc va
Ludt vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Noi v,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn

ly cong chirc.

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi di¢u chinh
Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.
Diéu 2. Pdi tweng ap dung
Nghi dinh ndy ap dung ddi véi:

1. Cong.chtrc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Luat Cén bo, cong chirc nam
2008 dugc stra doi, bo sung tai khoan 1 Diéu 1 Luat stra doi, b6 sung mot so
diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019.

2. Co quan quan 1y cong chirc, bao gdm:

a) Co quan c6 thim quyén ctua Pang Cong san Viét Nam, Mit tran To
quoc Viét Nam, cac to6 chic chinh tr1 - xa hoi;

b) Tinh 1y, thanh uy truc thudéc Trung wong;
¢) Van phong Chu tich nuéc, Van phong Quéc hoi, Kiém toan Nha nudc;

d) Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;



d) B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pha va cac to chuc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 13p ma khong phai 1a don vi su nghiép
cong lap;

e) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

~ Chuong 11 )
TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 3. Ciin cir tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai can cr vao y€u cau nhiém vy, vi tri
viéc lam va chi tiéu bién ché cia co quan str dung cdng chirc.

2. Co quan st dung cong churc c6 trach nhi¢m xac dinh, mo ta vi tri viéc
lam, bao cdo co quan quan ly cong chic phé duyét dé lam can cur tuyén dung
cong chuc.

3. Co quan str dung cong chirc xay'dung ké hoach tuyén dung céng chic,
bao cdo co quan quan 1y cong chirc phé duyét dé to chirc tuyén dung theo quy
dinh tai Nghi dinh nay truéc mdi ky tuyén dung. Ké hoach tuyén dung cong
chtic bao gdm céc nodi dung:

a) SO lugng bién ché congchirc cua co quan, to chirc, don vi dugc cap co
tham quyén giao;

b) S6 lugng vi tri viéc 1am can tuyén theo timg ngach coéng chic trong
pham vi chi ti€u bién ¢hé duoc giao, trong d6 néu ro: Sb luong vi tri viéc lam
thudc nhom chuyén mon, nghi¢p vu dung chung; ) lugng vi tri viéc lam thudc
nhém chuyén mon,” nghi€p vu chuyén nganh; $6 lugng vi tri viéc lam thude
nhom ho tro, phucvy;

¢) S6 lugng vi tri viéc 1am chi d€ thi tuyén doi nguoi dan tdc thi€u so (néu co);

d) S6 Tugng vi tri viéc lam thuc hign vige xét tuyén (néu c6) doi véi ngudi
hoc theo‘ché do cur tuyén theo quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi tot nghlep vé
cong tac tai dia phuong noi cu’ di hoc; ngudi tt nghiép loai gioi, xuit sic; nguoi
cam két 1am viéc 5 nim & mién nai, ving siu, vung xa, hai dao;

e) Tiéu chudn, diéu kién dang ky thi tuyén (d6i voi cac vi tri viée 1am thuc
hién thi tuyén) hodc xét tuyén (doi1 vdi cac vi tri viéc lam thuc hién xét tuyén);
hinh thtre, ng1 dung thi tuyén hoac xét tuyén;

g) Cac ndi dung khic (néu c6) theo yéu ciu bang vin ban cua co quan
quan ly cong chtrc.



Diéu 4. Piéu kién ding ky duw tuyén cdng chirc

1. biéu kién dang ky du tuyén cong chuc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chuc. Co quan sur dung cong chure xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cdu cia vi tri dy tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 36 Luat Can bd, cong chirc nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phap
luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao, van b'fmg, ching chi, tredng cong
lap, trudng ngoai cong 1ap va bao cdo bang vin ban dé co quan quan 1y cong
chtrc xem xét, quyét dinh.

2. Nguoi dang ky du tuyén co bang t6t nghiép tai co s gido duc chuyén
nghiép hodc co s¢ giao duc dai hoc da thyc hién chuong trinh dao tao chuan dau
ra vé ngoai ngit, tin hoc ma twong tng véi yéu cau vé trinh'dd ngoai ngit, tin hoc
quy dinh tai ti€u chuan chuyén mén nghiép vu cua ngach cong chic theo yéu
cau cia vi tri viéc 1am ding ky du tuyén thi khong yéu cau phai c6 chimg chi
ngoai ngfl, tin hoc.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung cong chirc
1. Béi twong va diém wu tién trong thi tdyén hoidc xét tuyén cong chc:

a) Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh'hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hq.’é’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 di€m vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si.quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong ta¢’co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cuatguoi hoat dong cach mang trudce tong khoi nghia
(tor ngay 19 thang 8 nam 1945 tr¢ vé trudc), con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat do¢ hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh
hung Lao dong: dugc cdng 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an'nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mi€n nui tr da 24 thang tr¢ 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén cong chirc thude
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém uu tién
cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 hoidc khoan 2
bicu 12 Nghi dinh nay.

Picu 6. Tham quyén tuyén dung cong chirc

1. Co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chic bao gom:

a) Cac co quan theo quy dinh tai Piéu 39 Luat Can bo, cong chuc duoc
stua doi, bo sung tai khoan 6 Diéu 1 Luat stra d61, bé sung mot s6 diéu cua Luat
Cén b9, cong chuc va Luat Vién chic;



b) Co quan, t6 chirc, don vi duoc phan cip tuyén dung coéng chirc theo
quy dinh tai Piéu 39 Luat Can bo, cong chuc duoc stra ddi, bod sung tai khoan 6
Piéu 1 Luat stra doi, bd sung mQt s6 diéu cta Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chire, duge giao bién ché, kinh phi hoat dong, c¢6 con déu, tai khoan riéng.

2. Nguoi du’ng dau co quan co tham quyén tuyen dung cong chtic quyét
dinh thanh 1ap Hoi déng tuyén dung dé t chirc thi tuyén va xét tuyén:

Piéu 7. Hoi dong tuyen dung cong chirc

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu :[ich H(f)j d(k)ngv 1 nguoi dimg dau hodc cip phocua nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic;

b) Pho Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau‘hodc cap pho cua nguoi

dimg dau bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd ciia co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chic;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chirc thudc bd phan tham muu
vé cong tac td chirc can bd cua co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chuc;

d) Cac uy vién khac 1a dai dién lanh-dao ciia mot s6 bo phan chuyén mon,
nghiép vu co lién quan dén vi tri tuyen dung va do ngudi dimg dau co quan cé
tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh.

2. Hoi dong tuyen dung lamviéc theo nguyén tac tap thé, quyet dinh theo
da sb. Truong hop s6 y kién bang nhau thi quyét dinh theo y k1en cua Chu tich
Hoi dong tuyén dung. Hoi déng tuyén dung c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh 1ap bo phan giup viéc:

Dbi v6i thi tuyén: Ban kiém tra phleu dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban
coi thi, Ban phach, Ban, chim thi, Ban chim phuc khao (néu c6);

DPéi voi xét tuyen: Ban kiém tra phleu du tuyen; Ban cham thi;

Truong hop’can thiét, Cha tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
giup viéc.

b) T6 chuc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) T6 chtrc thi; chdm thi (thi tric nghiém, thi viét, thi phong van);

d) Bao cao ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
két qua thi tuyén hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi
tuyén hodc xét tuyén,;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét
tuyén.

3. Khong bd tri nhirng nguoi co6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hoac chong; vo hodc chong; con dé hodc con nudi cua ngudi du thi hodc
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nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y ky luat hoidc dang thi hanh quyét dinh ky
luat lam thanh vién Ho1 dong tuyén dung, thanh vién cac Ban gitup viéc cia Hoi
dong tuyén dung.

‘Muc 2 )
THI TUYEN CONG CHUC

Diéu 8. N§i dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén cong chirc
Thi tuyén cong chirc duoc thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kién thirc chung

a) Noi dung thi tric nghiém gdm 3 phan:

Phan I: Kién thtic chung 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chirc bd may
cua Pang, Nha nudc, cac td chirc chinh tri - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha
nuéc; cong chirc, cong vu; chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nuéc vé nganh, linh vuc tuyén dung; chuc trach, nhiém vu cua
cong chirc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du'tuyén. Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngir 30 cau hoi 1a‘mét trong nam ther tiéng Anh, Nga,
Phép, buc, Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do
nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut. Déi véi vi tri vige lam yéu cu chuyén mén 13 ngoai ngir thi
ngudi dy tuyén khong phai thi ngdai ngit tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

Phan III: Tin hoc 30 cau hoi theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut. P61 véi vi tri viée 1am yéu cau chuyén moén la tin hoc thi nguodi du
tuyén khong phai thi timhoc tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

b) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop-co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc chua co diéu
kién t6 churc thi‘trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

Truong hop t6 chic thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém
khong c6 phan thi tin hoc.

¢) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) dbi voi cac trudong hop sau:
Co béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

Co bang tot nghié€p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc tot nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

Nguoi dy tuyén vao cong chiic cong tac ¢ vung dan toc thi€u so 1a nguoi
dan tdc thi€u s6 hodc cd ching chi tiéng dan tdc thi€u s6 dugc cap cd tham
quyén cong nhan.



d) Mién phan thi tin hoc (vong 1) d6i v6i cac truong hop co bang tét
nghiép tlr trung cap cac chuyén nganh vé cong nghé thong tin, tin hoc, toan - tin
tré 1én;

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s6 ciu tra 1oi ding chio timg
phan thi quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, néu tra 15i ding tir 50% sb cau
hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén duge thi tiép vong 2 theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;

e) Trudng hop co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc t chirc thi
vong 1 trén may vi tinh thi phai théng bao két qua cho thissinh duoc biét ngay
sau khi 1am bai thi trén may vi tinh; khong thuc hién viéc phuc khao d6i vai két
qua thi vong 1 trén may vi tinh;

g) Truong hop co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chire t chire thi
vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

Cham nhét 13 15 ngdy sau ngay két thiic'thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1;

Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sawngay két thic viéc cham thi vong 1
phai cong bo két qua diém thi dé thi sinh'dy thi biét va thong bao viéc nhan don
phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi trén
cong thong tin dién tir cia co quan‘cd tham quyén tuyén dung cong chirc;

Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhat 1 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phtc khao phén'hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo ket
qua cham phuc khéao dé thi sinh dy thi duoc biét;

Cin cr vao diéukién thyc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, nguoi
dung dau co quan cé thim quyén tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc.quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.

h) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc cham thi vong 1
theo quy dinh tai di€m e, diém g khoan nay, ngudi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung phai thong bao tri¢u tap thi sinh du thi vong 2.

Cham nhit 13 15 ngay sau ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 churc thi vong 2.

2. Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thirc, nang luc, k¥ nang thuc thi cong vu cta nguoi
du tuyén cong churc theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

No6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can cur vao chuc trach,
tiéu chuan nghi¢p vu chuyén moén ctia ngach cong churc va phai phu hgp véi yéu
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cau cta vi tri viéc 1am can tuyén twong Gmg véi ting nganh, nghé; bao dam lya
chon duoc ngudi cé dit pham chat, trinh d6 va ning lyc. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau' thi
co quan cd thAm quyén tuyén dung cong chirc phai to chirc xdy dung cac dé thi
mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau bao dam phu hop véi yéu cau cua vj tri
viéc lam can tuyén.

b) Hinh thirc thi: Thi phéng van hodc thi viét hodc két hop ca hai hinh
thite thi phong van va thi viét.

Can ctr vao tinh chat, dic diém va yéu ciu cua vi tri du tuyén, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh hinh thirc thi phu
hop. Khong thue hién phuc khao két qua thi phong van.

¢) Thang diém (thi phong van hodc thi viét): 100 diém.

Trieong hop két hop ca hai hinh thirc thi phong van va thi viét thi thang
diém ciia moi hinh thire thi la 50 diém (tong diém thi la 100 diém).

d) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut, thi viét 180 phut.
Picu 9. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky.thi tuyén cong chic phai co dii cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh
nay dat tu 50 diém tro lén;

b) Co s6 diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh nay (néu cd) cao hon lay theo thir ty diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc'tuyén dung cta tung vi tri vi¢c lam.

2. Truong hep co tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua diém thi vong 2 quy dinh
tai khoan 2 Diéu"8 Nghi dinh nay cong voi diém wu tién quy dinh tai khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh ndy (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi ciing can tuyén dung
thi nguoi co-két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van
khong xae dinh duoc thi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Piéu 10. Kiém dinh chit lwong dau vao cong chirc

B Néi vu chii tri, phéi hop véi cac co quan lién quan xdy dung Dé dn
kiém dinh chdt leong dau vao céng chire, trinh Chinh phii, phé duyét, trién khai
thuc hién.



, Muyc 3 :
XET TUYEN CONG CHU'C

Picu 11. Poi twong thue hién xét tuyén cong chire

Viéc tuyén dung cong chic thong qua hinh thirc xét tuyén duoc thuc hién
riéng doi voi tirng nhom doi tuong sau day va do co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc quyét dinh:

1. Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir 05 nam tré 1én"¢ ving c6 diéu
kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan;

2. Nguoi hoc theo ché d6 ctr tuyén theo quy dinh cua Luat Gido duc, sau
khi tot nghiép vé€ cong tac tai dia phuong noi cur di hoc;

3. Sinh vién tot nghiép xuat sic, nha khoa hoc tré tai ning.

Piéu 12. N§i dung va hinh thic xét tuyén edng chirc

Xét tuyén cong chirc dugc thyc hién theo 2'vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri
viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén, néu phu hgp thi nguoi du tuyén
dugc tham du vong 2 quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

Cham nhét 13 05 ngay lam vi¢ct sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cia nguoi du tuyénfar vong 1, ngudi dimg dau €O quan co tham
quyén tuyén dung phai thong bao tridu tap th1 sinh du phong van vong 2.

Cham nhat 1 05 ngaylam viéc sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc phong van vong 2.

2.Vong 2

a) Phong van dé kiém tra vé ning lyc, trinh d6 chuyén mén ctia ngudi du tuyén.

b) Piém phéng van dugc tinh theo thang diém 100.

¢) Thoi gian phong vén 30 phut.

d) Khong thuc hién viéc phuc khao ddi v6i két qua phong van.

Piéu 13. Xac dinh ngudi tring tuyén trong Ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén coéng chirc phai c6 du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diémqph()ng vén tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh nay dat tr 50 diém trd 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh nay (n€u c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri vi¢c lam.



2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi tré 1én c6 két qua diém phong van quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 Ngh1 dinh nay cong voi diém wu tlen quy dinh tai khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh nay (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi ciing can tuyén dung thi
ngudi co két qua diém phong van vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
nay cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong duoc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Diéu 14. Thong bso tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
cong chirc

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic phai ding thong bao
tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén phuong tién thong tin dai chiing 1a bao
in hodc bao dién tir hodc bao noi hodc bao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so
lam vi¢c cua co quan.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién dingky du thi tuyén hodc xét tuyén;

b) S6 luong cong chirc cattuyén tmg voi vi tri viée lam;

c) S luong vi tri viécdam thuc hién viée thi tuyén hoac xét tuyén;

d) Thoi han, dia chi-va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cia
nguoi dang ky du tuyén; so6 dién thoai di dong hoac dién thoai c6 dinh cua ca
nhan, bo phan duoc phan cong ti€ép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi ¢6 thay d6i vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc phai thuc hién viéc cong khai theo quy dinh tai
Khoan 1.Diéu nay. Khi di t6 chirc khai mac ky thi thi khong thuc hién viéc thay
d6i nodi dung thong bao tuyén dung.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén theo miu
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hodc gt theo duong buu chinh hoac qua trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia ngudi ding ky du tuyén 1a
30 ngay ké tir ngdy thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin

9



dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan
¢ tham quyén tuyén dung cong chic.

6. Cham nhat 1a 05 ngay lam vi€c trudc ngay t6 churc thi tuyén hode xét
tuyén, co quan cd tham quyén tuyen dung cong churc phai 1ap danh sach nguodi
c6 du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc clia co quan.

Piéu 15. T6 chirc tuyén dung cong chirc

1. Cham nhét 12 05 ngay lam viéc sau khi hét thoi han nhan Phiéu dang ky
du tuyén cong chirc theo quy dinh, ngudi dimg dau co quard c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc thyc hién
viéc tuyén dung.

2. Cham nhat 1a 15 ngay trudc khi td chirc thuc hién trinh tu tuyén dung
cong chirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay, Chu tich Hoi dong tuyén dung cong
chtrc thanh 13p Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, ticu
chuan cta nguoi du tuyen da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau
cua vi tri viéc lam tuyén dung, néu phu hop thi nguoi du tuyen dugc tham gia du
tuyén cong chirc theo quy dinh. Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu
kién, tiéu chuan tham gia du tuyén thi cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi két
thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi ddng tuyen dung c¢o trach nhi¢m gui
thong bao bang vin ban téi ngudi dy tiyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du
tuyén da dang ky.

3. B Noi vu ban hanh Quy-ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chic.
Picu 16. Thong bao két'qua tuyén dung cong chirc

1. Cham nhét la 05 ngay lam viéc sau ngay nhan dugc bao cao két qua
diém thi, xét tuyén cta Hoi dong tuyen dung, co quan c0 tham quyen tuyén dung
cong chirc phai ni€ém yet cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach
dy kién nguoi tring tayén tai tru sé 1am viée va trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién, tir cua co quan co tham quyén tuyén dung cong chuc; gui
thong bao két quathi tuyen hozc xét tuyén bang vin ban téi nguoi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén co6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua trong trudng hop
thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh nay d6i v6i hinh thic thi viét.
Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong churc co trach nhiém
t6 chitc cham phuc khao va cong bb két qua chdm phuc khao chdm nhat 1a 15
ngay sau ngdy hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién céc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dleu nay, chdm
nhat 13 05 ngay lam viéc, nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung
cong chirc bao cao co quan quan ly cong chirc dé ban hanh quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cia co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc va gui thong
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béo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén theo dja chi
ma nguoi du tuyen da dang ky. No1 dung thong bao phai ghi ro thoi han ngudi
trang tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc dé xuét trinh
ban chinh cac van bang, ching chi hodc chimg nhan (néu cd); d6i tuong v tién
(néu c6) theo yéu cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so du tuyén va nhan
quyét dinh tuyén dung.

4. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di ho so du tuyén theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién sir dung van bang, chimg chi khong ding quy dinh dé tham gia
du tuyen thi nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc ra
quyét dinh hiy két qua tring tuyén va bao cdo co quan cé thim quyén quéan 1y
cong chirc.

Truong hop c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyen hodc su dung van bang, chimg chi hoic chirnag nhan khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc thong
bdo cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai chiing hoac trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

5. Nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh coéng nhan két qua trung tuyén (101 v6i nguoi du tuyén co ket qua tuyén
dung thap hon lién ke s0 voi két qua tuyén dung cua nguoi tring tuyén da bi huy
bo két qua trang tuyén theo quy diph tai khoan 4 Piéu nay.

6. Truong hop co tir 02-nguoi tro 1én co két qua tuyen dung thap hon lién
ké ma bang nhau thi ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cong
chtrc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh
nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén cong chuc) hodc quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng hop td chirc xét tuyén cong chirc).

7. Truong hop tuyén dung vao cac vi tri viée 1am thugc nhom chuyén mon
nghiép vu dung chung c6 cung yéu cau Ve chuyén mon, nghi€p vu thi co quan c6
tham quyén tuyen dung cong chuc quyét dinh cong nhén két qua trang tuyén ddi
v6i nguoi datkét qua llen ké nhung khong trang tuyen do co quan str dung cong
chtrc ma nguoi dy tuyén dang ky da hét chi tiéu tuyén dung nhung co quan khac
khong c6 nguoi trang tuyén.

Pi¢u 17. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Can ctr quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 16 Nghi dinh nay, nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét dinh tuyén dung cong chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Trudng hop ngudi duge tuyén
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dung vao cong chirc ¢ 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai
lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén g co quan ¢6 tham
quyén tuyén dung cong chuc. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tur
ngay hét thoi han nhéan viéc quy dinh tai khoan nay.

3. Trudong hop ngudi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan
viéc sau thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh hity bé quyét dinh tuyén dung.

Piéu 18. Truwong hop tiép nhian vao cong chirc khong qua thi tuyén
hoac xét tuyén

1. Béi tuong:

Cin ctr diéu kién ding ky du tuyen cong chuc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36
Luat Can bg, cong chuc va theo yéu cau clia vi tri viéc 1am can tuyen dung,
ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc duoc tiép nhan
vao cong chirc khong qua thi tuyén hodc xét tuyén ddi véi cac truong hop sau:

a) Vién chirc cong tac tai don vi su nghi€p cong lap;
b) Can bd, cong chirc cip x3;

¢) Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan, ngudi lam viéc
trong t6 chic co yéu nhung khéng phai la cong chic;

d) Ngudi dang 13 Chu tichA16i dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quéan
tri, Chu tich cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soét vién, Téng giam dbc, Pho Téng giam dde, Giam déc, Pho
Giam ddc, Ké toan truong va ngudi dang giit cac chirc vu, chitc danh quan 1y
khéc theo quy dinh cua Chinh phu trong doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép
do Nha nudc nim giti:trén 50% von diéu 1¢;

d) Nguoi da timg 1a can b, cong chuc sau d6 duge cap c6 tham quyén
di€éu dong, luan ehuyén gilr cac vi tri cong tac khong phai 1a can bg, cong chirc
tai cac co quan, t6 chirc khéac.

2. Tiéu chuan, diéu kién:

a)‘Cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1 Piéu

nay phai c6 tir ¢t 05 nim cong tac trd 1én & vi tri cong viéc phi hop véi yéu cau
ctiavi tri viée lam can tuyén dung (tinh ca thoi gian cong tac néu co trude dé &
cdc co quan, td chtre, don vi khéc trong hé théng chinh tri), c6 dong bao hiém x3
hoi bat budc theo quy dinh cta Luat Bao hiém x4 hoi (khong ké thoi gian tap su,
thtr viée; néu ¢ thoi gian cong tac co6 dong bao hiém x3 hoi bat budc hodc
khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong
doén), khong trong thoi han xir Iy ky luat hodc khong trong thoi gian thuc hién
cac quy dinh lién quan dén ky lut quy dinh tai Diéu 82 Luét Can b, céng chuc.
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b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay chi dugc tiép nhan
dé bd nhiém 1am cong chirc gitt chirc vu lanh dao, quan 1y va phai c6 tir da 05
nam cong tac trd 1én & vi tri cong viéc phu hop véi yéu cau cua vi tri viée Jam
can tuyén dung (tinh ca thoi gian cong tac néu co trudc do6 & cac co quan, to
chtrc, don vi khac trong hé théng chinh tr1), c6 dong bao hiém xa hoi bat bude
theo quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi (khong ké thoi gian tap sy, thu viéc;
néu c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hdi bat budc hodc khong lién tuc
ma chua nhan tro cép bao hiém x3 hdi mot 1an thi duoc cong dén), khong trong
thoi han xu 1y ky ludt hodc khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 Luat Can bd, cong chirc va phai dugc quy
hoach vao chitrc vu bd nhiém hodc chirc vu tuong duong.

3. H6 so cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan vao ¢ong chire duge thyc hién
theo quy dinh cua phép luat vé ho so cong chirc.

4. Quy trinh tiép nhan:

a) Khi tiép nhan vao cong chirc ddi véiccac trudng hop quy dinh tai diém
a, diém b, diém c va diém d khoan 1 Diéu ndy, ngudi dimg dau co quan quan 1y
cong chirc phai thanh 1ap Hoi d(‘A)ng kiénitra, sat hach. Hoi déng kiém tra, sat
hach ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gé)m:

Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoic cip pho cia ngudi dimg dau
co quan quan ly cong chure;

Phé Chu tich Hoi ddng-1a/nguoi ding dau hodc cip phd cua ngudi ding
dau b phén tham muu vé ¢ong tac to6 chiic can bd cia co quan quan 1y cong
chuc;

Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc ciia bd phan tham muu
vé cong tac td chirc can bd cua co quan quan ly cong chirc;

Cac Uy vién khac 1a dai dién mot sb bd phan chuyén mon, nghiép vu co
lién quan dén vi'tri tuyén dung do nguodi ding dau co quan quan 1y cong chic
quyét dinh.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu klen van bang, ching ch1 chu‘ng nhan cua
ngudi dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén;

Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
cua nguoi1 duoc d€ nghi ti€p nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hi dong
kiém tra, sat hach can ctr vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, bdo céo
nguoi ding dau co quan quan ly cong chic xem xét, quyéet dinh trude khi to
chure sat hach;
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c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét
dinh theo da s6. Truong hop sé ¥ kién bing nhau thi quyét dinh theo ¥ kién coa
Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vuy;

d) Khong b tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con nudi cua ngudi-duoc tiép
nhén hoac nhiing nguodi dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach.

5. Khi tiép nhan vao cong chirc dbi voi truong hop quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu nay, ngudi ding dau co quan quan Iy céng chirc khong phai thanh
lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

6. Viéc tiép nhan cong chic dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu nay dé bd nhiém chirc danh 1anh dao, quan Ly tir cap phong trd 18n thi quy
trinh tiép nhan vao cong chuc khong qua thi tuyén hodc xét tuyén dugc thuc
hién dong thoi v6i quy trinh vé cong tac bd nhiém cong chirc giit chirc vu ldnh
dao, quan 1y. Co quan c6 thAm quyén quan 1y céng chirc khong phai ban hanh
quyét dinh tuyén dung vao cong chic khong qua thi tuyén ma quyét dinh tiép
nhan, bd nhiém ddng thoi 13 quyét dinhtuyén dung cong chic. Cu thé:

a) Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung 13 co quan c6 tham
quyén bd nhi€m thi thuc hién dong’thoi quy trinh ti€p nhan vao cong chirc véi
quy trinh vé cong tac bd nhi€émong chirc gilt chirc vu 1anh dao, quan ly;

b) Trudng hop co quan’cod tham quyen tuyén (dung khong phai la co quan
c6 tham quyén bd nhiémthi co quan co tham quyén tuyén dung chi thanh 1ap
Hoi dong kiém tra, sat hach dé klem tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang,
ching chi cua nguoi dugce dé nghi tiép nhéan theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can
tuyen ma khong phai t6 chirc sat hach, sau d6 co van ban thong bao két qua
kiém tra guri dén.co quan co tham quyén bd nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va
bd nhiém theo tham quyén.

Piéu 19. Xép ngach, bic lwong dbi véi trudng hop dwoe tuyén dung
di c6 thoi'gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit bude

Ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao cong chitc theo quy dinh tai Nghi
dinh nay duoc bd tri 1am viée theo dang nganh, nghé dao tao hodc theo dung
chuyén moén nghiép vu truéc day da ddm nhi€m thi thoi gian cong tac c6 dong
bao hiém xa hoi bét budc theo quy dinh ctua Luat Bao hiém x3 hdi tr trude ngay
duogc tuyén dung hodc dugc tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén hoic
xét tuyén (néu c6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan tro cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong dé)n) duoc tinh
dé 1am can ctr xép ngach, bac luong phi hop véi vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.
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Muc 5
TAP SU

Diéu 20. Ché d¢ tap sw

1. Ngudi duge tuyén dung vao cong chuc phai thuc hién ché do tap su dé
lam quen v&i moi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri-viéc lam
duoc tuyén dung.

2. Thot gian tap su dugc quy dinh nhu sau:
a) 12 thang ddi v6i truong hop tuyén dung vao coéng chie loai C;
b) 06 thang ddi vé6i truong hop tuyén dung vao cong-chtic loai D;

¢) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiémxa hoi, thoi gian nghi ém
dau tir 14 ngay tr¢ 1€n, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong duogc
tinh vao thoi gian tap sy va phai kéo dai thoi gian tap su cho du thoi gian tap su
theo quy dinh.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh cua phap luat vé cong chuc; nim vimg co ciu to
chuce, chire nang, nhiém vu, quyén han cua co quan, t6 chtrc, don vi cong tac;
ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan, t6 chirc, don vi va chirc trach, nhiém vu
ctia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doéi kién thic vak§ nang chuyén moén, nghi¢p vu theo yéu cau ctua
vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c¢) Tap giai quyét, thue hién cac cong vige cua vi tri viée lam duoc tuyén dung.

4. Trong thoi gian'thyc hién ché do tap su, néu nguol tap sy nghi viée co
ly do chinh dang du61 15 ngay d6i véi truong hop tuyén dung vao ngach cong
chie c6 yéu cau ticu chuan trinh d6 dio tao dai hoc hoac dudi 10 ngay d6i véi
truong hop tuyér-dung vao ngach cong chirc ¢ yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao
tao cao dang hodc dudi 05 ‘ngay lam viéc d6i véi truong hop tuyen dung vao
ngach cong-<chiuc co yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap ma dugc
nguoi dung dau co quan, td chirc noi cong chuc dang thuc hién ché do tap su
dong v thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Trong thoi gian thyc hién ché do tap su, nguoi ding dau co quan, td
chtrc quan 1y, stir dung cong chire phai ctr nguoi thuc hién ché do tap su tham gia
khoa dao tao, bodi dudng dé hoan thién tiéu chuén, diéu kién cua ngach cong
chtc trude khi bd nhiém. Ngudi tip su co trach nhiém phai tham gia dau di cac
khoa dao tao, boi dudng va bao dam diy du cac chung chi theo yéu cau cua
ngach cong chiic dugc bd nhiém khi hét thoi gian tap sy. Thoi gian tham gia
khoa dao tao, bdi dudng dugce tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.
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6. Khong thuc hi¢n ché d6 tap su ddi véi cac truong hop da co thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh ctia phap luat, dugc bd
tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoidc theo dung chuyén mon nghiép
vu trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc (néu dit quing thi dugc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay. Trong thoi han 06 thang ké tir khi duoc tuyén dung,
ngudi dimg dau co quan, to chitc quan 1y, str dung cong chirc phai cir cac truong
hop nay tham gia khoa dao tao, bdi dudng dé hoan thién tiéu chuan, diéu kién
ctia ngach cong chirc trude khi bd nhiém.

Picu 21. Huéng dén tip su
Co quan, t6 chtic sir dung cong chiic c6 trach nhiém:

1. Huéng dan nguoi tdp sy nam vimg va tap 1am nhitng cong viéc theo
yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhit sau 05 ngay lam viéc, ké tur ngay cong chuc dén nhan viéc,
nguoi dimg dau co quan st dung phai cir cong-chirc cting ngach hodc ngach cao
hon, c6 ning luc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng din nguoi
tap su. Mdi cong chire chi hudng din mditan 01 nguoi tap su.

3. Truong hop co quan, to chiteist dung cong chire khong dap tmg diéu
kién dé cir cong chirc hudng dan nguoi tap su quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi
nguoi ding dau co quan, t6 chirc s dung cong chirc bao cdo ngudi dung dau co
quan quan 1y cong chirc xem xét;-quyét dinh cir nguoi huéng dan tap su.

Piéu 22. Ché @9, chinh'sach d6i voi nguoi tap sw va nguoi hwong din
tap su

1. Trong thot gian tap sy, nguodi tap sy dugc hudng 85% muc luong bac 1
cua ngach tuyén dung; truong hop ngudi tap sy co trinh do thac si phu hop Vé‘i
yéu cau tuyén dung thi dugc huong 85% muc luong bac 2 cia ngach tuyen
dung; trudng hop ngudi tap sy 6 trinh do tién si phu horp v6i yéu cau tuyén
dung thi duogchudng 85% muirc luong bac 3 cua ngach tuyén dung. Cac khoan
phu cap duge huong theo quy dinh cta phép luat.

2. Nguoi tap sy duoc huong 100% mirc luong va phu cép cia ngach
tuyén dung tuong g vai trinh d6 dao tao quy dinh tai khodn 1 Bi€u nay trong
cac truong hop sau:

a) Lam viéc ¢ mién ndi, bién gio1, hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan
toc thi€u so, vung co6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc

lugng cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép; ngudi lam cong tac
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co yéu chuyén nganh; d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mi€n nii tu du 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Cong chtrc duoc co quan, to chire, don vi phan cong hudng dan tap su
duoc huong hé s6 phu cap trach nhi€ém bang 0,3 so v&1 muc luong toi thiéu
trong thoi gian huong dan tap su.

Picu 23. Bo nhiém vao ngach cong chirc ddi véi ngudi hoan thanh ché
do tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tdp su phai bao cdo két qua tap su bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Ngudi hudng dan tip su phai nhan xét, danh gia két qua tap su doi voi
nguoi tap sy bang van ban, gui co quan, to6 chirc,"don vi sit dung cong chirc va
phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc nhan xét, danh gia cua minh.

3. Nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi sit dung cong chirc danh gia
pham chat chinh tri, dao dirc va két qua céng viéc ciia nguoi tap su. Truong hop
ngudi tap su dat yéu cau cua ngach cong chirc dang tap sy thi nguoi dimg dau co
quan, t0 chirc, don vi sir dung cong chire ¢6 vin ban dé nghi co quan quan 1y cong
chure ra quyét dinh boé nhiém ngachova xép lwong cho cong chirc dugc tuyén dung.

Diéu 24. Huy bé quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tap sw

1. Quyét dinh tuyén diing bi hity bo trong trudng hop ngudi tap su khong
hoan thanh nhi¢ém vy hoac bi xtr 1y ky luat tur khién trach trd 1én trong thoi gian
tap su.

2. Nguoi ding dau co quan st dung cong chitc dé nghi co quan quan 1y
cong chirc ra quyét.dinh bang van ban huy bo quyét dinh tuyén dung dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngu’m tap sy bi huy bo quyet dinh tuyén dung duoc co quan st dung
cong chirc tro cap 01 thang lwong, phu cp hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Muc 6
XET CHUYEN CAN BQ, CONG CHUC CAP XA THANH
CONG CHUC TU CAPHUYEN TRO LEN

Dieu 25. Pieu kié€n, tiéu chuan xét chuyén

Can bo cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Céan bo, cong churc
khi thoi gitt chirc vu theo nhiém ky; cong chirc cap xa theo quy dinh tai khoan 3
bicu 61 Luat Can bg, cong churc va quy dinh tai khoan 13 Diéu 1 Luat stra do1, bo
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sung mot s6 di€u cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chic duge xem xét
chuyén thanh cong chtrc tr cap huyén tré lén trong truong hop co du cac dicu
kién, ti€u chuan sau:

1. Co quan st dung cong churc c6 nhu cau tuyén dung theo co cauw ngach
cong chuc phu hop vai vi tri viée lam can tuyén dung.

2. C6 di céac tiéu chuan nghiép vu clia ngach cong chirc twong tmg voi vi
tri viéc lam.

3. Truong hop 1 cong chirc cap x4 thi phai co thoi gian lam cong chirc
cAp x4 tir du 60 thang trd 1én (ké ca thoi gian cong tac & ¢dc co quan, tO chirc
khac trong hé théng chinh tri hodc doanh nghiép nha nuéc trudc khi chuyén
thanh cong chuc cép xa, khong ké thoi gian tap sy, thit viéc. Néu ¢6 thoi gian
cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cép bao hiém x3 hoi mét 1an thi duoc
cong don).

4. C6 pham chat chinh tri, pham chat dao-dirc, dugc cap c6 tham quyén
nhan x¢&t, danh gia 1a hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian
la cong chuc cap xa.

5. Khong trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh
ky luat cua co quan cé tham quyén, hodc dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy,
hodc dang chap hanh hodc di chap hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy cua
Toa 4an ma chua dugc xo04 an tich;’hodc dang bi 4p dung cac bién phap xu 1y
hanh chinh dua vao co s& cai nghi¢n bt bude, dua vao co s gido duc bét budc.

6. Viéc tiép nhan can'bg, cong chirc cép x4 dé bd nhiém chirc danh lanh
dao, quan 1y tir cip phong'trd 1én thi quy trinh xét chuyén can bo, cong chirc cap
x4 thanh cong chirc tir edp huyén trd 1én duge thyc hién dong thoi voi quy trinh
vé cong tac bd nhiém ebng chire gitt chire vu lanh dao, quan 1y. Co quan c6 thim
quyén quan 1y cong.chirc khong phai ban hanh quyét dinh tuyén dung vao cong
chtrc khong qua thi tuyén ma quyét dinh tiép nhan, b6 nhiém dong thoi 1a quyét
dinh tuyén dung cong chuc.

7. Tradng hop can bo, cong chirc tir cap huyén tré 1én duge diéu dong,
luan chuyén vé 1am can bd, cong chirc cap x4 thi khi diéu dong, luan chuyén tré
lai khong phai thuc hién quy trinh xét chuyén can bo, cong chic cap xa thanh
cong chtrc tir cip huyén tro 1én theo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 26. Ho so, thi tuc xét chuyén can bd, cong chirc cip xi thanh

cong chire tir cAp huyén tré Ién
1. Can bd cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can bo, cong
chtrc khi thoi giit chitc vu theo nhiém ky hodc cong chic cdp xi theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 61 Luét Cén bo, cong chuc, quy dinh tai khoan 13 Piéu 1 Luat
stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chirc,
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néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh nay va c6
nguyén vong chuyén thanh coéng chirc tir cap huyén tré 1én phai cé ho so ca nhan
gui nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét. Ho
so bao gdom:

a) Pon d& nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén tré Ién;

b) Ban danh gia, nhan xét qué trinh cong tac va y kién dong ¥ cho chuyén
cong tac ctia nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y can bo, cong chirc
cap x4;

¢) Ban so yéu 1y lich cua can bd, cong chitc theo mau s6 2¢c-BNV/2008
hodc miu 2C/TCTW, ¢ xac nhan cia Uy ban nhin dan‘eap x3 noi ngudi dé
nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao cac van bang, chiing chi (n€u c6) theo yéu cau cta vi tri viéc
lam tuong Ung voi ngach cong chuc dy tuyén, dugc co quan c6 tham quyén
chung thyc.

Truong hop co bang t6t nghiép tai co 88 'gido duc chuyén nghiép hodc co
sO& gido duc dai hoc da thyc hi¢én chuong trinh dao tao chuan dau ra vé ngoai
ngit, tin hoc ma twong tmg véi yéu cau ve trinh d6 ngoai ngi, tin hoc quy dinh
tai tiéu chudn chuyén mon nghiép vu-élia ngach cong chiic theo yéu ciu cua vi
tri viéc 1am tuyén dung thi khong yéu cau phai c6 chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

d) Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té co thim quyén cip trong
tho1 han 30 ngay, tinh dén ngay #op ho so d€ nghi xét chuyén.

2. Khi xét chuyén can b0, cong chirc cip xa thanh cong chire tir cap huyén
tré 1én, nguoi ding dau co quan cd thAm quyén tuyén dung cong chic phai
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén,
trinh do va nang lyc’chuyén mon, nghlep vu cua ngudi dé nghi xét chuyén theo
yéu cau, nhiém vu.clia vi tri viéc 1am can tuyén.

a) Hoi déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gé)m:

Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho cua ngudi dimg dau
co quan cd tham quyén tuyén dung cong chirc;

M6t uy vién 1a nguoi dimg dau hodc cip phd ctia ngudi ding dau bo phan
tham:muu vé€ cong tac td6 churc can bo cuia co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc;

MGt ay vién la nguoi ding dau co quan, td chirc, don vi du kién bd tri
cong chure sau khi dugc xét chuyén;

Cac uy vién khac 1a dai dién mdt s6 bd phan chuyén mon, nghiép vu co
lién quan, trong d6 c6 mot s6 uy vién ki€ém Thu ky HO1 dong.
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b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac dleu kién, tiéu chuan, vin bang, chtng chi cua ngudi dé
nghi xét chuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia nguoi dé nghi xét chuyén. Hinh thirc va noi dung sat hach do Hoi dong kiém
tra, sat hach can ctr vao yéu cu cua vi tri viéc lam can tuyén, bao cao nguoi
dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic xem xét, quyét dinh
trude khi to chire sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da s6 va tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu. Truong hop s y kién
bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién cua Chu tich H1 déng.

c) Khong bd tri nhirng nguoi c6 quan hé l1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hodc eon nudi cua nguoi dugc xét
chuyén hoic nhitng nguoi dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong kiéni tra, sat hach.

3. Can b, cong chirc cip xd dugce xét chuyén thanh cong chire tir cap
huyén trd 18n thi duge bd nhiém vao ngach cong chirc twong tmg véi vi tri viée
lam dam nhiém. Viéc xép luong vao-ngach duoc bd nhiém va bao luu luong,
phu cép chure vu 1anh dao (néu c6) thue hién nhu sau:

a) Bdi v6i cong chuc cap xd dang xép lwong nhu cong chirc hanh chinh
thi ti€p tuc huong bac luong hién hudng;

b) Pbi v6i can bd cap xa: Truong hop dang xép luong nhu cong chic
hanh chinh va huéng phu cap chirc vu lanh dao thi tiép tuc hudng bac luong
hién hudng. Néu cong viéc mdi ddm nhi¢m khong c6 phu cép churc vu lanh dao
hodc c6 muc phu cép chuc vu lanh dao thép hon thi dugc bao luu mirc phu cép
chtrc vu 1anh dao hién hudng trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay dugc xét
chuyén. Truong hop dang xép lwong chirc vu thi phai thyc hién xép lai luong
vao ngach dugc b6 nhiém theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Pi¢u27. Thim quyén xét chuyén cian bd, cong chirc cap xa thanh
cong chire tir cap huyén tré 1én

1. Truong hop co quan quan 1y cong chirc thuc hién viéc xét chuyén thi
can_ ¢ vao két qua kiém tra, sat hach, nguoi ding dau co quan quan ly cong
chtrc xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop co quan, t6 chirc, don vi duge phan cap thim quyén tuyén
dung cong chirc thuc hién viéc xét chuyén thi ngudi ding dau co quan, to chic,
don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung cong chic ¢6 van ban (kém theo bién ban hop
Hoi ddng kiém tra, sat hach) guri ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc
xem xét, quyét dinh.
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Chuong I11 5
KHUNG CHINH SACH AP DUNG DOI VOI NGUOI CO TAI NANG
TRONG HOAT PONG CONG VU

Piéu 28. Trach nhiém ra soat, phat hién ngudi cé tai niing trong hoat
dong cong vu

1. Trach nhiém cia nguoi dimg dau co quan, to6 chirc str dung-eong chirc:

a) Ra soat, phat hién nguoi cd tai nang trong hoat dong cong vu trong
pham vi co quan, td chirc minh quan ly. Viéc ra soat, phat hi¢n dugc tién hanh
thuong xuyén hang nim. Trudng hop co thanh tich dic biét xuat sic dugc dé
xuat bd sung vao danh sach;

b) Theo ddi, danh gia qua trinh cong tac dé bd.sung vao quy hoach hoic
dé xuét cap co tham quyén bo sung vao quy hoach’chirc vu, chirc danh lanh dao,
quan 1y hodc quy hoach vao cac vi tri chuyén mén dbi v6i nhitng nguoi c6 nang
luc chuyén mon vuot troi;

c) B¢ xuat cap c6 tham quyén dua vao hoac dua ra khéi danh sadch nguoi
co tai nang trong hoat dong cong vu;

d) Chiu trach nhiém vé viéc dé xuat hoac khong dé xuat cua minh.
2. Trach nhiém cua nguoidung dau co quan quan ly cong chuc:

a) Lap danh sach nguoi\co tai nang trong hoat dong cong vu trong pham
vi co quan, t6 chirc quan 1y«(néu co);

b) Xay dung ké hoach, chi dao viéc thudng xuyén ra soat, phat hién ngudi
co tai nang trong hoat'ddng cong vu;

¢) Hang nim quyét dinh dwa vao danh sach hodc dua ra khoi danh sach
ngudi co tai nang trong hoat dong cong vu sau khi trao ddi, thong nhat voéi t6
chtrc dang cung cap va tap thé ban lanh dao co quan, t6 chtc;

d) Quyét dinh dinh huéng quy hoach vao vi tri chitc vy, chuc danh lanh
dao hodc chuyén mén va nhiing chinh sach cu thé ddi véi timg trudng hop. Khi
dua vao danh sach phai dic biét chu trong tdi yéu té pham chét chinh tri va tu
cach dao durc, bao dam tot cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo.

3. Can ctir quy dinh vé& khung chinh sach ap dung d6i véi ngudi co tai
ning trong hoat dong cong vu quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh nay, quy dinh cua
phap luat co6 lién quan va diéu kién thuc té tai co quan, td chire, dia phuong
minh, ngudi ding dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh cac chinh sach cu
thé ap dung ddi véi timg trudng hop thude tham quyén quan 1y.
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Diéu 29. Chinh sich vé dao tao, boi dudng, sir dung, quy hoach, bo
nhiém, tien lwong, phuc lgi

1. Chinh sach vé ddo tao, boi dudng:

a) Pugc cir tham gia cac chuong trinh boi dudng kién thuc tong quan,
khoa hoc, co ban vdi nganh, nghé, linh vuc phu hop véi dinh huéng phat trién;

b) Pugc cur tham gia cac khoa dao tao tdp trung trong nudc, quéc té d6i
v6i cac chuong trinh phu hop voi nganh, nghé, linh vuc phi hop véi dinh hudng
phat trién;

¢) Ché d6 dao tao, boi dudng khac phu hop véi dic thu nganh, linh vuc,
dia phuong do ngudi dimg dau co quan co thim quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh.

2. Chinh s&ch vé moi trudong lam viée, trang thiét bi lam viéc:

a) Puoc tham du va phat bi€u y kién tai cae cudc hop co lién quan dén
cong tac chuyén mon ctuia Ban lanh dao co quan, t6 chtc, don vi dang cong tac;

b) Pugc phan cong, b tri ngudi (hodcmodt nhom) hd tro thue hién cong
viéc, nhiém vu cu thé. Nguoi (hoac nhom) duoc phan cong cé trach nhi¢m thuc
hién cac cong viéc theo y€u cau cua ngudicd tai nang trong hoat dong cong vu;

¢) Pugc dau tu trang thiét bi, phuong tién lam viéc can thiét vé may méc,
thiét bi, thong tin, tai liéu, phong lam viéc dé trién khai thuc hién t6t nhiém vu
dugc giao; truong hop can thiét s&duoc diu tu ngudn luc va cic trang thiét bi
dic biét dé trién khai cac chuongtrinh, dé an, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa
hoc d3 dugc cap c6 thAm quyén'danh gia 1a kha thi, mang lai hiéu qua kinh té -
xa hoi cao;

d) Pugc ngudi dimg dau co quan sir dung cong chirc b tri, sap xép nhan
luc, vat luc phuc vu trong thoi gian thuc hién mot nhiém vu cu thé, ké ca ngoai
thoi gian 1am viéc;

d) Pugc tao diéu kién dé tiép can vdi cac van ban cua Pang, Nha nudc, ké
cd van ban mat, de khai thac thong tin phuc vu hoat dong chuyén mon va nghién
cuu khoa hoc,

3. Chinh sach vé quy hoach, bo nhiém:

a) Puoc xem xét, lya chon va dac cach quy hoach vao cac chirc danh lanh
dao, quan 1y hoac chuyén gia dau nganh cua linh vuc cong tac;

b) Puoc tap trung bdi dudng theo hudng tré thanh nha khoa hoc, chuyén
gia dau nganh cho céc linh vuc; dugc giao chu tri cac dé tai, cong trinh nghién
ctru khoa hoc tur cap tinh tré 1€én;

¢) Sau 3 nim cdng tac, néu dap tmg dugc cac tiéu chuan, diéu kién cua
ngach cao hon trong cung nganh chuyén moén vdi ngach hién gitr thi dugec xem
xet dac cach cur tham dy ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc tuong
duong ma khong yéu cau vé thoi gian giir ngach theo quy dinh.
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4. Chinh sach vé tién luong, ché do phuc loi:

Can clr vao diéu kién cua timg b0, nganh, dia phuong, ngudi ding dau co
quan quan ly cong chiic quyét dinh &p dung chinh sach tién luong, ché dd phuc
loi va cac chinh sach khéc sau day:

a) Ché d6 luong ting so v6i lvong ciia ngach cong chirc hién huong. Kinh
phi tang thém dugc xac dinh trong dy toan kinh phi chi thuong xuyeh va dugc
phan bo cho cac co quan, td6 churc theo quy dinh cua Luat Ngan séach;

b) Bac cach nang luong trudce thoi han tir 1 dén 2 bac luong hodc dac cach
x€t nang ngach cong chirc néu co6 thanh tich dac biét xuat sac;

¢) Puogc thué nha céng vu hoic vay tién mua nha-tra gop theo bao lanh
cua co quan, to chuc tir Ngan hang Chinh sach xa hdi v6i 1ai suat vu dai theo
quy dinh cia Chinh phu;

d) Vo, chong, con d¢ dugc uu tién bo tri [amvi¢c, hoc tap tai co quan, to
chtic, co sé giao duc, dao tao tai dia phuong noingudi do cong tac;

d) Pugc giit nguyén ché do, chinh sach nhu di 1am trong thoi gian dugc
ctr di dao tao, boi dudng. Trudng hop diadiém hoc tap khong & dia phuong noi
cong tac thi con duoc hudng cac ché d6 nhu dbi véi ngudi dugce cir di cong tac;

e) Puoc dé xuét du toan kinh phi thuc hi¢én mot cong viéc hodc mdt
nhiém vu cu thé; duoc giao, quyét dinh viéc sur dung va chiu trach nhi¢m viéc st
dung kinh phi ctia minh.

: Chwong IV )
SU DUNG CONG CHUC
Muc 1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC VA CHUYEN NGACH CONG CHUC

Picu 30. Bo tri, phan cong cong tac

1. Nguoi dung dau co quan st dung cong chirc chiu trach nhiém bd tri,
phan cong.cong tac, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua cong chirc, bao dam
céc diéukién can thiét dé cong chire thi hanh nhiém vu va thuc hién cac ché do,
chinh sach dbi véi cong chuc.

2. Viéc bd tri, phan cong cong tac cho cong chirc phai bao dam phu hop
gitra quyén han va nhiém vu duogc giao vdi chirc danh, chirc vu va ngach cong
chirc dugce bd nhiém.

3. Cong chirc duge b tri cong tac & nhimg vi tri phai thuc hién dinh ky
chuyén doi vi tri cong tac thuc hién theo quy dinh ctia Pang va cia phap luat
chuyén nganh quy dinh vé dinh ky chuyén doi vi tri cong tac.

23



Picu 31. Chuyén ngach cong chirc

1. Viéc chuyén ngach duogc thyc hién khi cong chuc thay doi vi tri viée
lam hodc theo quy dinh phai chuyén doi vi tri cong tic ma ngach cong chic
dang giit khong phu hop voi yéu cau ngach cong chirc cta vi tri viée 1am méi
hoic tir chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén sang ngach cong chirc:

2. Cong chirc duge chuyén ngach phai dap tng dy du tiéu chuan chuyén
mon nghiép vu ciia ngach dugc chuyén.

3. Ngudi dung dau co quan sur dung cong chic can cur quy dinh tai
Diéu 43 Luat Can b, cong chirc, dé nghi co quan quan ly cong chuc quyét dinh
chuyén ngach cong chirc hodc quyét dinh theo thim quyénphan cap.

4. Khi chuyén ngach khong duoc két hop niang ngach, nang bac luong.

X Muc 2 ]
NANG NGACH CONG CHUC

Pieu 32. Can cit, nguyén tac, tieu chuan, diéu kién du thi, xét nang
ngach cong chirc

1. Viéc nang ngach cong chirc phaircan ctr vao vi tri vi¢c lam, phu hop vai
co cau ngach cong chirc cua co quan str dung cong chirc da dugc cap co6 tham
quyén phé duyét.

2. Viéc nang ngach cong chitc dugc thyc hién thong qua hinh thirc xét nang
ngach, thi nang ngach do Ho1 dong xét nang ngach, thi nang ngach thuc hi¢n.

3. Cén ctr vao so lugng chi tiéu nang ngach cua co quan, t chirc sir dung
cong chirc di duoc cap.cd tham quyén phé duyét, co quan c6 tham quyén to
chirc nang ngach co trach nhiém ra soat, xac dinh va 1a8p danh sach cong chtrc co
du tiéu chuan, diéu kién thuc hién xét nang ngach trudc, sau d6 moi td chirc thuc
hién thi nang ngach d6i véi s6 chi tiéu nang ngach con lai theo quy dinh tai Nghi
dinh nay. Truong'hop ra soat, xac dinh khong c6 cong chire dap img day du cac
tiéu chuan, diéu kién dé dugc xét nang ngach thi t6 chic thi nang ngach cong
chire. Co quan, don vi ¢6 tham quyén cur cong chirc dy thi nang ngach dugce cu
so lugng ¢bng chire c6 du cac tidu chuén, diéu kién du nang ngach theo nguyén
tac khong han ché s6 luong cong chic duge cir dy thi nang ngach twong tGng véi
vi tri viéc lam phé duyét.

4. Cong chirc duge ding ky du thi nang ngach khi c¢6 du cac tiéu chuén,
diéu kién sau day:

a) Puoc xép loai chat lugng & muic hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nim du thi nang ngach; co phém chit chinh tri, dao
duc tot; khong trong thoi han xtr 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cua Luat nay;
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b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu d€ ddm nhan vi tri viée
lam tuong tng vé1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hi¢n gitt trong
cung nganh chuyén mon,;

¢) Pap g yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuin
chuyén moén, nghi¢p vu cua ngach cong chuc dang ky du thi. Truong hop co
bang tot nghiép tai co sd gido duc chuyén nghiép hodc co sd gido duc dai hoc da
thuc hién chuong trinh dao tao chuin dau ra vé ngoai ngit, tin hoc'ma tuong Gmg
v6i yéu cau vé trinh do ngoai ngit, tin hoc quy dinh tai tiéu chuin chuyén mon
nghiép vu cta ngach coéng chirc theo yéu cau cua vi tri viéc lam du nang ngach
thi khong yéu cu phai c6 chimg chi ngoai ngi, tin hoc.

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi véi ting ngach
cong chuc quy dinh tai ti€éu chuan chuyén mén, nghi€p vu cua ngach cong chuc;

d) Phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giit ngach dudi lién ké véi ngach
dang ky du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd'so dang ky du thi nang ngach.

5. Cong chire ddp vmg dii tiéu chudn, di€u kién quy dinh tai cac diém a, b,
c va d khoan 3 Diéu nay thi duwoc xét nang ugach trong cdc truong hop sau:

a) C6 thanh tich xudt sdc trong hoat dong céng vu trong thoi gian giik
ngach cong chirc hién giit, dwoc cdp co'thadm quyén cong nhdn;

b) Duoc b6 nhiém gitt chucyu lanh dao, quan Iy gcfn VOl yéu cau cuia vi
tri viéc lam.
6. Thanh tich xudt sdc #dhg hoat dong cong vu quy dinh nhu sau:

a) Duwoc khen thuéng tw Hudan chwong Lao dong hang Ba tro lén hodc
danh hiéu Chién si thi dua toan quoc (dp dung doi voi xét nang ngach twr ngach
chuyén vién lén ngachchuyén vién chinh hodac twong duong tro lén);

b) Pat danh-hiéu tir Chién si thi dua cdp bj, ban, nganh, tinh, doan thé
trung wong tro len (ap dung doi voi xét ndng ngach twr ngach nhan vién lén can
sw hodc twongdwong, tu ngach can suw lén chuyén vién hodac twong duwong).

7. Co quan quan 1y cong chirc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu
chuan, dieu kién cia cong chirc dugc cu tham du ky nang ngach; luu gitr, quan
1y ho so dang ky du nang ngach cuia cong chirc theo quy dinh cta phép luat.

8. Truong hop trude khi dugc tuyén dung hoic tiép nhan vao cong chirc
khong qua thi tuyén, xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh ndy ma cé bang tét
nghiép dai hoc va c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét budc theo
quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hoi & trinh do dao tao dai hoc, duoc co quan cé
tham quyén tuyén dung cong chirc tinh 1am can ctr xép luong khi dugc tuyén
dung hoic tiép nhan vao cong chirc thi thoi gian cong tac d6 dugc tinh 1a twong
duong véi thot gian gitr ngach cong chic & ngach chuyén vién.
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Diéu 33. Phan cong to chirc ning ngach cong chirc

1. Nang ngach cong chuc tr ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong
1én ngach chuyén vién cao cip hodc tuong duong

a) Nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén
vién cao cap:

Bd No6i vu chu tri t6 chirc nang ngach cong chic tur ngach-chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nude:.

Ban T6 chtrc Trung wong chu tri, phdi hop véi Bo Néi vu t6 chiic ning
ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép
trong cac co quan cia bang Cong san Viét Nam, Mat tran To quéc Viét Nam va
céc to chirc chinh tri - xa hoi.

b) Nang ngach cong chiic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
chinh 1én ngach cong chiic chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién cao cap:

Co quan quan 1y ngach cong chirc chuyén nganh cia Pang chu tri, phdi
hop v6i Ban Té chitc Trung uong; cac bd, ¢co quan ngang bd quan 1y ngach cong
chtrc chuyén nganh chu tri, phbi hop véi-Bo Noi vu t6 chirc nang ngach cong
chtrc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh lén ngach cong chirc
chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh tai Nghi
dinh nay.

2. Nang ngach tir ngach,chuyén vién hoac tuong duong Ién ngach chuyén
vién chinh hodc tuong duong:

Co quan quan 1y edng chirc chil tri t6 chirc nang ngach cong chic sau khi
coy kién vé noi dung ké hoach va chi tiéu nang ngach cua By Noi vu (déi vol
cac co quan nha nudc) hodc Ban TH chic Trung wong (d6i voi cic co quan
béang Cong san Viét Nam, Mat tran T quéc Viét Nam va céc t6 chtre chinh tri -
xa hoi).

3. Nang ngach tir ngach nhan vién hodc tuong duong 1én ngach cén su
hoac tuong duong; tr ngach can sy hoac tuwong duong Ién ngach chuyén vién
hoac tuong duong:

Co quan quéan 1y cong chirc chu tri to chirc nang ngach cong chirc sau khi
¢6 ¥ kién vé chi tiéu nang ngach ctia B6 Noi vu (d6i véi cac co quan nha nudc)
hoidc Ban T6 chic Trung wong (d6i véi cac co quan cia Pang Cong san Viét
Nam, Mit trin T6 quéc Viét Nam va céc to chire chinh tri - x3 hoi).

4. BO Noi vu ban hanh Quy ché, Noi quy td chirc ky thi, xét nang ngach
cong chire; chii tri xdy dung va cung cdp phan mém thi, ngdn hang cdu hoi, dé
thi, dap an cho cdc ky thi nang ngach cong chirc.
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Piéu 34. Nhiém vu, quyén han ciia co' quan c¢é thim quyén té chire
nang ngach cong chirc

Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén to chirc nang ngach coéng chirc
quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh nay thuc hién cac nhi¢m vu sau:

1. Xay dung ké hoach t6 chirc nang ngach cong chic, bao gdm cd viée xét
nang ngach, thi nang ngach cong chuc;

7 2. Ra soéat, xac dinh va 13p danh sach cong chuc co du diéu kién, tiéu
chuan dugc xét nang ngach cong chirc, thi ndng ngach cong chirc;

3. Quyet dinh chi tiéu nang ngach cong chuc d6i véi timg co quan, don vi
thudc tham quyen quan 1y phu hop véi s6 luong vi tri viée lam va co cau cong
chtrc d3 duoc cp c6 tham quyén phé duyét;

4. Thanh 1ap Hoi dong nang ngach cong chirc dé cing t6 chuc viéc xét
nang ngach, thi nang ngach cong chirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

5. ‘Quyét dinh danh sach cong chuc co du‘cac tiéu chuén, diéu kién ning
ngach, gobm xét nang ngach (n€u co) va thi nang ngach.

6. Cong nhan két qua ky nang ngach-cong chirc, bao gdm xét nang ngach
(n€u c0) va thi nang ngach cong chirc.

7. Kiém tra, giam sat viéc t6 chlrc nang ngach ctia Hoi ddng ning ngach
cong chuc.

Picu 35. Hoi dong nang ngach cong chiic

1. Hoi dong nang ngach cong chirc do nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén to chirc nang ngach.cong churc thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hoac 07 thanh
vién, gobm Chu tich, 01 Phé Chu tich va cac Uy vién, trong d6 c6 01 Uy vién
kiém Thu ky.

2. Ho1 dong nang ngach cong chirc lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da sb va.thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thong bao ké hoach nang ngach cong chtrc; tiéu chuan, diéu kién xét
nﬁpg ngach, thi nang ngach cong chtrc; hinh thirc, ndé1 dung, thoi gian va dia
diém xét, thinang ngach cong chur;

b)Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc:

B6i v6i xét nang ngach: Thanh 14p Ban xét nang ngach cong chirc;

Pbi voi thi nang ngach: Thanh 1ap Ban dé thi (néu c6), Ban coi thi, Ban
phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

¢) To chire thu phi duy xét, thi nang ngach va sir dung theo quy dinh;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh to chirc xét nang ngach, thi
nang ngach cong chirc.
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3. Khong b tri nhirng nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hodc con nudi cua ngudi du nang
ngach hoac nhiing ngudi dang trong thoi han xur 1y ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi ddng nang ngach, thanh vién cac bo phan
gitip viéc ciia Hoi ddng nang ngach.

Picu 36. X4y dung D¢ 4n ning ngach cong chirc

Co quan c6 tham quyén t6 chirc nang ngach cong chirc phaixay dung Pé
an nang ngach cong chue, giri Bo Noi vu (d6i véi cac co quany nha nude) hodc
Ban T6 chuc Trung wong (d6i voi cac co quan cua Dang Cong san Viét Nam,
Mit tran T6 quéc Viét Nam va cac t6 chuc chinh tri - xd héi) de cOy kién theo
quy dinh trudc khi to chire theo tham quyén. Noi dung cia®é an gdm:

1. Bdo cdo vé s6 luong, co cdu ngach cong chitc chuyén nganh hién c6
theo ngach du xet, thi ndng ngach tuong tng voi vi tri viée lam da dugce cap co
tham quyén phé duyét cua cic co quan, to chirc, dofivi thude pham vi quan 1y;

2. Xac dinh céac vi tri viéc 1am c6 nhu cau bé tri cong chic trong Gmg voi
ngach cong chuc du xét, thi nang ngach;

3. Xac dinh sb luong cong chirc imgv6i ngach du xét, thi nang ngach con
thiéu theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam;

4. Xac dinh danh sach cong chitc dap mg tiéu chuan, diéu kién dy thi
nang ngach tng vai vi tri viée lam-c6 nhu cau bo tri cong chire & ngach cao hon
con thicu;

5. Thanh vién tham giaddi dong nang ngach;

6. Thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to6 chuc ky nang ngach
cong chuc.

Diéu 37. Ho sorning ngach cong chirc

1. H6 so du thi nang ngach cong chirc:

a) Ban so.yéu 1y lich cua cong chirc theo mau s6 2¢/BNV-2008, cd xac
nhén cua co quan st dung cong chirc;

b) Ban'nhan xét, danh gia céng chic cua nguoi dimg dau co quan sir dung
cong chue vé tiéu chuan, diéu kién du thi theo quy dinh;

¢) Ban sao cac van bang, ching chi (néu c6) theo yéu cau cua vi tri viée
lam tuong Ung voi ngach cong chuc dang ky du thi, dugc co quan co tham

quyén chimg thuc. Truong hop duge mién thi ndi dung nao thi duoc mién nop
chting chi cia ndi dung mién thi do.

d) Gidy chung nhén suc khoe do co quan y té co tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi ndng ngach;
d) Céac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan nghiép vu ngach cong
chutre du thi.
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2. H6 so du xét nang ngach cong chc:

Ngoai cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, hd so cua nguoi dang ky du xét
nang ngach coéng chirc con co ban sao cic minh chimg vé tiéu chuén, diéu Kién
xet nang ngach cong chirc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 32 Nghi dinh nay,
duoc co quan c6 thAm quyén chimg thyc.

Diéu 38. Xét ning ngach céng chire

1. Can cir hé so dang ky duw xét ndng ngach, Ban xét naug ngach cong
chire kiém tra tiéu chuan, diéu kién cia cong chirc di xét ndngiigach theo quy
dinh tai khodn 5 Piéu 32 Nghi dinh nay, bdo cdo két qua Aén Hoi dong nang
ngach chdm nhdt sau 02 ngay lam viéc khi két thic viéc kiém tra tiéu chudn,
diéu kién xét nang ngach.

2. Chém nhdt 02 ngay lam vigc sau khi nhan dwoc bao cdo két qua kiém
tra, Hoi dong ndng ngach phdi t6 chirc hop dé thong nhat ve két qua xét ndng
ngach va bao cdo nguoi ding ddu co quan cé tham quyén t6 chire nang ngach
cong chirc vé két qua xét ndng ngach, danh sach’cong chirc tring tuyén ky xét
ndng ngach (néu co).

3. Chdm nhdt sau 05 ngay lam viée ke tir ngay cong bé két qua xét ndng
ngach, Hoi dong nang ngach tiép tuc thuchién viéc té chirc thi ndng ngach céng
chure trong truong hop con chi tiéu naig ngach cong chuic.

4. Két qua xét ndng ngach duéc thong bdo cong khai tai co quan t6 chirc
ndng ngach.

5. Co quan cé tham quyéh té chirc ndng ngach céng chirc ¢é quyén hiy
b6 két qua xét nang ngach, khong cong nhdn viéc xét nang ngach trong trieong
hop phat hién céng chirc khéng dii tiéu chudn, diéu kién xét ndng ngach.

Diéu 39. Mén thi; hinh thirc, thoi gian thi ning ngach

Thi nang ngach 'cong churc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1:Thi kién thirc chung

a) Noi dung thi gdm 3 phan:

Phan T: Kién thtrc chung 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chtrc bd may
cua Pang; Nha nudc, cac td chirc chinh tri - x3 hoi; quan 1y hanh chinh nha
nuéc; cong chie, cong vu; chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat eua Nha nuée vé nganh, linh vyc; chuce trach, nhi€ém vu cua cong chiic theo
yéu cau ctia vi tri viéc lam twong Gmg v&i ngach du thi. Thoi gian thi 60 phat;

Phan II: Ngoai ngir 30 cau hoi la mét trong nam thir tiéng Anh, Nga,
Phép, btc, Trung Quoc hoac ngoai ngtr khac theo y€u cau cua vi tri viéc lam
tuong ung véi ngach du thi. Thoi gian thi 30 phut.

Phan III: Tin hoc 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam twong tng
vo1 ngach du thi. Thoi gian thi 30 phut.
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b) Hinh thtrc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi nang ngach cong chic
chua co6 dicu ki¢n t6 chirc thi trén may vi tinh thi thi trac nghi¢ém trén giay.

Truong hop to chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém
khong c6 phan thi tin hoc.

¢) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) doi véi cac trudng hop sau:

Cong chuc co6 tudi doi tir du 55 tudi trd 1én doi1 vol namsva tir du 50 tudi
tro 1€n do1 voi1 nir;

Cong chirc dang 1am viéc ¢ vung dan toc thi€u so 1a nguoi dan toc thi€u s
hodc c6 ching chi tiéng dan tdc thi€u s6 duoc co s dao tae cap theo tham quyén;

Cong chirc c6 bang tot nghiép 1a bang ngoai nglt cung trinh do dao tao
hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ ddo tao chuyén moén, nghi¢p vu
quy dinh trong ti€u chuan ctia ngach du thi;

Cong chire ¢ bang tot nghiép theo yéu‘cau trinh do dao tao hodc & trinh
dd dao tao cao hon so voi trinh d§ dao tae chuyén mon, nghi¢p vu quy dinh
trong tiéu chuin cta ngach du thi hoc tAp ¢ nudc ngoai hoic hoc bang tiéng
nudc ngoai ¢ Viét Nam.

d) Mién phan thi tin hoc (vohg 1) d6i voi cac trudng hop cd bang tot
nghiép tlr trung cap cac chuyén nganh vé cong nghé thong tin, tin hoc, toan - tin
trg 1én.

d) Két qua thi vong. Iduoc xac dinh theo sé cau tra 1oi ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém'a khoan 1 Piéu nay, néu tra 15i ding tir 50% sb cau
hoi tré 1én cho timg phan thi thi cong chice du thi dugce thi tiép vong 2 theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

e) Truong hop co quan c6 tham quyén to chirc thi nang ngach cong chirc
t6 chure thi vong:1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho cong chirc du
thi dugc biétingay sau khi lam bai thi trén may vi tinh; khong thuc hién viéc
phuc khao doi voi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

) Truong hop co quan c6 tham quyén t6 chirc thi nang ngach coéng chic
to chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhat 14 15 ngdy sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 13 05 ngay 1am viéc sau ngay két thiic viéc chdm thi vong 1
phai cong bo két qua diém thi dé cong chirc du thi biét va thong bao viéc nhan
don phic khao trong thot han 15 ngay ké tir ngay thong bdo két qua diém thi
trén cong thong tin dién tir clia co quan c6 tham quyén to chure thi nang ngach;
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Truong hop c6 don phic khao thi cham nhé} la 15 ngay sau ngay hét, thoi
han nhéan don phic khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo két
quéa cham phuac khao dé cong chuc dy thi duogc biét.

Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chdm thi, nguoi
dimg dau co quan c6 tham quyén to chirc thi nang ngach quyét dinh kéo dai thoi
han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.

h) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc cham thi vong 1
theo quy dinh tai di€m e, di€ém g khoan nay, ngudi dung dau eo quan c6 tham
quyén t6 chuc thi nang ngach phai thong béo tri€u tap cong chic dugc du thi
vong 2.

Cham nhat 12 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap cong chirc dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc thi vong 2.

2. Vong 2: Thi chuyén mon, nghiép vu:

a) Déi véi thi nang ngach Ién chuyén vién cao cap hoic tuong duong: Thi
viét de an, thoi gian 08 tiéng va thi bao vé dé 4n, thoi gian t01 da 30 phut theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am tuong tmg voi ngach dy thi. Thi viét dé an va thi bao
vé dé an dugc chim véi thang diém 100 cho'mdi phan thi;

b) Ddi véi thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong dwong: Thi
viét, thot gian 180 phut theo yéu caucua vi tri viéc lam tuong ting v6i ngach du
thi, thang diém 100;

¢) Dbi véi thi nang ngachdén can su, chuyén vién hodc twong duong: Thi
viet, thoi gian 120 phut theo y€u cau cua vi tri viéc lam tuong g voi ngach du
thi, thang diém 100.

Piéu 40. Xac dinh'nguoi tring tuyén trong ky thi ning ngach
1. Béi véi thi nAng ngach 18n chuyén vién cao cip hodc tuong duong:

Nguoi trang-tuyén ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hoic tuong
duong phai c6 tong két qua diém thi mén chuyén mon, nghiép vu tai vong 2 quy
dinh tai khoan2 Diéu 39 Nghi dinh nay dat tir 100 diém tré 1én (trong d6 diém
thi ciia phan'thi viét dé 4n va phan thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém tré 1én
ctia mdi phan thi), 1iy theo th ty diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu
nang ngach dugc giao.

Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢ tong két qua diém thi tai vong 2
bang nhau & chi tiéu ning ngach cudi cung thi tht ty wu tién trang tuyén nhu
sau: Cong chirc 12 nit; cong chirc 13 nguoi dan toc thiéu sé; cong chice nhiéu tudi
hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh), trudng hop bang tudi nhau thi cong chirc
c6 thoi gian cong tac nhiéu hon 14 ngudi tring tuyén.

Néu van khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén
t6 chuc thi ning ngach cong chirc ¢ vian ban trao d6i véi nguoi dimg dau co
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quan quan 1y cong chic va quyét dinh nguoi tring tuyén theo dé nghi cua nguoi
dimg dau co quan quan ly cong chirc.

2. B6i véi thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy hoac
tuong duong:

Nguoi trang tuyén ky thi nang ngach chuyén vién chinh heic twong
duong, chuyén vién hoic twong duong, can sy hoic twong duong phai co két
quéa diém thi moén chuyén mon, nghiép vu tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 39
Nghi dinh nay dat tir 50 diém trd 1én, ldy theo thtr ty tir diémi cao xudng thap
trong pham vi chi ti€éu nang ngach duoc giao.

Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua diémthi bang nhau ¢ chi
ti€u nang ngach cudi cung thi viéc xac dinh nguoi trang tuyén dugc thuc hién
nhu quy dinh tai diém a khoan nay.

3. Khong bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach 1an sau.
Pié¢u 41. Thong bao két qua thi nang ngach

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi dong
nang ngach cong chirc phai bio cdo co quan cd tham quyén to chiic nang ngach
cong chirc vé két qua cham thi va gui thdng bao bang van ban téi co quan quan
ly cong chirc vé diém thi ciia cong ehirc du thi nang ngach dé thong bao cho
cong chirc duy thi dugc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay kKé tir ngdy thong bao két qua thi, cong chirc du
thi c6 quyén giri don dé nghi‘phuc khao két qua thi. Hoi ddng nang ngach cong
chtrc ¢6 trach nhiém thanh 14p Ban chdm phuc khao dé t6 chirc chim phtic khao
va cong bd két qua chadm phiic khao cham nhit 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han
nhan don phuc khdo theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Hoi dong nang
ngach cong chirobao cdo co quan c6 tham quyén té chirc nang ngach cong chirc
phé duyét két.qua ky nang ngach cong chirc va danh sach cong chic tring
tuyén, bao gom danh sach cong chirc triing tuyén qua xét nang ngach (néu cd) va
cong chirc4rang tuyén qua thi nang ngach.

4. Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay co quyet dinh ph¢ duyét két
qua nang ngach ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén to chirc nang ngach
cong chirc, Hoi dong nang ngach cong chire co trach nhiém thong bao ket qua
x¢€t, thi nang ngach va danh sach cong chiic tring tuyén ky nang ngach bang van
ban td1 co quan quan ly c6 cong chirc tham duy.

Picu 42. B6 nhiém vao ngach cong chirc

1. Cham nhét 13 15 ngay sau ngdy nhan dugc thong béo danh sach cong
chtic tring tuyén trong ky nang ngach cong chirc, ngudi ding dau co quan quan
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Iy cong chic ra quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chie
tring tuyén theo quy dinh:

a) Poi1 véi ngach chuyén vién cao cap hodc trong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan 1y céng chic ra quyét dinh bo nhiém ngach
va xép luong ddi v6i cong chire tring tuyén sau khi c6 ¥ kién théng nhat cua Bo
Noi vu (ddi véi cac co quan nha nude) hodc Ban T6 chire Trung wong (ddi véi
cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam. Mat tran T quéc Viét Nam va céc to
chtre chinh tri - xa hoi).

b) D61 véi ngach chuyén vién chinh, chuyén vién, can st hodc tuong duong

Nguoi dung dau co quan quan 1y coéng chirc quyét dinh theo thim quyén
hodc phan cap viéc quyét dinh bd nhi¢m vao ngach'doi véi cong chuc tring
tuyén ky nang ngach.

2. Viéc Xép luong dbi vai cong chuc duge b6 nhiém vao ngach méi dugc

thuc hién theo quy dinh hién hanh.

) Muc 3~ ]
PIEU DONG, BIET PHAI CONG CHUC
Picu 43. Piéu dong cong chirc
1. Viée diéu dong cong chi€\duge thuc hién trong cac truong hop sau day:
a) Theo yéu cAu nhiém my ‘cu thé;

b) Theo quy hoach, kéhoach str dung cong chirc trong co quan, don vi va
gilra cac co quan, don victheo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

¢) Chuyén doi virtri cong tac theo quy dinh ciia phép luat.
2. Tham quyéh diéu dong cong chic

Nguoi ding dau co quan, don vi dugce phan cong, phan cip quan 1y cong
chtic quyét dinh viéc didu dong cong chirc thudc tham quyén quéan 1y hodc trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trinh tu, tha tuc diéu dong cong chic:

a) Can ct quy hoach, nhu cau cong tic va ning lyc, s¢ trudong cia cong
chirc, nguoi ding dau co quan, don vi duoc phan cong, phan cap quan 1y cong
chtrc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y,
béo cao cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién ngay;

b) Lap danh sach cong chirc can diéu dong;

¢) Bién phép thyc hién cy thé dbi véi timg trudng hop;
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d) Quy trinh diéu dong thuc hién nhu trudng hop bd nhiém cong chire
lanh dao, quan ly tir nguon nhan sy noi khac quy dinh tai khoan 3 Diéu 55 Nghi
dinh nay;

d) Bdi véi cong chire gitt chire vu lanh dao quan 1y khi duge diéu dong thi
thoi diém bd nhiém lai dugc xac dinh tir thoi diém duge diéu dong giit chic vu
tai don vi moi.

4. Trude khi quyét dinh dleu dong cong chir, ngu’m dung dau co quan,
don vi dugc phan cong, phan cap quan 1y cong chirc can gap go cong chirc néu
rd muc dich, su can thiét cua viéc diéu dong dé nghe cong chuc phat biéu, dé
xuat ¥ kién trude khi quyét dinh theo thAm quyén hodc bao cdo cip co thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Dicu 44. Biét phai cong chirc

1. Viéc bi¢t phai cong chirc dugc thyc hién trong cac truong hop sau day:
a) Theo nhi¢m vu dot XUuat, cép bach;

b) Dé thuc hién cong viéce chi can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai cong chirc khong qua 03 nam. Ddi véi mot sb nganh,
linh vuc dac thu, thoi han biét phai‘thuc hién theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

3. Cong chirc duge cir biét'phai chiu sy phan cong, b tri, ddnh gia, kiém
tra vi¢c thuc hién nhi€ém vu cong tac cua co quan, don vi noi dugc biét phai dén
va van thudc bién ché cua cd quan, don vi ctr biét phai. Co quan, don vi ctr cong
chtrc biét phai c6 trach nhi¢m bo tri cong viéc phu hop cho cong chuc khi hét
thoi han bi€t phai, co trach nhiém tra lvong va bao dam cac quyén lgi khac cua
cong chuc dugc cur bigt phai.

4. Tham quyéhn biét phai cong chirc:

Nguoi ding dau co quan, don vi dugce phan cong, phan cip quan 1y cong
chtrc quyét dinh viéc biét phai cong chic thude tham quyén quan 1y hoac trinh
cap co tham quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

5. Trinh ty, thu tuc bi€t phai cong chic:

Nguoi dimg dau co quan, don vi duge phan cong, phan cip quan 1y cong
chtrc noi cong chirc cong tac va noi dugc ctir dén biét phai c6 van ban trao, thong
nhat y kién; nguoi dung dau co quan, don vi noi cong chirc dang cong tac quyét
dinh theo tham quyén hodc trinh cap c¢6 tham quyén quyét dinh theo phan cap
quan ly.

6. Trudc khi quyét dinh biét phai cong chirc, ngudi ding dau co quan, don
vi dugc phan cong, phan cap quan ly cong chic can gap gd cong chuc néu rd
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muc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe cong chuc phat biéu, dé xuét y
kién trude khi quyét dinh theo tham quyén hodc bado cdo cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

Piéu 45. Ché a9, chinh sach doi véi cong chirc dwoce diéu dong, biét phai

1. Truong hop cong chic duoc didu dong dén vi tri cong tac khac khong
phu hop véi ngach cong chire hién gitr thi phai chuyén ngach theo quy dinh tai
bi€u 31 Nghi dinh nay va thoi gitr chirc vu lanh dao, quan ly dang dam nhiém
ké tir ngay c6 quyét dinh di€u dong.

2. Truong hop cong chire gitr chirc vu lanh dao, quan‘ly dugc diéu dong
dén vi tri cong tac khac ma phuy céap chirc vu moi thip hon phu cp chirc vy hién
dang dam nhiém thi dugc bao luu phu cap chirc vu trong thoi gian 06 thang.

3. Cong chirc duoc biét phai dén lam viéc & mién nii, bién gidi, hai dao, ving
sau, vung xa, vung dan tgf)c thi€u so, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan dugc hudng cac ché do, chinh sach uvu dai theo.quy dinh cia phap luat.

Muc 4
BO NHIEM CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

Piéu 46. Thoi han giir chire vu

1. Thot han gi& chl'rg vu 1€1nl} dao, quan 1y cho mdi lan bd r}hiém la 05
nam, tinh tr tho1 di€ém quyét diph bo nhiém, c6 hiéu luc. Thoi han bo nhiém gitr
chtc vu dudi 5 nam dp dung dér-vdéi mot s6 chue vu dac thu theo quy dinh cua
phép luat.

2. Truong hop cong chic 1anh dao, quan Iy con dudi 02 nam cong tac
trude khi dén tudi nghi huu, dugce cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh kéo dai
thoi gian gitr chire vudanh dao, quan 1y dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy
dinh cua phap luit.

3. Cac truong hop khac:

a) Dbi vai cong chire 1anh dao, quan 1y khi duge diéu dong, bd nhiém giir
chirc vu méi-tuong duong vaoi chire vu cii thi thoi han bé nhiém duoc tinh tr
ngay quyét dinh di€éu dong, b6 nhi¢m giir chirc vu méi c6 hi¢u luc;

b) Déi voi truong hop thay d6i tén goi cua chu’c vu lanh dao, quan 1y do
thay d6i tén g01 nhiém vu, quyén han cua co quan, t chic, don vi ma khéng
lam thay doi cap hoic hang clia co quan, to chtrc, don vi thi thdi han bo nh1em
duoc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chic vu cii. Truong hop cé thay doi vé
cép hodc hang cua co quan, t6 chirc, don vi thi thoi han b nhiém duoc tinh tir
ngay quyét dinh bod nhiém chic vu méi;

"nmn

c¢) Thot gian cong chuc duoc glao "quyén", "phu trach" co quan, to chirc,
don vi thi khong tinh vao thoi han khi bo nhiém chic vu d6;
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d) Truong hop co quan chua kién toan cép truéng, cin clir yéu ciu nhiém
vu, nguoi dl'J:ng dau co quan, t6 chirc, don vi thao luan trong tap thé 1anh dao dé
xem Xeét, quyet dinh giao "quyén", "phu trach" co quan, to chirc, don vi thudc
tham quyén quan ly Nguoi duoc giao "quyén", "phu trach" phai 1a ngudi hién
dang gitr chirc vu cap pho cia co quan, don vi do.

4. Ké tir thoi diém hét thoi han bd nhiém ma cong chirc chira’duge bd
nhiém lai thi duong nhién tam dimg viéc quan 1y, diéu hanh cho-dén khi c6
quyét dinh cta co quan c6 thim quyén. Trong thoi gian duong nhién tam ding
viéc quan 1y, diéu hanh, cong chirc van dugc giit nguyén chic vu nhung khong
quan 1y, diéu hanh. Truong hop 1a nguoi ding dau co quan, don vi dang trong
thoi gian dwong nhién tam dimg viéc quan 1y, diéu hanh thi ngudi dimg dau co
quan duogc phan coéng, phin cip quan 1y cong chic phai xem xét, giao nhiém vu
diéu hanh hoat dong cua co quan, don vi cho mot cép pho cho dén thoi diém co
quyét dinh ctia co quan c6 thim quyeén.

Diéu 47. Tiéu chuin, diéu kién b6 nhiém

1. Pat tiéu chuan chung, tiéu chuan chirc danh theo quy dinh ciia Pang,

Nha nudce va tiéu chuén cu thé cua chirc viebd nhiém theo quy dinh cia co quan
c6 tham quyén.

2. Phai duoc quy hoach chic vy bd nhiém néu 1a nguén nhan su tai chd
hoic duoc quy hoach chirc vu tuong dwong néu 1a ngudn nhan sy tir noi khéc.
Truong hop co quan, don vi méi 'thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy
hoach thi do cdp c6 thim quyén Xem xét, quyét dinh.

3. Co dﬁy dt hd so ¢a nhan, duoc x4c minh 1o rang; c6 ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh:

4. Piéu kién vé.do tudi b6 nhiém:

a) Cong chuc,dugc dé nghi b6 nhiém 1an dau gilr chirc vu lanh dao, quan
Iy hoac dé nghi b6 nhiém gilt chttc vu 1anh dao, quan 1y cao hon thi tudi bo
nhiém phai du tuo1 d€ cong tac tron mdt nhi¢m ky. Truong hop dac biét do cap
c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

b) Truong hop cong chic duge dé nghi bd nhiém vao cac chic vu lanh
dao, quan 1y ma thoi han mdi 1an bod nhiém dudi 05 nam theo quy dinh ctia phap
luat chuyén nganh va cta co quan c6 thAm quyén thi khong tinh tu6i b nhiém
theo ‘quy dinh tai diém a khoan nay ma thuc hién theo quy dinh cta phap luét
chuyén nganh va cua co quan c6 tham quyén;

¢) Truong hop do nhu cau cong tac duoc didu dong, bo nhiém gitr chirc vu
moi tuong duong hodc thap hon chie vu dang gitr thi khong tinh tudi bo nhiém
theo quy dinh tai diém a khoan nay;

d) Truong hop da bi ky luat bang hinh thirc giang chuce, cach chirc hodc tur
chtrc, mién nhiém do vi pham ky luat, phap luat, néu duoc xem xét, d& nghi bo
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nhiém gilr chtrc vu 1anh dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi bo nhiém thyuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. Co du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duoc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat; khong dang trong thoi gian bi xem x¢ét xur ly ky luét, bi diéu tra,
truy td, xét xir hodc trong thoi han chap hanh hanh ky luat vé dang, chinh quyén;
khong bi ky luat cach chic do tham nhiing hoic bi Toa an két toi vé hanh vi
tham nhiing.

Picu 48. Trach nhiém trong cong tac bo nhiém cong chirc giir chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Nguoi dung dau, tap thé 1anh dao, cac thanh vién cép uy, td chirc dang,
lanh dao co quan, don vi ¢6 trach nhiém dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia
do1 vo1 nhan su duoc dé xuat.

2. Tap thé cap uy, tp thé lanh dao, ngudi dimg dau co quan, don vi thao
luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuét bd nhiém phai chiu trach nhiém chinh trudc
cap co tham quyén vé y kién dé xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan
chinh tri, pham chat dao duc, 161 song; nang lyc cong tac, vu, khuyét di€ém doi
vo1 nhan su dugc dé xuat bo nhiém.

4. Co quan tham muu vé ¢orig tac to chirc can bd va cac co quan lién quan
chiu trach nhi¢m vé két qua thdm dinh, d€ xuat nhan sy theo chic nang, nhi€ém
vu va quyén han cua minh.

5. Tap thé lanh dao, nguoi ding dau quyét dinh bo nhiém chiu trach
nhiém doi voi quyét dinh cua minh; 1anh dao, chi dao cong tac ki€ém tra, gidm
sat va xur Iy vi pham v¢€ cong tac can bo.

6. Cong chire dugc dé xuét, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhi¢m truc
ti€p doi1 voi viée ké khai 1y lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cua
minh, giai trinh vé cac ndi dung li€n quan.

Piéu 49. Tham quyén bo nhiém

1: Pbi voi cac chie vu do B Chinh tri, Ban Bi thu truc tiép quan ly, cép
uy dang, tap thé lanh dao, ngudi dung dau co quan, t6 chic, don vi thuc hién
tham quyén bd nhiém theo quy dinh ctia Pang. P61 vdi cac chirc vu 1anh dao,
quan 1y khac, thAm quyén bd nhiém thuc hién theo cac quy dinh phan cap quan
Iy can b cua cap uy dang céc cap.

2. Bdi v6i viéc bd nhiém cong chirc giit chirc vu lanh dao quan 1y cong
tac tai co quan hanh chinh nha nudc con phai thuc hién theo dung quy dinh cua
phap luat vé tham quyén quan 1y va bé nhi¢m cong chuc lanh dao, quan ly.
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Piéu 50. Trinh tw, thi tuc bd nhiém cong chire giir chirc vu lanh dao,
quan ly thu¢c dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu truc tiép quan ly

1. Trinh ty, tha tuc bd nhiém cong chic gilr cadc chic vu 1anh dao, quéan
1y thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu truc ti€p quan 1y thyc hién theo quy dinh
cua Pang vé b6 nhi¢m céan bo.

2. Béi véi cac chire vy thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu trye'tiép quan
Iy va do Thii tuéng Chinh phii quyét dinh theo phap luat thi ngoaiviéc thyuc hién
trinh ty, thil tuc bo nhiém theo quy dinh ctia Pang, co quan cé thim quyén dé
nghi bd nhiém phai thyc hién cac cong viéc sau:

a) Van ban xin chu truong b6 nhiém phai gui Ban can sy dang Chinh phu,
Thu twong Chinh phu cho y kién théng nhat trudce khi co‘quan, don vi trinh Ban
Bi thu xem xét, quyét dinh;

b) To trinh dé nghi B Chinh tri, Ban Bi_thu xem xé&t, quyét dinh bd
nhiém phai dong thoi dugc gii Ban Can su dang Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu dé xem xét va gt BO No1 vu dé thAm dinh.-Sau khi c6 quyét dinh cua B§
Chinh tri, Ban Bi thu, Tha tuéng Chinh phu ban hanh quyét dinh bd nhiém theo
quy dinh cua phap luat.

3. Bdi véi cac chire vu thude tham quyén quyét dinh cia Thi tudng Chinh
phil can c6 sy tham dinh nhan sy cia‘cac ban cia Trung uong Pang thi ngoai
viéc thyuc hién trinh tu, thi tuc bd nhiém theo quy dinh ctia Pang, co quan c6
tham quyén dé nghi bo nhiém phai thuc hién cac cong viée sau:

a) Van ban vdé nghi Ban Can sy dang Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
cho chu truong bd nhiém, dong thoi giri B No6i vu d€ tham dinh va Ban To
chtrc Trung wong dé theo doi;

b) T trinh dé nghi Ban Can sy dang Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
xem xet, quyet dinh bé>nhiém phai dong thoi duge gui cac Ban cua Trung wong
béang va Bo No1 vu dé tham dinh.

Piéu 51. Trinh ty, tha tuc b6 nhiém cong chirc giir chirc vu linh dao,
quén ly thugcitham quyén quéan ly cia Bo, nganh, dia phwong

1. Xinrchu truong bd nhiém

a)Co quan, don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém cong chirc lanh dao, quan ly phai
trinh co' quan c6 thAm bod nhiém bang vin ban vé chu truong, s6 luong, ngudn
nhan'sy va du kién phan cong cong tac d6i voi nhan su duge du kién bo nhiém;

b) D01 vai viée bd nhiém cong chic lanh dao, quan ly, thudc dién do cap
uy cac cap truc tiép quan ly, van ban xin chu truong v€ s6 lugng va du kién
phén cong cong tac d6i v6i nguoi dugc dé nghi b6 nhiém va To trinh de nghi co
quan co tham quyén xem Xet, quyét dinh bo nhiém, ngoai viéc gui cip uy co
thAm quyén quan ly truc tlep can bg con phai ddng thoi giri ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém;
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¢) Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé chu trwong bd nhiém cham
nhat sau 15 ngay ké tir ngay nhan duogc dé€ nghi ciia co quan, don vi;

~d) Cham nhét sau 15 ngay, ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu truong
ctia cip c6 thAm quyén, ngudi dung dau co quan, don vi phai tlen hanh quy trinh
lra chon nhén sy theo quy dinh. Truong hop phat sinh nhitng vin dé kho khan,
phtc tap, phai bao cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Thuc hién quy trinh b nhiém d6i véi ngudn nhan sy tai chd

a) Buoc 1: B¢ xuat vé co cau, tieu chuan, diéu ki¢n, quy trinh gioi thi¢u
nhan su:

Trén co so chu truong cua co quan c6 tham quyén, yéu cau nhiém vu cua
co quan, don vi va ngudn can b trong quy hoach, co quan tham muu vé cong
tac to churc, can bd nghién ctru, dé xuat vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién, quy
trinh gidi thi€u nhan sy.

Nguoi ding dau, tap thé lanh dao co quan,don vi thao luan va dé xuat vé
co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiét nhén sy.

Thanh phan tham du: Ngudi diung dau, cdp phd cua nguoi ding dau co
quan, don vi.

Két qua thdo luan va dé xuat vé; co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi1 thiéu nhan sy dugc ghi thanh Bién'ban va luu trir trong ho so bd nhiém.

b) Budc 2: Thong nhat véco cau, ti€u chuan, diéu kién, quy trinh gidi
thiéu nhan sy va tién hanh gidi thi¢u nhan suy:

Tap thé 1anh dao thaoluan va thong nhat vé co cau, ti€u chuan, di€u ki¢n,
quy trinh giéi1 thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang phi€u kin.

Thanh phan tham du: Ngudi ding dau, cip phd cia nguoi dimg dau co
quan, don vi; thuong vu dang uy (hodc bi thu chi b0) co quan, don vi; nguodi
ding dau cac co quan, don vi thudc va truc thudc.

Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vu; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon.
Truong hop<khong c6 nguoi nao dat trén 50% so phleu gioi thiéu thi chon 02
nguoi co s phleu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cac budce tiép
theo (két'qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay).

Phiéu gi6i thiéu nhan su b6 nhiém dugc thyc hién théng nhat theo mau do
Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh Bién ban va luu trit trong hd so bd nhiém.

¢) Budc 3: Tap thé lanh dao thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin:

Tap thé 1anh dao, ¢in clt vao co cau, tiéu chuin, diéu kién, yéu cAu nhiém vu
va kha nang dap tng cua can bg; trén co s két qua gioi thi¢u nhan su & budce 2,
tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.
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Thanh phan tham dy: Nhu thanh phan tham du ¢ budc 1.

Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01
nguoi cho mdt churc vu trong s6 nhan su dugc gidi thi€u ¢ budc 2 hoac gidi
thiéu nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao-dat sb
phiéu cao nhét trén 50% sd phiéu gidi thi¢u thi duoc lya chon; néu khong co
nguoi nao dat trén 50% sd phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi co sd phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xué)ng dé léy phiéu tin nhiém tai hdi nghi canbo chu chét.
Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

Truong hop néu két qua gi6i thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thi¢u nhan sy & bude 2 thi bao cao, gii trinh 0 vdi co quan co
tham quyén xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh Bién ban va luu trit trong hd so b nhiém.

d) Budc 4: T6 chic lay ¥ kién ctia can bo chiichdt vé nhan sy (hoi nghi can
bo chu chot duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngro1 dugc triéu tap cd mat).

Thanh phan tham dy:

DPdi véi co quan, td chire, don vi c6-t0 chtrc cdu thanh, thanh phﬁn tham
du gdm: Nguoi dung dau, cap phé cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi;
dang ty vién (hodc chi iy vién) cua co quan, to chirc, don vi; trudng cac td chirc
chinh tri - xa hoi ¢ co quan, td chirc, don vi; nguoi dung dau, cép pho nguoi
dang dau cac co quan chuyén ménva don vi thudc va tryc thude.

b6i véi co quan, t6 chug, ‘don vi khong ¢6 t6 chirc cau thanh, thanh phan
tham dy gdém toan thé cong churc, vién chue, nguoi lao dong trong bién ché lam
viéc thuong xuyén tai co quan, to chirc, don vi.

Trinh tu lay y kién:

Trao do6i, thao luan vé co cau, ti€u chuan, diéu ki¢n, yéu cau va kha nang
dap ung y€u cau nhiém vu.

Théng bao’ danh sach nhan su do tap thé lanh dao gidi thiéu (& budc 3)
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém,
mat manh; mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

Ghi Phiéu 13y y kién. Phiéu 14y ¥ kién gi6i thiéu nhan sy bd nhiém dugc
thuc hién thong nhat theo mau do Ban to chitc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo cua co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh Bién ban, khong cong bd tai hoi nghi
nay va luu trit trong ho so bo nhiém.

d) Bué6c 5: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan tham dy: Nhu thanh phan tham du ¢ budc 1.
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Trinh tu thyuc hién:

Phan tich két qua 1ay phiéu & cac budc trén.

Xéc minh, két lun nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cta ban thuong vu dang uy hoac dang uy co
quan (nhiing noi khong c6 ban thuong vu) hodc chi uy vé nhan sy duge dé nghi
b6 nhiém.

, Tap thé lanh dag thao l}lefln, nhan xét, ddnh gid va biéu quyét nhan su l:géng
phiéu kin. Két qua kiém phiu duoc ghi thanh Bién ban va luu tri trong ho so
bd nhiém.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu gisi
thi¢u; truong hop tap thé lanh dao gioi thiéu 2 ngudico sO phi€u ngang nhau
(dat ty 1€ 50%) thi Iya chon nhan sy do nguoi dimg dau gio1 thiéu. Truong hop

nguoi dimg dau co quan, don vi va tap thé lanh daoco y kién khac nhau thi can
bao cdo day di 1én cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau cO quan c0 tham quyen ra quyét dinh b6 nhiém hoic
trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét.dinh.

3. Bdi véi ngudn nhén sy tir noi khac

a) Truong hop nhan sy do co quan, don vi dé xuét, tap thé lanh dao co
quan, don vi thao luan, thong nhat vé chu truong va chi dao tién hanh mot so
cong viéc sau:

Gap nguoi dugc dé nghi b6 nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

Trao d6i y kién véi'tap thé lanh dao va thuong vu dang uy co quan noi
nguoi dugc d€ nghi bo nhiém dang cong tdc vé chu truong di€éu dong; 1ay nhan
x¢€t, danh gia cua tap thé l1anh dao va thudng vu cap uy; nghién cuu ho so, xac
minh 1y lich.

Thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.
Thanh phan tham du nhu Budce 1 ctia quy trinh bd nhiém d6i voi ngudn nhan su
tai cho.

Ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén hodc trinh co quan c6 tham
quyén xem xét quyét dinh.

b) Truong hop nhan sy do co quan cap trén c¢6 tham quyén du kién diéu
dong, boé nhiém tir nguén nhan sy ngoai co quan, don vi, co quan tham muu vé
cong tac to chirc can b cua co quan cé tham quyén du kién diéu dong, boé nhiém
tién hanh mot s6 cong viéc sau:

Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan ti€p nhéan vé du kién diéu
dong, bé nhi€ém.
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Trao d6i y kién vé6i tap thé lanh dao noi cong chirc dang cong tac vé chi
truong di€u dong, bo nhi€ém va lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va
cap uy, nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

Gap nguoi dugc du kién diéu dong, bo nhi¢m dé trao doi y kién've yéu
cau nhi€ém vu cong tac.

Chau tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh v€ nhén su.

Lam to trinh, trinh co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét-dinh. Truong
hop cong chuc duoc dé xuit bao dam duge tiéu chuan bo nhiém, nhung chua
duogc co quan noi cong chie d6 dang cong tac nhit tri diéu dong, thi co quan tham
muu vé cdng tac tO chirc can bo ctia cip co thAm quyén bao'cao dé nghi co quan
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 52. Trinh ty, thi tuc bé nhiém trong truong hop khac

1. Trudng hop co quan, don vi dugc thanh 1ap méi thi viéc bo nhiém cong
chtrc 1anh dao quén 1y, do co quan cap trén trye ti€p xem xét, quyét dinh hoac
trinh co quan c6 tham quyén xem xé&t quyét dinh.

2. Truong hop sap nhap, chuyén d6i'mé hinh t6 chitrc ma co quan, don vi
moi c¢6 cung hang, cing cdp to chirc vdi co quan, don vi cii hodc dbi tén co
quan, don vi thi tdp thé 1anh dao va nguoi dung dau co quan, don vi trinh co
quan c6 thim quyén xem xét, quyétdinh chuyén d6i chirc vu theo vi tri viéc 1am
moi1 tuong ung.

3. Truong hop sap nhapychuyén d6i mo hinh t6 chirc ma co quan, don vi
mo1 duoc nang hang, nang Cép thi viéc bo nhiém dugc thue hién theo quy trinh
bd nhiém quy dinh tai Piéu 51 Nghi dinh nay.

4. Trudng hop. thre hién quy trinh bo nhiém ma tai thoi diém dé, co quan,
don vi chi c6 mdt nguoi lanh dao, néu viéc xem xét bé nhiém doi voi chinh
nguoi do thi do cap trén truc ti€p chu tri thuc hién quy trinh boé nhi¢m.

5. Truong hop thuc hién quy trinh b nhiém ma thoi diém d6 noi bd lanh
dao co quan, don vi mat doan két nghi€ém trong, nhiéu nguoi vi pham ky luat,
néu thyuc hién quy trinh b6 nhiém sé& thiéu khach quan thi viéc b6 nhiém lanh dao
co quan, don vi d6 do cap trén c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6. Trudng hop vi thién tai, tai nan hogc vi cac 1y do bat kha khang khac ma co
quan, don vi khong con nguoi 1anh dao, quan 1y thi viéc boé nhiém cong churc lanh
dao cho co quan, don vi do do cap trén c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 53. Ho6 so' b6 nhiém

Hb so nhan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thyc, chinh xéac, day du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hodc ching
thuc theo quy dinh, gom:
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1. To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi ding dau co quan, don vi ky (d6i
v6i trudng hop trinh cép trén c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan phu trach vé cong tac to chitc can bo ky (ddi véi trudng
hop nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh).

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cée budc.

3. So yéu Iy lich theo mau 2C/BNV/2008 (hoic So yéu Iy lich theo mau
2C/TCTW-98) do ca nhan tu khai, khong qué 6 thang tinh dén ngay trinh, c6 xac
nhan cua co quan quan 1y tryc ti€p, c6 dan anh 4x6;

4. Ban ki€ém di€ém 3 ndm cong tac gan nhat, c6 nhan xét, danh gia cia cap
c6 tham quyén;

5. Nhéan xét, danh gia ctuia ban can sy dang, dang doan, tap thé 1anh dao co
quan, don vi hodc cta ban thuong vu tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc
Trung wong vé pham chat dao durc, 16i song, y tha¢td chire ky luat, doan két noi
bo va vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chie trach, nhi¢ém vy trong 3 ndm
gan nhat.

Truong hop ngudi duge dé nghi bé-nhiém & co quan khac 1a nhan xét,
danh gia cua ban can sy dang, dang doan;.tap thé 1anh dao co quan, don vi hodc
cua ban thuong vu tinh uy, thanh uy, dang uy truc thugc Trung wong noi ngudi
dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac.

6. Nhan xét cua chi uy noflcu trd doi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop ban than cu trh mot noi, gia'dinh cu trd mot noi thi phai lay nhan xét caa chi
uy noi ban than va noi gia difih’cu tra.

7. Két luan cua cap Uy c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri;

8. Ban ké khai tai san thu nhap theo quy dinh cia phap luat, duoc ky xac
nhan va ghi rd ho tén vao tung trang.

9. Ban sao-cac van bang, ching chi v€ trinh do hoc van, chuyén moén
nghi¢p vy, trinh- dd quan 1y, Iy luan chinh tri, ngoai ngit, cac van bang, chung chi
khac c6 lién quan va c¢6 chiing thyc ctia co quan cé tham quyén.

Trudng hop nhan sy c6 bang tién sy, thac sy, dai hoc do co s& dao tao
nudc ngoai hoac co sé dao tao trong nudce lién két vai nudc ngoai cap phai co
gidy xac nhan cia B§ Gido duc va Pao tao.

10. Ban sao giay khai sinh.

11. Ban giai trinh vé tai san, giai trinh vé kinh phi cho con di hoc nudc
ngoai (néu co);

12. Két luan tinh trang suc khéa cua Ban bao v¢, cham séc sttc khoe can
bd cac cap hodc giay ching nhan sttc khoé do co quan y té c6 tham quyén cap
trong thoti han 06 thang, tinh dén ngay trinh ho so dé€ nghi bé nhiém.
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Muc 5
BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU' CHU'C VU
LANH PAO, QUAN LY

Piéu 54. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién b nhiém lai

1. Cong chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han giit chic vu b6 nhiém
theo quy dinh thi co quan, don vi ¢6 thim quyén phai tién hanh quy trinh xem
xét bo nhiém lai, trir trudng hop tam dimg chua thuc hién quy trinh xem xét bo
nhiém lai quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh nay.

2. Chém nhét 12 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan co
tham quyen phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai, quyét dinh hodc trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh bd nhiém lai.

v3. Cong chtrc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi hanvb(x) nhiém, tinh dén théng
du tudi nghi huu cc}n dudi 05 nam cﬁpg tac ma duoc bo nhi€m lai thi thot han bo
nhiém duogc tinh dén thoi diém du tuoi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghihiru con dudi 02 nam cong tac, co
quan quan ly cong chirc xem x¢&t, néu du ti€u chuan, di€u kién thi quyét dinh kéo
dai thoi gian gitt chire vu lanh dao, quan Iy cho dén thoi diém da tudi nghi huu.

4. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh vé viéc kéo dai thoi gian giir
chtrc vy 1anh dao, quan 1y phai dugc cong bo trudce it nhat 01 ngay lam vi¢e, tinh
dén ngay hét thoi han bo nhiém.

5. Truong hop cong chu¢lanh dao, quan ly dén hét thoi han bd nhiém ma
chua c6 quyét dinh bd nhiém lai thi cong chire lanh dao, quan ly khong dugc
quyét dinh va ky cac vin ban theo chue trach, nhiém vu, tham quyén cua chire
vu lanh dao, quan 1y d6. Pong thoi, to chirc va ca nhan c6 thim quyén quyét
dinh viéc b6 nhiém lai phai chiu trach nhiém trong truong hop nay.

Piéu 55. Tam dirng chwa thwe hién quy trinh bé nhiém lai

1. Co quan’cé thim quyén xem xét, quyét dinh chua thyc hién quy trinh
bd nhi€ém lai trong céc truong hop sau:

a) Truong hop cong chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma
co quan, don vi noi cong chiic cong tac dang trong qué trinh bi thanh tra, kiém
tra do c6'sai pham hodc cong churc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian xem
xét xur 1y ky luat thi tam dung thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai cho dén
khi €6 két luan thanh tra, kiém tra, xir Iy ky luat ctia co quan c6 thim quyén;

b) Truong hop cong chirc lanh dao, quan 1y khi hét thdi han bo nhiém ma
dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac
& nudc ngoai tir 03 thang trd 1én thi co quan, don vi c6 tham quyén tam ding
thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai cho dén khi cong chuc lanh dao, quan
1y @6 vé nudc tiép tuc cong tac;
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¢) Trudng hop cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri
ndi tru tir 03 thang trd 1én tai cac co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché
do thai san.

2. Trong thoi gian tam dimg chua thuc hién quy trinh bé nhiém-ai, co
quan c6 tham quyén bé nhi€ém phai c6 van ban thong bao cho cong chitc chua
thuc hi¢én quy trinh b6 nhiém lai dugc biét va ti€p tuc thuc hién chirc trach,
nhiém vu cua vi tri 1anh dao da dugc bé nhi€ém cho dén khi c6 quyét dinh bo
nhiém lai hoac khong b6 nhi¢ém lai ctia cap c6 tham quyén.

Picu 56. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhi€ém vu trong thoi han gitr chie vu lanh dao, quéan 1y; co

it nhat 03 nam dugc danh gia, phan loai hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
thoi han gitr chue vu.

2. Pat tiéu chuin, diéu kién cu thé ctia chac vu 1anh dao, quan ly dang
dam nhiém tai thoi diém xem xét bd nhiém lai.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly do.

4. Pu strc khoé dé hoan thanh nhiémi’vu va chirc trach duoc giao.

5. Khong thudc cac truong hop-bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 57. Thim quyén quyét dinh bo nhié¢m lai

1. Co quan nao c6 thami, quyén quyét dinh bd nhiém thi co quan do thuc
hién viéc bo nhiém lai.

2. Theo Wiy quyén eiia Bo Chinh tri, Ban Bi thu, Thu tuéng Chinh phu,
xem xét, bo nhi€ém lai do1 voi can b thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu truc
tiép quyéet dinh trong pham vi phu trach.

Picu 58. Thii tuc b6 nhiém lai

1. Thong bao thuc hién quy trinh bo nhiém lai

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cin cir nhu cau
nhiém vy, quy hoach can b, tinh hinh thuc t€ cia co quan, don vi, nguoi ding
dau, tép theé lanh dao co quan, don vi thdo ludn, d€ xuat va trinh co quan c6 tham
quyén bang van ban vé viéc thuc hi¢n quy trinh bd nhiém lai doi voi cong chic
lanh dao, quan ly hodc di€u dong, phan cong cong tac khac doi véi cong chirc
chuan bi hét tho1 han bo nhiém.

2. Cong chirc duge xem xét bd nhiém lai 1am bao cdo ti nhan xét danh gia
viéc thuc hién chtre trach, nhlem vu trong tho1 gian gitr chlrc vu giri nguoi dung
dau co quan, don vi hodc cap c6 tham quyén.
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3. T6 chirc hoi nghi can bd chi chdt 14y ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

Thanh phéan tham dy: Nhu thanh phan can bd chi chdt tham duy tai Budc 4
cua quy trinh b6 nhi¢m cong churc gitt chirc vy 1anh dao quan 1y.

No6i dung hoi nghi: Nguoi duge xem xét dé bd nhiém lai bao céo fir nhan
x¢€t, danh giad viéc thuc hiép chtrc trach, nhiém vu trong thoi gian giti<chtc vu;
hdi nghi tham gia gop v kién;

Lay phiéu tin nhiém ctia can bo chii chét bang bo phiéu kin;

Bién ban cuc hop, Bién ban kiém phiéu tin nhiém dwoc gui 1én ngudi
ding dau co quan don vi;

4. Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét

Thanh phan tham dy: Nhu thanh phan tham dy ¢ Budc 1 cta quy trinh bo
nhiém cong chirc gilt chirc vu 1anh dao quan ly.

Noi dung: Xac minh, két luan nhitng van d&'mé6i nay sinh (néu co).

Nguoi dimg dau co quan, don vi truc ti€p sur dung cong chirc nhan x¢t,
danh gia va dé xuat y ki€n c¢6 bd nhiém lai hay khong bo nhiém lai.

Lay vy kién bang van ban cta ban thuong vu dang uy hodc dang uy co
quan (nhimg noi khong c6 ban thuong vu) hodc chi tuy (nhiing noi khoéng co
dang uy) vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai.

Phan tich ke:[ qua nhan xét‘danh gia, két qua lay phiéu tin nhiém & hoi
nghi can bd chu chot.

, Tépqthé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu guyét péng phiéu kin.
Keét qua kiém phiéu dugc ghi thanh Bién ban va luu trit trong ho so bo nhiém.

Nguoi dugce trén.50% 5O nguoi duge triéu tdp ¢ cac hoi nghi Q6ng y thi
nguol dimg dau ra quyet dinh bo nhiém lai hodc trinh co quan c¢6 tham quyén
xem xet quyét dinh. Truong hop dudi 50% dong y thi bdo cdo cdp co tham
quyen xem xét, quyét dinh hodc cho ¥ kién dé nguoi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh.

5. Quyét dinh bd nhiém lai phai dugc cong bo trude it nhat 01 ngay lam
viéc trudc khi hét tho1 han bo nhiém.

Diéu 59. Thi tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu

1. Nguoi hét thoi han bo nhiém thudc dién duge xem xét dé kéo dai thoi
gian gitr chtrc vu dén tudi nghi huu viét bao cdo tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc
hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chuc vu.

2. Nguoi dimg dau co quan don vi truc tiép sir dung cong chirc nhan xét,
danh gia. Cap uy dang co quan, don vi nhan xét, danh gia.

3. Tap thé lanh dao, nguoi dimg dau co quan, don vi xem xét viéc kéo dai
thoi gian giit chtrc vu dén tudi nghi huu.
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4. Nguoi dung dau co quan, don vi quyét dinh hodc trinh co quan c6 thim
quyén xem x¢ét, quyét dinh.

Picu 60. H6 so' bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu

1. Ho so dé nghi bo nhiém lai nhu quy dinh dbi véi ho so bd nhiém edng chirc
gilt chure vy 1anh dao quan Iy quy dinh tai Pi€u 53 Nghi dinh nay.

2. Ho so d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu gdom:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chie vu dén tuéi nghi
huu do nguoi dung dau co ‘quan, don vi ky (461 v6i truong hop trinh cép trén c6
tham quyén quyet dinh b6 nhiém lai), hodc do nguoi dung dau co quan phu
trach vé cong tac t6 chirc can bo ky (ddi vé6i truong hop aguoi ding dau co quan
don vi quyet dinh);

b) So yéu Iy lich theo mau 2C/BNV/2008 (ioic So yéu 1y lich theo mau
2C/TCTW-98), khong qua 6 thang tinh dén ngay-trinh, c6 xac nhan ciia co quan
quan 1y truc tiép;

c¢) Ban tuy nhan xét, danh gia;

d) Nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan don vi truc tiép sur
dung cong chirc;

d) Nhén xét cta cap uy dang-co quan, don vi;
e) Két luan cta cap iy cd thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;
g) Ban ké khai tai san;.thu nhéap.
- Muc 6 . ]
LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH DAO, QUAN LY
Piéu 61. Di-twong, pham vi luin chuyén
1. B6i tygng luan chuyén

a) Cong chirc 1anh dao quan ly; cong chire tré, c¢6 ning luc, trién vong,
trong quy-hoach ctia co quan hanh chinh nha nuéc;

b) Cong chic quan 1y giit cac chirc vu cip truong ma theo quy dinh khong
duge gitr qua hai nhi¢ém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, don vi;

¢) Cong chirc 1anh dao, quan 1y ma theo quy dinh khong dugc bd tri ngudi
dia phuong.

2. Pham vi luan chuyén

a) Luan chuyén tir Trung wong vé dia phuong;
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b) Luan chuyén tir tir dja phuong nay sang dia phuong khéc;

¢) Luan chuyén tir tir dia phuwong vé co sd va nguoc lai;

d) Luén chuyén gifta cac co quan, don vi trong hé théng chinh trj
3. Chire vu bd trf luan chuyén

a) Dbi v6i cong chire lanh dao, quan 1y da giir chirc vu cap truong hai
nhiém ky lién tuc va luan chuyen de thue hién quy dinh khong duge bb tri nguoi
dia phuong, khi luan chuyén chu yéu b tri 1am cap trudng.

b) Pbi véi cong chirc tre, co nang luc, trlen vong, trong quy hoach, luan
chuyén dé dao tao, rén luyén chu yéu bd tri 1am cap pho;

¢) Truong hop khac do cap co thim quyén xem xét; quyét dinh.
Diéu 62. Tiéu chuin, diéu kién
1. C6 1ap trudng, tu tudng chinh tri viing vang, pham chat dao duc tt;

2. Trong quy hoach, c6 ning lyc va trién vong phat trién. Luén hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao;

3. bép ting tiéu chuan va diéu kién ¢t 'thé cua chirc vu luan chuyén dén.

4. Piéu kién vé d6 tudi:

a) Con thoi gian cong tac it nhat hai nhiém ky (10 nim) tinh tir thoi diém
di luan chuyén;

b) Riéng cong chirc lanh dao, quan 1y luan chuyén dé thyc hién quy dinh
khong dugc bo tri nguoi diasphuong va dé thuc hién quy dinh khong dugc gitr
qua hai nhi¢m ky lién tiép. .6 mot dia phuong, co quan, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac it nhat mot nhiém ky.

5. Co du suc khoé cong tac lau dai.

Piéu 63. Thoi gian luan chuyén

Thoi gian luan chuyén it nhat la 3 nam (36 thang) d6i v6i mot 1an luan
chuyén. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 64. Ké hoach luin chuyén

1. Can clr quy hoach, nhu cdu cong tic va ning luc ctia cong chirc, co
quan’¢6 tham quyén xay dung ké hoach luan chuyén cong chuc lanh dao, quan
1y thugc pham vi quan 1y, trinh co quan c6 thaim quyén phé duyét.

2. Ké hoach phai lam 6 cac ndi dung co ban:
a) Nhu cAu, vi tri luan chuyén;
b) Hinh thtrc luan chuyén;
¢) Dia ban luan chuyén;
48



d) Thoi han luan chuyén;

@) Chinh sach can thiét bao dam thuc hién;

e) Du kién phuong an bo tri sau luan chuyén;

g) Thoi gian bat dau thuc hién ké hoach luan chuyén.

3. Trén co s& ké hoach d3 duoc phé duyét, 1ap danh sach cong chirc 1anh
dao, quan 1y luan chuyén, néu bién phap thuc hién cu thé ddi véi tiung truong
hop va thuc hi¢n luan chuyén.

Piéu 65. Quy trinh luin chuyén
1. Bu6c 1: DPé xuét nhan sy luan chuyén

Can ctr vao chu truong cua cap c¢d tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac td chuc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, don vi dé xuat
nhan sy luan chuyén.

2. Budc 2: Chuan bi nhan sy luan chuyén

a) Co quan tham muu vé cong tac t chtic can bo tong hop dé xuét cua cac
dia phuong, co quan, don vi; tién hanh ra §oat tiéu chuén, tiéu chi va du kién dja
ban, chirc danh va nhan sy luan chuyén; léy N kién nhan xét, danh gia dbi véi
nhan sy du kién luan chuyén;

b) Cép uy, to chic dang, tap thé lanh dao, nguoi dimg dau co quan co
tham quyén va co quan, don vi st dung cong chtrc luan chuyén c6 trach nhiém
nhan xét, danh gia vé phém chit dao duc, 16i séng; nang luc cong tac va uy tin;
qua trinh cong tac va uu, Khuyét diém cta nguoi duge dé xuat luan chuyén; co
két luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh cta PBang, bdo cao cép c6 tham
quyén xem xét, quyétdinh luan chuyén can bo.

3. Budc 3: Trao doi véi cac co quan lién quan va ngudi duge du kién luan
chuyén

a) Co quan tham muu vé t6 chirc can bd giri vin ban 13y ¥ kién cua cac co
quan lién quan, trao d6i voi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chtc danh va
nhan sy luan chuyén; tong hop v kién cac co quan lién quan, trao doi véi cong
chtrc duge du kién luan chuyén;

b) Co quan tham muu vé to chirc can bd trinh cép c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

4. Budc 4: To chirc thyc hién luan chuyén

a) To chuc gap go cong chirc dugc ludn chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; dong thoi, nam bat tdm tu, nguyén vong va xéac dinh trach
nhiém doi voi cong chuc luan chuyén;
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b) Co quan c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc td churc thyc hién, chi
dao viéc bau cur (461 véi luan chuyén bo tri vao chirc vu can bo) hodc bé nhiém,
phan cong vao cac vi tri cong tac khac;

¢) Phdi hop véi cac co quan c6 lién quan theo dbi, nhan xét, danh gia qua
trinh thuc hién luan chuyén cua cong chirc luan chuyén;

d) Phdi hop voi cac co quan c6 lién quan phan cong, b tri va'thuc hién
chinh sach do6i véi cong chire sau khi luan chuyén.

Piéu 66. HO so' luan chuyén

Hb so trinh co quan ¢é thim quyén quyét dinh luan chuyén thuc hién nhu
quy dinh do61 véi ho so bé nhi¢m quy dinh tai Di€u 53 cia Nghi dinh nay.

Piéu 67. Nhin xét, danh gia ddi voi cong chirc luin chuyén

1. Binh ky 6 thang, hang niam hoic theo yéu cau cia cip co tham quyen
cap uy, to chtrc dang, tap thé lanh dao, nguoi diung dau co quan, don vi tlen hanh
nhan xét, danh gia cong chirc luan chuyén dén; bdo cdo cap co tham quyén theo
quy dinh.

2. Khi hét thoi gian luan chuyén:

a) Cong chirc luan chuyén tu kiém diém vé qué trinh cong tac trong thoi
gian luan chuyén,;

b) Ban thuong vu cip uy, tap, thé lanh dao, ngudi ding dau co quan, don
vi nhan xét, danh gia cong chue, luan chuyén trong thoi gian cong tac tai dia
phuong, co quan, don vi;

¢) Cap c6 tham quyén quyét dinh luan chuyén nhan xét, danh gia.

Picu 68. Bo tri cong chirc sau luin chuyén

Viéc xem xét b6 tri, phan cong cong chirc sau luan chuyén phai cin ctr
vao yéu cau nhiém yuy, tinh hinh thuc t€, két qua thuc hién nhiém vu chinh tri
cua dia phuong, ¢0 quan, don vi gan v&i trach nhiém cé nhan cta cong chirc
dugc luan chuyén va két qua nhan xét, danh gia can bo.

Diéu 69. Ché d9, chinh sach ddi véi cong chire ludn chuyén

1. Cong chirc duoc luan chuyén dén vi tri cong tac khac khong phu hop
vo1 ngach cong chirc hién gilr thi phai chuyén ngach theo quy dinh tai Diéu 31
Nghi dinh nay va thoi gittr chirc vu lanh dao, quéan ly dang ddm nhiém ké tir ngay
co-quyéet dinh luan chuyén.

2. Cong chirc luan chuyén dugce hudng cac chinh sach hién hanh gom: B6
tri nha ¢ cong vy, ho tro di lai, sinh hoat phi va cac chinh sach khac (néu c0).

3. Cong chtrc luan chuyén dén 1am viéc & mién nui, bién gidi, hai dao, ving
sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so, vung cd di€u kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khan dugc huong cac ché do, chinh sach vu dai theo quy dinh cua phap luat.
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4. Cong chuc luan chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu cip chuc vu
mdi thap hon phu cap chue vy hién dang ddm nhiém thi dugc bdo luu phu cap
chtrc vu hi¢n huong trong thoi gian luan chuyén.

Muc 7
TU CHUC, MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC
LANH PAO, QUAN LY

Piéu 70. Tir chirc ddi véi cong chire linh dao, quan 1y

1. Cong chuac gitt chiic vu lanh dao, quan ly dugc tir chuc trong cac
truong hop sau day:

a) Ty nguyén, chu dong xin tir chitc dé chuyén giao Vi trf 1anh dao, quan 1y;

b) Tir chitc do nhan thdy khong bao dam ning luc, uy tin, stc khoe dé
hoan thanh chtrc trach, nhiém vu dugc giao;

c¢) Tu chuc do c6 sai pham, khuyét diém cua co quan, td chirc, don vi
minh hodc cua cap dudi co lién quan dén trach nhiém ctia minh;

d) T chtiic do ddm nhén vi tri congtac khong phu hop véi chuyén mon,
nghiép vu;

d) Tu chuce vi cac 1y do ca nhan khac.

2. Cong chuc gitr chic vy lanh dao, quan 1y khong duogc tir chirc trong cac
truong hop sau day:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu,'co mat, chua hoan thanh nhlem vu ma can tiép tuc
dam nhan nhiém vu do-ban than di thuc hién ma néu tr chic s& anh hudéng
nghi€ém trong dén nhiém vu ma co quan, don vi dugc giao;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan
thanh tra, kiém tra, co quan bao v¢ phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho tir churc:

a) Bu6c 1: Cian clr cac van ban c6 lién quan nhu quyét dinh ky lut hodc
van ban két luan cua co quan c¢6 tham quyén hodc don tir chirc, co quan tham
muu.ve to chirc cdn bo dé xuat nguoi ding dau va tap thé 1anh dao cho chu
treong thuc hién viéc cho tur chire;

b) Budc 2: Co quan tham muu vé to chirc can bo tham dinh, tong hop bao
cdo, dé xuat xin y kién chi dao cua nguodi dung dau co quan, don vi hodc cap co
tham quyén bd nhiém. Noi dung thyc hién gom:

Thong bao, trao doi va nghe y kién ctia cong chirc xem xét cho tir chic;
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Lay ¥ kién cua cac co quan, don vi lién quan nhu cip uy, doan thé noi
cong tac, Uy ban ki€ém tra cap uy theo phan cap quan ly;

Tap hop céac van ban c¢o lién quan dé xem xét cho tur chirc;
Tong hop y kién, trinh cap c6 thaim quyén b6 nhi¢m xem xét cho tir chuec.

c) Budce 3: Tap thé 1anh dao co quan, don vi tién hanh thao luan, 1éy y
kién bang phiéu kin vé viéc tir chirc cua cong churc 1anh dao, quan Iy. Viée xem
xét cho tir chirc phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién cua tap thé 1anh dao cua
cap c6 thAm quyén tan thanh. Ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh hodc
trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh cho tir chirc ddi v6i cong chire lanh
dao, quan ly.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi c6 du ho so, thi tuc, nguoi ding dau
cung tap thé lanh dao co quan, don vi quan ly phai xem xet quyét dinh hodc bao
céo cap co tham quyén quyét dinh cho tir chc.

5. Khi don xin tir chtrc chua dugc cap co tham quyen chuan y va quyét
dinh cho tir chtrc thi nguoi c6 don xin tir chticovan phai tiép tuc thyc hién nhiém
vu, chtrc trach dugc giao.

6. Cong chirc sau khi thoi gitr chu¢ vu 1anh dao, quan 1y do tir chic duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi bd tri:¢éng tac khac phu hop véi yéu cau nhiém
vu, vi tri viéc 1am cua co quan, don vi va nang luc, trinh do ctia cong chirc; cong
chtic ¢6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phan cong ciia cap c6 tham quyén.

7. Truong hop cong chic\lanh dao, quan 1y da co quyét dinh cho tir chirc
ctia cdp c6 tham quyén do khéng du sirc khoe theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay, trong thoi han 30 ngay ké tlr ngay co6 két luan cua Hoi d@)ng giam dinh
y khoa vé strc khoe cua‘eong chirc da dugce héi phuc, nguoi ding dau co quan,
don vi hodc cap c6 tham quyén phai cin cir vao yéu cau nhiém vu cua co quan,
don vi va kha nang cta cong churc dé xem xét, bd tri cong viéc, chirc vu thich
hop cho cong chire; Trudng hop dic biét ciing khong dé kéo dai qua 90 ngay.

Piéu 71, Mién nhiém di véi cong chire linh dao, quan 1y
1. Mién nhiém do yéu té khach quan:

a) Puoc diéu dong, luan chuyén sang don vi khac hoac duogc b tr, phan
cong cong tac khac;

b) Theo quy dinh cua phéap luat, diéu 1&, quy ché hién hanh, khong duoc
gilr churc vu ¢6 lién quan sau khi dugc diéu dong, luan chuyén sang don vi khac
hoac duoc bd tri, phan cong cong tac khac;

¢) Khong du sitc khoé dé tiép tuc lanh dao, quan 1y: bi bénh hiém ngheo,
tai nan, 0m dau kéo dai, da ngh1 du 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc hoi
du’oc sttc khoé hodc khong thé tiép tuc 1am viée va dugce co quan y té co thim
quyén két luan bang vin ban;
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d) Cac trudong hop duoc cap c6 tham quyén cho mién nhiém do giai thé,
sap nhap co quan, don vi, dia phuong.

2. Mién nhi¢m do y€u t6 chu quan:

a) Bi1 ky luét canh cao hodc khién trach ma yéu cau nhiém vu cong tac can
phai thay thé;

b) Bi co quan c6 thim quyén két luan bang van ban vé vi pham phap luat
nhung chua dén murc cach chirc hodc bai nhiém;

¢)Trong 2 nam lién tiép ctia nhiém ky gitt chirc vy khong hoan thanh
nhiém vu duogc giao;

d) Trong mot nhiém ky hozc hai nhiém ky gitt chié vu lién tiép, bi hai lan
xu 1y ky luét lién quan dén chuc trach nhiém vu dugc giao;

d) Pé don vi mit doan két hodc 1am don vi mat doan két theo két luan cua
co quan c6 tham quyén;

e) Bi cac co quan c6 tham quyén két ludn bang van ban vé€ vi pham tu
cach dao duc cua cong chuce lanh dao, quan 1y;

g) Bi co quan kiém tra, thanh tra'¢d tham quyén két luan vi pham quy
dinh vé nhiing viéc dang vién, can bg,.cong chuc khong duoc lam;

h) Bi co quan ¢6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia B6 Chinh tri
vé bao v€ chinh tri no1 bo;

i) Thiéu tiéu chuan, diéun kién bd nhiém & chirc danh dang dam nhiém;

k) C6 tir 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép.

3. Quy trinh xem xét mién nhiém duoc thyc hién nhu quy trinh xem xét
cho tur chtrc quy dinh tai khoan 3 Diéu 70 Nghi dinh nay.

4. Cong chuc’lanh dao, quan 1y sau khi bi mién nhiém dugc ngudi ding
dau co quan, don-vi bo tri cong tac khac phu hop vdi yéu cau nhi€m vy, vi tri
viéc lam cta co quan, don vi va nang lyc, trinh do cua cong chirc; cong chirc co
trach nhi¢m chap hanh quyét dinh phan cong cua cap c6 tham quyén. Truong
hop cong.churc bi mién nhiém do 02 nam khong hoan thanh nhiém vu trong thoi
han gitt chuc vu thi co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét ché do thoi viéc
theo quy dinh cua phép luat.

Picu 72. Ho6 so xem xét cho tir chirc, mién nhiém

1. TO trinh cua co quan tham muu vé cong tac to chirc can bo.

2. Céc vin ban c6 lién quan nhu quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién cua
co quan c6 tham quyén, don tur chuc.

3. Bién ban kiém phiéu.
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Piéu 73. Ché d9, chinh sach ddi véi cong chire tir chire, mién nhiém

1. Cong chirc duge mién nhiém do yéu t6 khach quan hodc tir chtc theo
quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 71 Nghi dinh nay duoc bao luuphu
cap chirc vy hién hudng dén hét thoi han giit chirc vu theo quy dinh. Truong hop
thoi han giir chic vu con dudi 06 thang thi duoc bao luu phu cip chit¢ vu hién
huong trong 06 thang, ké tir ngdy c6 quyét dinh tir chirc. Sau thoi gian’it nhat 06
thang, néu cip c6 tham quyén xét thdy cong chirc co du diéu kién, tiéu chuan thi
6 thé dugc xem xét dé bd nhiém vao chirc vu cii hodc tuong duong

2. Cong chirc tir chic theo quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Diéu 70
Nghi dinh nay dugc bao luu phu cip chirc vu hién hudng trong thoi gian 06
thang, ké tir ngdy c6 quyét dinh tir chc.

3. Cong chuc bi mién nhiém do yéu t6 chu quan duoc gilr chirc vu thap
hon ctia chitc vu bi mién nhiém (néu ¢6) ph hop véi ning luc, so truong, trinh
d6 chuyén mon cua céng chirc nhung khong duge hudng phu cip chic vu dugce
mién nhiém. Sau thoi gian it nhat 36 thang, néu cong chuc thé hién su tién bo,
phan d4u rén luyén tét thi co thé duoc xem xét bd tri chirc vu twong dwong chirc
vu bi mién nhiém néu co quan c6 nhu cau va cong chuc bao dam tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh. Viéc xem xét bd tri chire vu tuong duong thuc hién theo
quy trinh bd nhiém cong chire 1anh dao quan 1y.

4. Sau khi tr chirc, mién nhkiém, néu cong chirc tu nguyén xin nghi huu,
nghi viéc thi giai quyét theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

_ ChuongV ]
QUAN LY CONG CHUC
Piéu 74. Ni dung quén 1y cong chirc
1. Ban hanh céc vin ban quy pham phéap luat vé cong chic.
2. Xay dung ké hoach, quy hoach cong chirc.

3. Quydinh ngach, chirc danh, ma s6 cong chirc; mo ta, quy dinh vi tri
viéc lam va co cau cong chic.

4, Xac dinh sb lugng va quan 1y bién ché cong chic.
5. T chuc thuc hién viéc tuyén dung, str dung cong chuec.
6. T6 churc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng dbi voi cong chue.
T T chtrc thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngo
doi vai cong chue.
8. T6 chure thuc hién viéc khen thuong, ky luat ddi vai cong chirc.

9. Thyc hién ché do théi viéc, nghi huu dbi véi cong chirc.
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10. Thyc hién ché do bao céo, thong ké va quan 1y hd so cong chirc.

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phép luat vé cong chirc.
12. Chi dao, t6 chirc giai quyét khiéu nai, td cdo ddi v6i cong chirc.
Piéu 75. Nhiém vu va quyén han cia Bd Noi vu

Bo Noi vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thyc hién chic nang quan 1y
nha nudc vé cong chirc, cd nhi€ém vu va quyén han sau day :

1. Xay dung du an luat, phap 1énh vé cong chirc d& Chinh phu trinh Quéc
ho1i, Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

2. Xay dyng trinh Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu-quy dinh vé chién
lugce, ké hoach, quy hoach, chuong trinh phat trién doi‘ ngii cong chirc; phan
cong, phan cap quan ly cong churc va bién ché cong chire; phuong phap xac dinh
vi tri viéc lam va co cau cong chirc; chién lugc, ké hoach dao tao, bdi dudng doi
ngii cong chuc; ché do tién lwong va cac chinh sach; ché do dai ngd khac ddi vai
cong chirc; chinh sach dbi v6i ngudi co tai nang;tiéu chuan chirc danh va tuyén
chon cong chuc gilt chirc vu lanh dao, quan ly«rong cac co quan hanh chinh nha
nudc; bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, tir chirc, mién
nhiém, khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghithuu ddi voi cong chirc.

3. Hudng dan, kiém tra viéc thue hién chirc danh, tiéu chuan ngach cong
chtic, co cAu ngach cong chirc; ban hanh va hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién
quy ché thi tuyén céng chure, x&t tuyén cong chuc, quy ché to chirc thi néng
ngach cong chirc, ndi quy thi tuyénd, thi ning ngach cong chuc, quy ché danh gia
cong chirc, chuong trinh bdiduong theo tiéu chuan ngach cong chirc, chuong
trinh dao tao, bdi dudng theo:tiéu chuan chirc vu, chitc danh lanh dao, quan 1y.

4. Quy dinh vé 1ap.h6 so, quan 1y hd so; s6 hiéu cong chic; ma sb cac co
quan hanh chinh nha nuéc; thé va ché d§ deo thé cua cong chirc; trang phuc doi
vo1 cong chuec.

5. Quan Iy v& sb luong va co ciu ngach cong chic.

6. C6 ¥ kién véi co quan quan ly cong chirc viée bd nhiém, xép luong va
nang bac luong trude thoi han dbi véi cong chire ngach chuyén vién cao cap
hoac tuong.duong.

7. Huéng dan va td chuc théng ké doi ngii cong chirc trong ca nudc; xay
dung va quan ly dir liéu quoc gia vé ddi ngii cong chuec.

8. Huéng dan va t6 chirc thuc hién ché do bao céo vé cong tac quan ly
cong chuc.

9. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé
cong chuc.

10. Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi cong chirc theo phan cdp va theo
quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.
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Piéu 76. Nhiém vu va quyén han ciia B§, co quan ngang B, co' quan
thugc Chinh phu

1. Quan 1y vé sb luong, tiéu chuin, tuyén dung, st dung d6i vdi cong
chtrc thudc pham vi quan 1y theo phan cong, phan cip; quyét dinh nang bac
lwong thudng xuyén va phu cip tham nién vuot khung d6i voi cong chirc ngach
chuyén vién cao cap hodc twong duong; cin ctr y kién cua B6 Noi vu vé diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh, quyét dinh b6 nhiém, xép lwong, nang bac lwong
trude thoi han ddi voi cong chirc ngach chuyén vién cao cap hdac twong duong;
bd nhiém ngach, xép luong, nang bac luong va phu cap tham nién vuot khung
d6i véi cong chirc ngach chuyén vién chinh hoic twong duong trd xudng.

2. T6 chuc viée tuyén dung va phan cong, phan cap tuyén dung, st dung
va dao tao, bdi dudng cong chirc thudc tham quyén quan ly.

3. Quyét dinh danh muc, sb luong vi tri viéé1lam; quan 1y vi tri viéc lam
va bién ché cong chirc theo phan cong, phin cip-va theo quy dinh ciia Pang va
cua phap luat.

4. Quan ly chuong trinh bdi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh
thudc nganh, linh vyc quan ly.

5. Chu tri, phbi hop voi Bo Noivu va cac co quan co lién quan xay dung
ché d0, chinh sach d6i voi cong chirc thudc nganh, linh vuc dac thu trinh Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu.

6. Ban hanh Thong tufy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu
va xép luong d6i vai cac ngach cong chirc thudc nganh, linh vie duoc giao quan
1y sau khi c6 ¥ kién théng nhat caa Bo Noi vu.

7. T6 chirc thi ning ngach céng chic chuyén nganh twong duong ngach
chuyén vién cao cip dugc giao quan 1y va to chirc thi ning ngach ddi voi cong
chtrc thudc pham Vi quan 1y theo quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh nay.

8. T6 chirc thuc hién ché d6 tién luong va cac ché d6 chinh sach dai ngo
khac d6i véi cong chirc thudc thim quyén quan 1y.

9. Thyc hién cong tac khen thudng, ky luat ddi véi cong chuc hoac dé
nghi ¢ap c6 tham quyén khen thuéng, ky luat theo quy dinh.

10. Thyc hién thong ké va bao cdo thong ké cong chire theo quy dinh.

11. Huéng dén, thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh cta phap
luat d6i voi cong chire thudc pham vi quan 1y

12. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo phéan cip va theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, t cdo.
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Pi¢u 77. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhin déan tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong

1. Quan 1y vé sb luong, tiéu chudn, tuyén dung, st dung d6i v4i cong
chtrc thuéc pham vi quan 1y theo phan cong, phan cip; quyét dinh nang bac
lwong thuong xuyén va phu cap tham nién vugt khung d6i v6i cong chire ngach
chuyén vién cao cp va tuong duong; cin ctr ¥ kién ctia B6 Noi vu vé diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh, quyét dinh bd nhiém, xép luong, nang bac lwong trudc
thoi han dbi véi cong chirc ngach chuyén vién cao cdp hodc tuong duong; bd
nhiém ngach, xép luong, nang bac luong va phu cip tham nién vuot khung dbi
v6i cong chire ngach chuyén vién chinh hoic twong duwong trd xudng.

2. T6 chirc viée tuyén dung va phan cong, phan c¢ap tuyén dung, sir dung,
dao tao, boi dudng cong churc thudc tham quyén quan 1y.

3. Quyét dinh danh muc, s lugng vi tri viée lam; quan 1y vi tri vi¢c lam
va bién ché cong chuc theo phan cong, phan cap.va theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

4. T6 chirc thi nang ngach d6i v6i cong chirc thudc pham vi quan 1y theo
quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh nay.

5. T6 chure thuc hién ché d6 tién luong va cac ché d6 chinh sach dai ngo
khac do61 voi cong chuc thudc tham quyén quan ly.

6. Thuc hién cong tac khen'thuong, ky ludt dbi véi cong chire theo thim
quyén hoac dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

7. Thyc hién thong ké va bao cdo thong ké cong chirc theo quy dinh.

8. Thanh tra, kiéritra viéc thi hanh cac quy dinh cta phap luat d6i véi
cong chirc thudc pham vi quan 1y.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo phan cap va theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, t6 cao.

Dicu 78. Nhiém vu va quyén han cia co quan sir dung cong chirc
1. T6:.chure thue hién cac ché dg, chinh sach ciia Nha nude doi véi cong chiice.

2. B tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua
cong chuc.

3. Thyc hién viéc tuyén dung cong chtc theo phin cong, phan cip; dé
xuat véi co quan quan 1y cong chiic danh gia, bd nhiém, bo nhiém lai, tir chuc,
mién nhiém, nang ngach, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai, dao tao, boi dudng
d6i voi cong chuc theo quy dinh.

4. Péanh gia cong chuc theo quy dinh.
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5. Thyc hién khen thudéng, ky luat cong chirc theo tham quyén hodc dé
nghi cap c¢6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

6. Thyc hién viéc 1ap ho so va luu giit hd so ¢4 nhan ciia cong chirc thudc
pham vi quan ly theo quy dinh.

7. Théng ké va bao cio co quan quan 1y cong chirc cap trén vé tinh hinh
do1 ngli cong chure thugc pham vi quéan 1y theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.
Picu 79. Ché dd bao cdo vé cong tic quan 1y cong chire

1. Co quan quén 1y cong chirc thuc hién bao céo vé cong tac quan Iy cong
chtrc theo quy dinh tai Diéu 68 Luat Can bd, cong chuc.

2. B6 Noi vu quy dinh cu thé va to chuc thuc hién ché do bao cao vé cong
tac quan ly cong chuec.

) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 80. Ap dung Nghi dinh ddi v6i cac ddi twong khac

1. Céc 6 chirc chinh tri - x hoi ©nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc Xa
hoi - nghé nghiép duoc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay trong tuyén
dung, st dung va quan 1y ddi v6i nhimg lam viéc thim quyén quan 1y.

2. Viéc thyc hién ché 49 ¢6ng chirc ddi véi nguoi lam viée trong bd may
lanh dao, quan ly cua don visu nghi¢p cong lap truc thudc co quan cua Pang
Cong san Viét Nam, Nha nuéc, td chuc chinh tri - xa hoi & trung uong, cép tinh,
cap huyén, do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi chi thuong xuyén va chi
dau tu, hoat dong phue.vu nhi€ém vu chinh tri va phuc vu quan ly nha nudc dugce
thuc hién nhu sau:

a) Vé dbi tuong ap dung:

Nguoi dimg dau, cdp phd cua ngudi dung dau; ngudi giir chire vu cip
trudng, cap pho cac to churc cau thanh cta don vi sy nghiép cong 1ap do Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu thanh lap;

Nguoi dung dau, cap pho cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
thudc cac Ban va co quan tuong duong cua Trung wvong Pang, Van phong Chu
tich nudc, Van phong Quéc hoi, Vién Kiém sat nhan dan toi cao, Toa 4n Nhan
dén t6i cao, co quan Trung uong cua cac td chtc chinh tri - x4 hoi;

Nguoi dung dau, cap pho ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap
phuc vu churc nang quan Iy nha nudc cua B9, co quan ngang Bo theo quy dinh

ctia Chinh phtl vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc cia B, co
quan ngang Bo;
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Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién nhiém vu t6 chie dao
tao ly luan chinh tri, hanh chinh cho doi ngii can bg, cong chure cap tinh, cap huyén;

Nguoi dimg dau Dai Phat thanh - Truyén hinh cap tinh, cAp huyén.
b) Vé thuc hién ché d6 cong chuec:

Pugc thuc hién cac quyén cua cong chirc quy dinh tai Muc 2 Chuong II
Luat Can b0, cong chirc nam 2008;

Puoc thuc hién quy trinh diéu dong, luan chuyén tronghé thdng cac co
quan cua bang Cong san Viét Nam, Nha nudc, td chtre chinh tri - xa hdi nhu d6i
v6i cong chirc. Khi chuyén sang lam cong chirc khong phai thuc hién quy trinh
xét chuyén tir vién chirc thanh cong chirc.

Puoc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng ddi véi cong chic.

Picu 81. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay thang nam 2020.
2. Bai bo cac van ban sau:

a) Nghi dinh qsé) 24/2010/NDB-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly cong chuc;

b) Nghi dinh scf) 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndam 2010 cua Chinh
phu stra d61 mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vétuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

¢) Nghi dinh 50 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndgm 2018 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, ndng ngach
cong chtrc, thang hang vién chirc va thyc hién ché do hop dong mot sb loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap (4p dung ddi véi
cong chuc);

d) Quyét dinh s6 27/2003/QP-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 ctia Thu
tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
ttr chitc, mién.nhiém, can bd cong chuc 1anh dao.

Piéu 82. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

1.'B0 truéng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu, Thi twéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai
1a dom vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
trung wong c6 trach nhiém chi dao ngudi dung dau cac co quan, té chirc, don vi
thudc pham vi quan 1y khi tuyén dung, str dung, quan 1y cong chtrc phai thuc hién
ding quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cé lién quan.

2. Truong hop to chiic, ca nhan cé vi pham trong cong tac tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chtre thi tuy theo tinh chat, mic d6 cua hanh vi vi pham,
cap c6 thAm quyén xem xét xir 1y theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat.
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Piéu 83. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vongva
cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh
nay./.

Noi nhgn: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung wong Dang; THU TUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- HBND, UBND cac tinh, TP tryc thugc TW;

- Van phong TW va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Tong Bi thur;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi dong Dan tdc va cac UB cua Qudc hoi;

- Vin phong Qudc hoi;

- Kiém toan Nha nuoc;

- Toa 4n nhan dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan toi cao;

- Uy ban Giam sat tai chinh QG;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngéan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban TW Mit tran Tb quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ctia cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TPT,
cac Vu, Cuc, don vi tryc thudc, Cong bao;

- Luu: Van thu, TCCV.

Nguyén Xuén Phiic
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) ~ Phuluc1
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh $6 ....../2020/NP-CP ngdy ... thang ... nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

s z (1),
(Dén anh 4x6) Vi tri du tuyén' :

Pon vi dy tuyén'”:

QUE QUAN .. ettt et e e ettt e ettt e e st e e e e abeeeeeasteeensbeeeennbeeeenbeeeensteeennbee e nbeeeeannaeas

HO KDAU thUGNE T .ot

ChO & i8N Nay (€ DAO tN): ..eoveeveeeeeeee e

Tinh trang strc khoé................. .. ., Chiéu cao:....cccuun..... , Cannang:........................ kg

Trinh dQ ChUYEN MOMN: ..c..eiiiiiiiiicec et e e e etba e e eabeeeesaee s
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DPINH

Moi . . Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
A Ngay, thang, . oA . Ao N
quan Ho va tén nim sinh vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
hé thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hdi ........ )

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, | Tén trwomg, | Trinh d9 | SO hi¢u ciia Chuyén Nganh | Hinh | Xép

nam cap van co sé dao van bing, | vinbing, | nganh dao dao thire loai
bang, chimg tao cap chirng chi | chirng chi tao (ghi tao dao | bang,
chi theo bang tao | ching
diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Twr ngay, thang, Co quan, td chirc, don vi cdng tic
nam dén ngay,
thang, nam
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IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngir, tin hoc can ghi ré 1y do mién thi
0 muc nay)
Mién thi Dg0ai NG O .....ivvir i
MiEN thi tin HOC dO: vt

V.DPANG KY DU THI MON NGOAI NGU’

(Thi sinh lya chon va ghi ro dang ky thi mot trong nam_thir tiéng: Anh,
Nga, Phdp, Buc, Trung Quéc hodc ngoai ngir khdc theo yéu cau cua Vi tri viéc
lam tai Théng bdo tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mon ngoai ngit khéng
phdi dién théng tin ¢ muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngli:........ooiiii i e

VL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

T61 xin cam doan nhing 101 \khai trén cua to1 la ding sy that. Sau khi nhén
dugc thong bao trang tuyén tof)5¢ hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cda/toéi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hiy
bo, t6i s& chiu trach nhiém trude phap luat va cam két khong dang ky tham gia
ky tuyén dung ké tiép tai co’ quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1).Ghi ding vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung teén co quan, t6 chtrc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Ni.
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